BQ XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 1336/QD-BXD Ha Néi, ngay 30 thang F ndam 2026

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong tac Bio vé bi mit nha nwéc va quy trinh quan ly
van ban dién tir ¢6 chira bi mat nha nwéc cia Bo Xay dung

BQ TRUONG BQ XAY DUNG

Cdn cir Ludt Bao vé bi mat nha nucoc ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 33/2025/ND-CP ciia Chinh phu ngay 01 thang 3 nam
2025 quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc ciia B6 Xay dung;

Can cik Nghi dinh sor 63/2026/ND-CP cua Chinh phiu ngay 28 thang 02 ndm
2026 quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phadp thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nucc;

Cén cir Quyét dinh s6 248]/QD—TTg cua Thu mong Chinh ngay 13 thang 11 nam
2025 phii Ban hanh Ké hoach trién khai Hé thong quan ly van ban va hé so cong viéc
chita nodi dung bi mdt nha nuoc ding chung trong hé thong hanh chinh nha mide;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong tac Bao vé bi
mat nha nudc va quy trinh quan ly van ban dién tr cé chira bi mat nha nudc cua
B6 Xay dung”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1063/QD-BXD ngay 11/7/2025 ctia B trudng B Xay dung ban hanh Quy ché
bao vé bi mat nha nudc cia Bo Xay dung.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, cac Vu trudng, cac Cuc trudng, Gidm dde
Trung tdm Cong nghé thong tin, Thu trudng cac co quan, don vi, doanh nghiép
thudc BO va ca nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Uj/

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Céac d/c Thir trudng;

- Cdng thong tin dién tir Bo XD;
- Bao X4y dung;

- Luu: VP, VT.
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QUY CHE

Cong tac Bao vé bi mat nha nudéc va quy trinh quan ly
van ban dién tir c6 chira bi mat nha nuée cia B§ Xay dung
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 4336 /OD-BXD ngay3othang ¥
nam 2026 cua Bo truong Bo Xay dung)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

L. Quy ché nay quy dinh vé céc hoat dong bao vé bi mat nha nude, trach
nhiém, quyén han cua cong chire, vién chire, nguoi lao dong d6i véi cong tac bao
vé bi mét nha nudc va viéc thuc hién tlep nhén, x1r ly, phat hanh, quéan ly van ban
dién tir c6 chira bi mat nha nudc cua Bo Xay dung.

2. Quy ché nay ap dung doi voi co quan, to chirc thuoc B6 Xay dung va ca
nhén ¢ lién quan dén viéc bao vé bi mat nha nudc cua B6 Xay dung.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién cong tac bao vé bi mat nha nwée
1. Tuyét dbi tuan thu quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nude.

2. Chit dong phong ngira, kip thoi phét hién, ngan chén, tranh viéc dé 16, dé
mat bi mat nha nudc, xur ly nghiém hanh vi vi pham phép luat vé bao vé bi mat
nha nudc.

3. Céc co quan, t6 chirc, ca nhan thuéc Bd Xy dung thuc hién nghiém
chinh viéc tiép nhén, xir ly, phat hanh, quan ly vin ban dién tir c6 chira bi mat nha
nudc do Mat va T01 Mat trén Hé théng quéan ly vin ban mat ctia Chinh pha (khong
thuc hién viéc tlep nhan, x1r ly, phat hanh, quan ly van ban dién tir c6 chira bi mat
nha nude d6 Tuyét Mat trén Hé théng quan 1y vin ban mét ciia Chinh phi).

Piéu 3. T6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nwée

1. Th trudong phu trach Van phong B0 giup B0 trudng chi dao chung cong
tac bao vé bi mat nha nudc cia B§ Xay dung; Chanh Vin phong chu tri tham muu
cOng tac bao vé bi mat nha nudc cia Bo Xay dung.

2. Van phong Bo (Phong Van thu), b phan lam cong tac van thu chuyén
trach cua cac Cuc, céc co quan, t6 churc thudc Bo Xay dung, nguoi lam cong tac
van thu kiém nhiém cua cac co quan, don vi (sau day goi chung la b phén Van
thu) chiu trach nhiém:
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- Tiép nhén bi mat nha nude dén, vao sb “Sé ding ky bi mat nha nude dén”,
trinh nguoi dimg dau co quan; thuc hién tha tuc sao theo ding but phe cua Lanh
dao (dbi v6i van ban bi mét nha nudce giri dén B9, Vin thu Bo sao gui thém cho
Vin phong B6 dé theo ddi, d6n ddc cac co quan, don vi thudc Bo); tién hanh vao
“S6 chuyén giao bi mat nha nudc” giao cho céc co quan, don vi, ca nhan c6 day
da ky nhan.

- Thyc hién phat hanh bi mét nha nuéc khi co day da phiéu trinh thé hién
ré can cir dé xuat d6 mat, pham vi luu hanh, s6 luong tai lidu va déng dau dung
vi tri theo quy dinh tai Phu luc I, Nghl dinh s 63/2026/ND-CP ctia Chinh phu ngay
28/02/2026 (riéng 601 véi cac don vi khong c6 ddu ctia co quan thi ngudi c6 thim
quyén ky ky tuoi tit ca cac ban phat hanh di).

- i véi du théo vin ban c6 chita ndi dung bi mat nha nudc khi gm di phai
duoc dong dau chi d6 mat mau do, dau thoi han bao vé bi mat nha nude mau do (néu
o).

- Thuc hién quan ly tai liéu, vat mang bi mat nha nudc theo ding quy dinh
vé bao vé& bi mét nha nude, dam bao khong bi 16, mat.

3. Trung tam Cong nghé thong tin thudc Bo c6 trach nhiém phdi hop vei
Van phong Chinh phu, Ban Co yéu Chinh phu, B§ Cong an didm bao yéu cau k¥
thudt d6i véi may méc, thiét bi, ha tang, bdo mét khi Van phong Bo va cac vu
tham muu thudc Bd thuc hién viéc tlep nhan, xu ly, phat hanh, quan ly van ban
dién tir c6 chira bi mét nha nudc trén Hé théng quan 1y vin ban mat ctia Chinh
phu.

4. B6 phén phu trach céng nghé thong tin cla cic co quan, don vi thugc Bo
co trach nhiém pho1 hop vo1 Van phong Chinh phu, Ban Co y€u Chinh phu, B
Cong an dam bao yéu cau ky thut d6i v6i may moc, thiét bi, ha tdng, bao mat khi
thuc hién viéc tiép nhén, xir ly, phéat hanh, quan ly van ban dién tir c6 chira bi mét
nha nuéc trén Hé théng quan 1y vin ban mat ciia Chinh phu.

5. Céc co quan, don vi trang bi déy da con diu gém: “Mat”; “Tbi mat”;
“Tuyét mat”; “A”; “B”; “C”; “Thoi han bao vé Bi mit nha nudc”; “Gia han thoi
han bao vé Bi méit nha nudc”; “Giai mat”, “Giam xuéng T6i mat”; “Giam xuéng
Mat”; “Tang lén Tuyét mat”; “Tang lén Tdi mat”; “Tai liéu thu hdi”; “Chi nguoi
co tén moi duoc boc bi”’; “Ban sao Bi mat nha nudc”; “Ban in vin ban dién tir bi
mét nha nude”; “DAu vin ban dién tir bi mat nha nuée dén” (riéng dbi véi cac ddu
chit “A”; “B”; “C” la dau dé déng bén ngoai bi thu, thiét bi béo quan... khi van
chuyén bi mat nha nudc. Cac dau ‘nay khéng dong truc tiép 1én vian ban thay thé
cho cdc ddu do mat (Tuyét mat, TSi mat, Mat)).

6. Can bg, cong chirc, vién chirc thudc Bo Xay dung cd lién quan dén bi
mat nha nudc phai c6 pham chét tdt, c6 tinh than trach nhiém, ¥ thirc té chirc
ky luéat, y thirc canh giac git gin bi mat nha nudc; ¢é trinh do va nang luc hoan
t}}émh nhiém vu dugc giao; phuc tung su phan cong, diéu dong cua co quan,
to chuc.
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7. Sit dung diu, sb, van chuyén, giao nhén tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc, thoi han bao vé bi mat nha nudce, gia han thoi han bao vé bi mat nha nude,
diéu chinh d6 mat, giai mat, tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc:

a) Viéc dong diu d6 mat thuc hién theo quy dinh tai tai p}nu luc I; muc
IV, V, VI, VII, VIII cua phu luc III va phu luc IV cua Nghi dinh s6 63/2026/ND-
CP cua Chinh phu ngay 28 thang 02 ndm 2026.

b) Viéc sir dung sé thuc hién theo quy dinh tai muc III phu lyc II va

muc I, II, III phy luc III ctia Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ctia Chinh phu ngay
28 thang 02 nam 2026.

¢) Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mét nha nuge thue h1en
theo Piéu 13 Luat Bao vé bi mit nha nuéc nim 2025 va Diéu 6 Nghi dinh s6
63/2026/ND-CP cua Chinh phu ngay 28 thang 02 ndm 2026.

d) Thoi han bao vé bi mat nha nuéce thue hién theo Piéu 19 Luat Béo vé bi
mat nha nudc nam 2025.

d) Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién theo Piéu 20
Lu4t Bao vé bi mat nha nudc nam 2025, Piéu 9 Nghi dinh‘sé 63/2026/ND—C;P cua
Chinh phu ngay 28 thang 02 ndm 2026 va quy dinh tai Diéu 14 ctia Quy ché nay.

e) Viéc diéu chinh do mat thuc hién theo Piéu 21 Luat B4o vé bi mat nha

nuéc nim 2025, Pidu 10 Nghi dinh sb 63/2026/ND-CP ctia Chinh phu ngay 28
thang 02 ndm 2026 va quy dinh tai Piéu 15 cta Quy ché nay.

g) Viéc giai mat thuc hién theo Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim
2025, Diéu 11 Nghi dinh 56 63/2026/ND-CP ctia Chinh phu ngay 28 thang 02 nam
2026 va quy dinh tai Diéu 16 cia Quy ché nay.

h) Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo Piéu 23
Luat Bo vé bi mat nha nuéc nam 2025, Piéu 12 Nghi dinh sb 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 ctia Chinh phu va quy dinh tai Diéu 17 cia Quy ché
nay.

(Madu trong hé so tiéu hiy tai liéu, vét chira BMNN quy dinh tai Phu luc
I ctia Quy ché nay).

Chuong I1

QUY PINH CU THE VE BAO VE BI MAT NHA NUOC CUA
BO XAY DUNG

Diéu 4. Xac dinh van ban bi mat nha nwéc va d) mit ctia vin ban
bi mat nha nwéec

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc, dd mat cua bi mat nha nudce cin clr vao
danh muc bi mat nha nudc do Thu tuéng Chinh pht ban hanh va Luat Bao vé bi
mat nha nudc.
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2. Truong hop st dung thong tin ciia co quan, t6 chirc khac thi phai xéc
dinh d6 mat tuong ing theo danh muc mat nha nudc thude nganh, linh vuc duogc
Thu tuéng Chinh phua quyét dinh.

3. Truong hop théng tin trong ciing mat tai li€u, vat chira bi mat nha nudce
thudc danh muc bi mat nha nudc ¢6 do mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat
cao nhét.

4. Lanh dao B§, ngudi dimg dau, cip pho cua ngudi ding dau co quan,
don vi thudéc B co trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cua bi mat
nha nudc va pham vi luu hanh cta bi mat nha nuée d6i véi van ban minh ky
ban hanh.

Pi véi cac Vu thude Bo, Vin phong Bo (Vu truéng, Chanh Vin phong,
Phé Vu truong, Phé Chanh Van phong) duge xac dinh bi méat nha nude, do
méat bi mit nha nudc va ky thira 1énh B trudng van ban bi mat nha nudc theo
chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

5. Trach nhiém xac dinh bi mét nha nudc:

- Ngudi soan thao dé xuét xac dinh bi mat nha nudc va tao ra thong tin
thudc danh muc bi méit nha nudc cd trach nhiém dé xuét nguoi ding dau hoic
cép phoé cua ngudi dung dau co quan, don vi tai to trinh, phiéu trinh, van ban
bédo cdo hodc “Van ban xac dinh do mat cua vat, dia diém, 181 néi, hoat dong
hodc hinh thirc khac chira bi mat nha nudc” va co trach nhiém bao vé thong
tin thudc danh muc bi mit nha nudc trong qua trinh soan thao, tao ra. Noi
dung d& xuét gdm: can cir d& xuit d6 mat (diém, khodn, diéu cua quyét dinh
danh muc bi mdt nha nwéc do Thu twéng Chinh phu ban hanh), pham vi luu
hanh, sb lugng tai liéu (Mc?u Phiéu trinh quy dinh tai Phu luc II, Phu luc 111
ciia Quy ché nay).

6. Tai liéu bi mat nha nuée (gdm ca ban gde, ban chinh, du thio vin
ban bing ban gidy, ban dién tir), phai dong dau chi d6 méat, dau théi han bao
vé bi méat nha nudc (néu cd); trén tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién pham
vi luu hanh, sb luong tai liéu phat hanh, tén nguoi soan thao & muc noi nhén
cua tai liéu.

7. Trudng hop xac dinh sai bi mat nha nudc, xac dinh sai d6 mét ctia bi mét
nha nudc, co quan, td chirc xac dinh phai c¢6 van ban thu hdi hodc vin ban dinh
chinh v& bi mat nha nudc, do mat ciia bi mat nha nude da xac dinh sai:

- Co quan, t6 chirc, c4 nhan nhan dugc van ban thu hoi bi mat nha nudc co
trach nhiém guri lai bi mat nha nudc da tiép nhén theo yeu clu cua co quan, to
chire xac dinh. Trudng hop nhan dugc van ban dinh chinh veé bi mat nha nuéc, do

mét cua bi mat nha nudc, co quan, td chirc nhan bi mat nha nudc cé trach nhiém
thong bao bang van ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.
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- P6i véi vin ban phét hanh cia Bo:
+ Pbi véi van ban do Lanh dao B ky ban hanh thi van bén thu héi (hodc

dinh chinh) do Lanh dao B ky hoac iy quyén cho don vi tham muu trinh vin ban
ky thtra 1énh.

+ Péi voi vin ban cia Bd do céc co quan tham muu ky thira 1énh, co quan
tham muu nao ky thira 1énh ban hanh van ban thi Lanh dao co quan d6 ky vin ban
thu hoi (hodc dinh chinh).

Diéu 5. Soan thio, ban hanh vin ban mat

Ngoai viéc thuc hién quy dinh vé viée soan thao, trinh ky, ban hanh vin
ban theo quy dinh chung ctia Quy ché véan thu, viéc soan thao, ban hanh vin
ban mat phai tuan tha quy dinh sau:

Nguoi soan thao bi mat nha nudc khong thuc hién viéc soan thdo vin ban
mat trén may tinh két ndi mang internet, mang may tinh (trtr mang LAN ddc 14p),
mang vién théng, trir trudng hop theo quy dinh cua phép ludt vé co yéu va quy
dinh khéc cta phap luét co lién quan.

Diéu 6. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwée

1. Tham quyén sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo
quy dinh sau day:

a) B9 truéng; Thir trudng; nguoi dimg dau, cp phd ngudi ding dau céc td
chtrc hanh chinh thudc B dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira Bi mat nha nudce
do Tuyét mat, Toi mat, Méat do co quan minh quan ly.

b) Nguoi dimg dau va cip pho don vi su nghiép cong 1ép thuge Bo; Chu
tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Cong ty, Giam déc hodc Tong Giam déc doanh
nghiép thudc Bo va cap phé dugce phép sao, chup tai liéu, vat chira bi méat nha
nuée do Tdi mét, Mat do co quan minh quan ly.

¢) Nguoi dimg dau don vi cip phong thude Cuc, Vu tham muu ctia B, Vin
phong Bg, Ban thugc Bg va tuong duong duoc phép sao, chup tai liéu, vat chira
bi mat nha nude do Mat do don vi minh quan ly.

Déi véi tai liéu mat cua co quan dang luu tai by phén van thu, luu trit thi
truéng bo phan van thu, luu trit khong c6 thdm quyén quyét dinh viéc sao chup.

d) Ngudi ding dau, cip pho clia ngudi dirng dau t chire dang co quan,
to chirc quy dinh tai diém a khoan nay dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc do Tuyét mat, Toi mat, Mat do co quan minh quan ly.

- Nguoi ding dau, cip phé ciia ngudi ding diu té chirc dang co quan,
to chirc quy dinh tai diém b khoan nay dugc phép sao, chup tai liéu, vat chua
bi mat nha nude T61 mat, Mt do co quan minh quan ly.

2. Chanh Van phong B, Chanh Van phong hoac chic danh tuong duong
tai cac co quan, don vi thudc B9 cédn cir diéu kién, co s& vat chat ciia co quan minh
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xé4c dinh dia diém thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dam
bao an toan.

3. Phuong tiéén, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi méat nha
nudc khong dugce két nodi voi mang Internet, mang may tinh (trir mang LAN doc
1ap), mang vien thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phap luét vé co
yéu.

4. Nguoi duge giao thuc hién viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi méat nha
nudc phai la can bg, cong chire, vién chire, ngudi lam cong tac co yéu co lién quan
tryuc tiép dén bi mat nha nudc.

Khi thuc hién sao, chup phai thuc hién theo ding cic quy dinh phap luét
veé cong tac bao vé bi mat nha nudc, ding s6 lugng ban cho phép va tiéu huy
ngay ban du thira, ban hong dam bdo khdng thé khoi phuc.

Ban sao, chup dung quy dinh c6 gia tri nhu ban chinh, ban gdc.

Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan ly sao, chup bi mét nha nuéc”
theo mau tai muc III, phu luc II Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28 thang 02
nam 2026 cia Chinh phu.

5. Viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc quy dinh nhu sau:

- Dbi véi viée sao bi mat nha nude:

+ Ban sao bi mat nha nudc 14 ban gidy phai déng diu “Ban sao bi mat nha
nude”, duge ngudi o tham quyén ky tén, déng du ctia co quan, t chiic.

Truong hop sao nhiéu ban: co quan, don vi thuc hién nhéan ban tir ban sao
dau tién, da dugc dong d4u “Ban sao bi mat nha nuéc”, cé chir ky cua nguoi co
thAm quyén; sau d6, déng du cta co quan, tb chirc 1én cac ban sao. Déi véi co
quan, don vi khéng c6 con dau riéng thi ngudi c6 thdm quyén ky sao truc tiép tai
dAu “Bén sao bi mat nha nudc”.

+ Ban sao bi mat nha nudc la ban gidy sang van ban dién tir dugce thuc hién
bang viéc s hoa van ban gidy va ky so ciia nguoi ¢ tham quyén.

- B6i véi viée chup bi mat nha nudc:

3 Ap dung doi v&i ban chup tai liu, vat chira bi mat nha nudce khong thé
déng dau ban sao.

+ Phai ¢6 van ban ghi nhan viéc chup, van ban ghi nhan viéc chup dugc guri
kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén not nhan.

+ Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce giri dén ding noi nhén
duoc nguodi c6 thAm quyén chup cho phép.
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(Mc?u van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chwa bi mdt nha nudc quy
dinh tai phci‘n II Phu luc II Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28 thang 02 nam
2026 cua Chinh phu)

6. Co quan, don vi mudn sao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do co quan,
don vi khac quan Iy phai c6 van ban dé nghi va dugc sy dong y clia ngudi co
tham quyen cua co quan quan ly tai liéu, vat chira bi méat nha nudc do.

(Méu dé nghi sao quy dinh tai Phu luc 1V ciia Quy ché nay).
Piéu 7. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée

1. Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc trong qua trinh van chuyén phai dugc
chira, dung trong thiét bi va bao quan bang vit liéu phii hgp, bao dam khong bi hu
hong, 16, mat; trucmg hop van chuyén qua dich vu buu chinh thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé buu chinh va bao vé bi mat nha nude.

2. Ngudi dugce giao nhiém vu van chuyen c6 trach nhiém bao v¢ tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc trong suét qua trinh van chuyén.

3. Trudce khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudce phai dang ky vao “S6
dang ky bi mat nha nudc di” hodc bing “Hé théng quan ly vin ban dién tir bi
m4t nha nudc”. Trong qua trinh glao nhén dugc thuc h1en tai “S6 dang ky bi mat
nha nudc di” hodc “Sé chuyén giao bi mat nha nudc”. Tai ligu, vat chira bi mat
nha nudc di d6 “Tuyét mat” khong dugc ghi trich yéu.

4. Dbi vé6i viée nhén tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc phai dang ky vao
“S$ dang ky bi mét nha nude dén” hoidc br;mg “Hé théng quan 1y van ban dién tir
bi mat nha nude”. Trong qua trinh chuyen giao bi mat nha nudc dén duoc thuc
hién tai “S6 dang ky bi mat nha nuéc dén” hodc “Sé chuyén giao bi mat nha
nudce”. Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc dén do “Tuyét mat” khong duogc ghi
trich yéu.

5. Phong Vin thu thugc Van phong Bo ¢6 trach nhiém mé bi dbi véi tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc giri dén B9, dén Lanh dao B, dén Vin phong Bo
va cac Vu thudc Bo do “Tuyét mat”, “Téi mat?, “Mat” trir bi thu c6 dau “Chi
nguoi co tén madi duge boc bi”.

6. Dbi voi bi tai liéu, vat dé bao quan tai lidu, vat chira bi mat nha nude
phai dugc dong dau d6 mat theo do mat cao nhét cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc bén trong.

7. Trudng hop giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc véi sb luong
16n dugc thuc hién bang Bién ban giao nhan. Noi dung Bién ban giao nhén phai
thé hién thong tin bén giao, bén nhén; ) lugng tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
phan loai theo tirng mirc d§ mat; tinh trang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tai
thoi diém giao, nhén; danh sach tai liéu, vét chira bi mat nha nude kem theo Bién
ban giao nhan (s6, ky hiéu; ngay, thang nim ban hanh; co quan, td chirc ban hanh;
trich yeéu, do mat).
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8. Bén giao va bén nhén tai liu, vat chira bi mat nha nudéc phéi dbi chiéu
vé s luong, kiém tra viée dong bi, dong gai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu s luong, sai s6t trong dong bi, dong gai thi bén nhén
yéu cau bén giao giri bd sung, xir ly trude khi vao s6 theo ddi va ky nhén.

9. Vin ban dién tir bi mat nha nudc khi in ra dé giao, nhan phai dong dau
“Ban in vin ban dién tir bi mat nha nuéc” trén vin ban theo mau quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2026/ND-CP. Ban in van ban dién tir bi mat nha nuéc duge thue hién
dtng quy dinh c6 gié tri phap 1y nhu ban gdc, ban chinh van ban bi méat nha nudc.

Diéu 8. Thong ké, lru giir, bao quan tai liéu, vt chira bi mit nha
nuwoéc

1. B4 phdn Van thu, luu trir co quan, don vi ¢6 trach nhiém luu trit ban
goc van ban mat di.

2. Pbi véi vin ban mat dén, thuc hién luu trix tdp trung tai by phéan vén
thu, luu trir hodc chuyén giao ban chinh theo but phé chi dao cua Lanh dao cho
co quan chu tri (hodc nguoi chu tri) thuc hién. Riéng do6i véi bi mét nha nude
dén B9, thuc hién luu trit ban chinh tai bd phdn Van thu, Luu trir chuyén trach
thudc Van phong Bo.

3. B phan van thu c6 trach nhiém thong ké theo trinh ty thoi gian va do
mat cla tai liéu, vt chira bi mét nha nudc do co quan, don vi minh tiép nhan va
phat hanh (c6 thé thuc hién két hop trén cac loai so ding ky, quan ly bi mat nha
nuadc).

4. Bi mat nha nudc chira trong thiét bi ¢6 tinh nang luu gitr, sao, chup, phai
duogc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

5. Tai liéu, vat chira bi méat nha nudc phai dugc luu giit, bao quan ¢ noi an
toan va cé phuong 4n bao vé.

Piéu 9. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoéi noi Iuu giir phuc
vu c¢ong tac & trong nudc:

- Tai liéu, vat chira bi mit nha nudc mang ra khoi noi luu giir phai phuc
vu viée xu ly, giai quyét nhi€ém vu duoc giao.

- Khi két thiic nhiém vu, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra
khoi noi Iuu gitt phuc vu cdng tac & trong nudc phai hoan tra tai liéu, vat chira
bi méat nha nudc vao noi luu gitr.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khdi noi luu gilt phuc
vu cdng tac & nudc ngoai:

- Thdm quyén cho phép: Bo truong, Thir truéng

- Ngudi mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilt phuc
vu cdng tdc & nudc ngoai phai co van ban xin phép, vin ban xin phép phai néu
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rd ho, tén, chire vu, don vi cong téac; tén loai, trich yéu noéi dung, dd mét cua tai
liéu, vat chira bi mét nha nudc; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac;
bién phap bao vé bi mat nha nudec.

- Khi két thiic nhiém vu, ngudi mang tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc
khdi noi luu gitr phuc vu cong tac & nudc ngoai phai bao cdo B trudng, Thir
truong va phai ban giao lai tai liéu, vét chira bi méat nha nudc cho co quan, t6
chirc truc tiép quan ly, trir truong hop ngudi mang tai liéu, vét chira bi mat nha
nude ra khéi noi luu gitt dong thoi 1a ngudi truc tiép quan 1y bi mat nha nude.

3. Trong qua trinh mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi Iuu
glu phai co6 bién phap bao quan, bdo dam an toan, phong ngura 19, mat bi mét nha
nuée, cu thé: Tai liéu, vat chita bi mat nha nude phai cho vao bi gidy loai dai, bén,
khé thdm nuéc, khong nhin thau qua dugc, bi phai co hd dan dinh, khé boc va
ngoai bi déng diu ky hiéu chit “A”, chit “B” va chit “C” tuong tmg véi do mét
cla tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong, trudng hop cé nhiéu tai lidu cd
d6 mat khac nhau dé chung mét bi, thi déng ngoai bi dau ky hiéu dd mat cao nhét.
Sau d6 cho bi vao hom sét hodc cip cé khoa chéc chin tiy theo s6 luong tai lidu.

(Mc?u de nghi mang tai liéu, vdt chira BMNN ra khég' noi luu giti phuc vu
céng tac o nudc ngoai quy dinh tai Phy luc V cua Quy ché nay).

Diéu 10. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuwéc cho co quan, to chire,
nguoi Viét Nam

1. Tham quyén cho phép cung cép, chuyén giao bi mat nha nude: Nguoi co
thim quyén quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay quyét dinh
viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc ciia co quan, don vi minh quan ly
tuong Ung voi do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma nguoi doé co thdm
quyén cho phép sao, chup.

2. Trinh ty, thu tuc cung cép, chuyén giao thuc hién theo khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Piéu 15 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim 2025.

(Mdu dé nghi cung cap quy dinh tai Phu luc VI ciia Quy ché nay).

Piéu 11. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuéc cho co quan, to chirc,
¢4 nhan nuwéc ngoai

1. Pdi v6i bi mat nha nude dd Tuyét mat, phai c6 bao céo trinh Bo trudng
xin y kién ddng y ctia Téng Bi thu Ban Chap hanh Trung vong Pang Cong san
Viét Nam, cua Chu tich nudc, cua Thi tudng Chinh phi hodic cia Chu tich Qudc
hoi theo ndi dung dé nghi cung cép, chuyén giao.

2. Bo trudng, Thir truong quyét dinh viée cung cap, chuyén giao bi mat nha
nude do Toi mat va do Méat thudc pham vi quan ly cua Bo Xay dung.

3. Bi mat nha nudc chi duge cung cé‘;p, chuyén giao cho co quan, té chire,
c4 nhan nude ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoc t€ hodc thi hanh cong
vu lién quan dén bi mat nha nudc.
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4. Trinh ty, thu tuc cung cép, chuyén giao thuc hién theo khoan 3, khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Piéu 16 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2025.

(Mc?u dé nghi cung ca’}y quy dinh tai Phu luc VII cua Quy ché nay).

Diéu 12. Hpi nghi, hdi thio, cudc hop ¢é ndi dung bi mit nha nuwéc
khéng c6 yéu t6 nwéc ngoai do Bo Xay dung va cac co quan, don vi thude B)
to chirc

1= Tham quyén quyét dinh sir .dung ndi dung bi mat nha nude: Nguoi ¢d
thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 quy ché nay quyét dinh sir dung bi mét
nha nudc tuong ung vai do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma nguoi
dod co tham quyén cho phép sao, chup.

2. Thanh phé‘m tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu
17 Luat Bao vé bi mat nha nudc ndm 2025.

3. Dia diém t6 chirc, phuong 4n bao vé, phuong tién, thiét bi sir dung tai
héi nghi, hoi thdo, cudc hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan
3 Diéu 8 Nghi dinh sb 63/2026/ND-CP ctia Chinh pha ngay 28 thang 02 nam 2026.

Piéu 13. Hoi nghi, hi thao, cude hop cé yéu td nuée ngoii ¢6 ndi dung
bi mat nha nuée do Bo Xay dung va céc co quan, don vi thude Bo t6 chirc tai
Viét Nam

ek Thém quyén quyét dinh st dung ndi dung Bi mat nha nudc: Ngudi co
tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 11 Quy ché nay dong y bang van
ban.

2. Thanh phin tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu
18 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2025.

3. Dia diém td chic, phuong an bao v¢, phuong tién, thiét b str dung tai
hoi nghi, hoi thao, cudc hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan
3 Piéu 8 Nghi dinh sb 63/2026/ND-CP ctia Chinh pht ngay 28 thang 02 nim 2026.

4. Trach nhiém ngudi tham dy hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 18 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2025.

Piéu 14. Trach nhiém thure hién gia han thoi han bo vé bi mit nha nuée.

1. Co quan, don vi, cad nhan tham muu soan thao bi mat nha nudc (dbi véi
bi mét nha nuéc can gia han) cé trach nhiém ra soat vin ban bi mat nha nuéc do
minh ban hanh hodc chi tri tham muu ban hanh, dé xuét gia han ddi véi bi mat
nha nuée néu khong gia han c6 thé gdy nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan toc.

2. Trén co s& dé xuét cta co quan, don vi, ca nhan tham muu, soan thao,
ngudi c6 thAm quyén (Lanh dao co quan ban hanh vén ban can gia han bi mat nha
nuée) quy dinh tai khoan 4 Pidu 4 Quy ché nay quyét dinh gia han bi mat nha
nudce (ky vin ban gia han bi mat nha nude). B phén van thu, luu trir thue hién
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déng ddu “GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN” theo méu quy dinh tai muc
11, phu luc IV Nghi dinh sé 63/2026/ND-CP ctia Chinh pht ngay 28 thang 02 nim
2026 doi vai ban goc dang luu gitr.

3. Van ban gia han bi mat nha nudc dugc guri dén céc co quan, don vi lién
quan dé thong bao.

4. Co quan, don vi nhan dugc van ban thong bao gia han bi mat nha nuée
thuc hién déng ddu “GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN” theo mau quy dinh
tai muc I, phu luc IV Nghi dinh 56 63/2026/ND-CP ctia Chinh phi ngay 28 thang
02 nim 2026, c6 van ban hodc hinh thitc phtu hop khac xac dinh viéc gia han bi
mat nha nudc thudc pham vi quan ly.

Piéu 15. Trach nhiém thwre hién diéu chinh d§ mit ciia bi mat nha nuée.

1. Co quan tham muu soan thao bi mat nha nudc (dbi v6i bi mat nha nuée
can diéu chinh) thuc hién ra soat, dé xuat ngudi cé tham quyén (Lanh dao co quan
ban hanh vin ban cin didu chinh bi mét nha nudc) quy dinh tai khoan 4 Diéu 4
Quy ché nay dé trién khai thuc hién diéu chinh d6i v6i bi mat nha nude néu khong
diéu chinh c6 thé gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc.

2. Trén co s& @& xuét cua co quan tham muu, soan théo, ngudi c6 thAm
quyén (Lanh dao co quan ban hanh vén ban can diéu chinh bi mét nha nuéc) quy
dinh tai khoan 4 Diéu 4 Quy ché nay quyét dinh diéu chinh bi mat nha nuéc (ky
vin ban didu chinh bi m4t nha nuéc). B6 phan van thu, luu trit thyc hién déng dau
“PIEU CHINH PO MAT” theo mau quy dinh tai muc II, phu luc IV Nghi dinh
sé 63/2026/ND-CP ctia Chinh phu ngay 28 thang 02 nim 2026 dbi véi ban goc
dang luu gitr.

3. Vin ban didu chinh bi mat nha dugc giri dén cic co quan, don vi lién
quan dé théng béo.

4. Co quan, don vi nhan dugc vin ban thong bao diéu chinh bi mat nha
nudc thue hién déng diu, c6 vin ban hodc hinh thirc phu hop khac xac dinh viée
didu chinh bi mat nha nudc thude pham vi quan ly.

Piéu 16. Trach nhiém thue hién gidi mat

1. Dbi voi bi mat nha nudce khi hét thoi han bao vé theo quy dinh: 10 nim
dbi v6i bi mat nha nude do Mat, 20 nim ddi v6i bi mat nha nude do Téi mat, 30
nam ddi v6i bi mat nha nude do Tuyét mat, néu don vi tham muu, soan thao khéng
dé xut gia han thi bi mat nha nuéc duong nhién giai mat (khéng thanh 1ap Hoéi
ddng giai mat).

2. Poi véi bi mat nha nude khdng con thude danh muc bi mat nha nude.
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- Co quan tham muu soan thao bi mét nha nudc (ddi v6i bi mat nha nude
can giai mat do khong con thudc danh muc bi mat nha nudce) thuc hién ra soat, cé
van ban hoac hinh thirc phtu hop khac trinh nguoi c6 tham quyén (Lanh dao co
quan ban hanh vin béan cén giai mét) quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Quy ché nay ky
véan ban giai mat va chuyén bd phan van thu phat hanh gui dén co quan, t6 chue,
ca nhén c¢o lién quan. BJ phén van thu, luu trit thue hién dong dau “GIAI MAT”
doi véi ban goc dang luu gifr.

- Co quan, don vi nhan dugc thong bao giai mat bi mat nha nudc thuc hién
dong dau “GIAI MAT™.

3. Pbi v6i bi mat nha nudce giai mat trude han

- Co quan (hodc ca nhan) tham muu, soan thdo bi mét nha nuéce (d6i véi bi
mat nha nudc can giai mat) thuc hién ra soat, co to trinh hodc bdo cdo kém theo
danh séch tai liéu bi m4t nha nudc cin giai mat dé xuét nguoi c6 thim quyén thé
hién yéu cau, nhiém vy, can cu thuc hién giai mat va kem theo du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong giai mat.

- Ngudi c6 thAm quyén trén co s& dé xudt ciia co quan (ca nhan) tham muu,
soan thao van ban ky quyét dinh thanh 1dp hoi dong giai mat trong d6 dai dién
lanh dao co quan, don vi tham muu vin ban giai mat lam Chu tich hdi dong.

- Sau khi dugc thanh lap, hoi déng t6 chirc hop dé xem xét viéc giai mat
toan bd bi mat nha nudc hodc mdt phan bi mat nha nudc, 1ap thanh bién ban hop
hodi dong va bao cao nguoi cé tham quyen (nguoi da ky Quyét dinh thanh 14p Hoi
dong giai mat).

- Hoi ddng giai mat tham muu trinh Quyét dinh giai mat cho nguoi c6 tham
quyén (nguoi da ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong giai mat) ky Quyét dinh giai
mat.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mét, co quan tham muu
soan thao vin ban can giai mat co thdong bao giai mat bang van ban chuyén bo
phén vin thu phat hanh giri dén co quan, t6 chic, ca nhan ¢6 lién quan.

- B6 phén vin thu, luu trit thuc hién dong ddu “GIAI MAT” déi véi ban
gbc dang luu gitr.

- Co quan, don vi nhan dugc thdng bao giai mat bi mat nha nudc thuc hién
dong dau “GIAI MAT”.

Piéu 17. Trach nhiém thue hién tiéu hiy bi mat nha nudc

1. Pbi véi trudong hop tiéu hity bi mat nha nuéce khi khong can thiét phai
luu giir va viéc tiéu hiy khong gay nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan tdc:

- P61 v6i bi mat nha nudce co6 dd Mat va do To1 mat:
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+ Co quan (hoac ca nhan) dang luu gii tai liéu, vt chira bi mat nha nudc
d6 Mat va d6 Toi méat thudc bi mét nha nude cla co quan (hodc c4 nhan) tién hanh
lam vin ban dé xuét viée tidu hity kém danh sach cén tiéu hiy trinh Lanh dao co
quan, don vi minh phé duyét (khong phai thanh 1ap hoi dong tiéu hiy bi mat nha
nuoc).

+ Sau khi thuc hién tiéu huy bi mat nha nudc do Mat va do Tbi mat co
quan, don vi phai thuc hién luu trir hd so tiéu hiy theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
12 Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP cua Chinh phu ngay 28 thang 02 nam 2026,
thanh phan gom vin ban dé xuat tidu hily cta co quan, td chirc; y kién ciia nguoi
co tham quyén cho phép tiéu hiy; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
dé nghi tiéu hay.

- B6i v6i bi mat nha nude cé do Tuyét mat:

+ Co quan, don vi (hodc ca nhan) dang luu gilt bi médt nha nudc cén tiéu
htty ¢6 vin ban dé xuat thanh 1ap hoi dong tiéu hiy bi mat nha nudc kém danh
sach bi mat nha nudc céan tiéu hily trinh Lanh dao co quan, don vi minh quy dinh
tai khoan 1 Diéu 6 Quy ché nay.

+ Ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diu 6 Quy ché nay ky quyét
dinh thanh 1ap hoi ddng tiéu huy bi mat nha nude d6 Tuyét mat do dai dién lanh
dao co quan, td chirc dang truc tiép luru gir bi mat nha nudc d6 Tuyét mat [am
Chu tich hoi déng. Hoi ddng gdm: Chi tich hdi dong, nguoi truc tiép luu giit bi
mat nha nude do6 Tuyét mat va dai dién co quan, t6 chutre ¢6 lién quan.

+ Hoi déng tiéu huy td chirc hop ra soat tai li€u, vat chira bi mat nha nude
duoge dé nghi tiéu huy, 1ap bién ban hop c6 danh sich tiéu huy kem theo va bao
céo Ngudi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché niy ban hanh
quyét dinh tiéu hily bi mat nha nudc.

+ Sau khi quyét dinh tiéu hiy bi mat nha nuéce duge ban hanh, Hoi dong
tiéu hiy bi méat nha nudc tién hanh tiéu hity bi mat nha nuéc do Tuyét mat va lap
thanh bién ban.

+ Thuyc hién luu trit hd so tiéu hiy c6 do Tuyét méat dam bao quy dinh tai
didm d khoan 4 Didu 23 Luét Bao vé bi mat nha nude ndm 2025, gdm: Quyét dinh
thanh 1ap hoi déng tiéu hity; danh sach tai liéu, vat chira bi mét nha nudc de nghi
tiéu hiy; bién ban hop hdi dong tiéu hity; quyét dinh tiéu hiy; bién ban tiéu huy
va cdc tai liéu khac c6 lién quan.

2. Béi véi trudng hop c:i"ln phai tiéu hiy ngay vi néu khoéng tiéu huy ngay
s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan tdc, thuc hién theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 23 Luat Bao vé bi mét nha nuéc nam 2025, cu thé: ngudi dang quén ly tai
liéu, vt chura bi mat nha nuéc duoc quyén quyét dinh tiéu huy ngay va phai bao
céo bang vin ban vé viéc tiéu hiy véi nguoi dimg dAu co quan, t6 chirc.
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Diéu 18. Trach nhiém bio vé bi mat nha nwéc caa co quan, don vi

1. Véan phong B (Phong Vin thu) 1a dau méi tham muru, thuc hién cong
tac bao vé bi mat nha nudc tai Bo Xay dung.

2. Chanh Van phong B9 tham muu cho B trudng chi dao, huéng din, dén
doc, to chirc kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, xir I vi pham phép ludt vé bao
v¢ bi mat nha nude doi véi co quan, don vi, ca nhan thude Bo.

3. Trung tdm Cong nghé théng tin chi tri tham muu, dé xuét, t& chirc thuc
hién bién phap bao dam an ninh, an toan, phong, chong xdm pham bi mat nha
nudce doi voi mang LAN doc 1ap thude quyén quan ly cia Bo va trong cac trudng
hop: sir dung mdy tinh, thiét bj d4 dung d€ soan thao, luu giit bi mat nha nudc dé
két ndi véi mang may tinh (trir mang LAN ddc 14p), mang Internet, mang vién
théng; st dung mang may tinh, thiét bi c6 lich sir két n6i véi mang may tinh (trir
mang LAN déc 14p), mang Internet, mang vién thong dé soan thao, luwu gilr bi mat
nha nudc; trién khai, str dung hé thong tri tué nhan tao hodc cong nghé méi trong
hoat dong béo vé bi mét nha nudc theo quy dinh cta Luit Bao vé bi mat nha nuéc
nam 2025 va quy dinh khac cia phap luét c6 lién quan.

4. Trach nhiém cta Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc Bo truc tiép
quan ly bi mat nha nuéc.

a) Phan cong nguoi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc tai co quan,
don vi minh quan ly.

b) Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién Luat Bdo vé bi mat nha nudc;
céc van ban huéng dan thi hanh Luét Bao vé bi mat nha nudc; quy ché cong tac
bao vé bi mat nha nu6e va viée thuc hién tiép nhan, xit ly, phat hanh, quan Iy van
ban di¢n tir cé chira bi mat nha nude ctiia B Xay dung trong co quan, don vi thudce
pham vi quan ly.

¢) Chi dao xur ly va kip thoi béo cdo Bd Xay dung khi xay ra 16, mat bi mat
nha nuéc thudc pham vi quan ly.

d) T6 chirc thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi ngudi duge phan
cong quan ly bi mat nha nudc théi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hoic
vi ly do khac ma khong duge phén cong tiép tuc quan 1y bi mét nha nude.

5. Trach nhiém cua nguoi tiép can bi mat nha nuédc

a) Tuén thi quy dinh ctia phép luat, quy ché ctia B4 X4y dung vé& béo vé bi
mat nha nudc.

b) Thuc hién céc bién phap bao vé bi mét nha nudc.

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich.

d) Thuc hién yéu cau va huéng dan cta co quan truc tiép quan ly bi mat
nha nudc.
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6. Trach nhiém ctia nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudce
a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

b) Dé xuét nguoi cé thim quyén quyét dinh ap dung céc bién phap dé bao
vé bi mat nha nudc do minh truc ti€p quan ly.

c) Truo‘ng hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v€ bi mat nha nudc
thi phai c6 bién phap xur ly va bao cao ngucrl ding dau co quan, don vi (hoac
ngu'(n ¢6 trach nhiém theo phan c6ng) giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc
xac dinh bi mat nha nudc biét dé c6 bién phap khic phuc.

d) Trude khi théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi ly do khic ma
khéng duge phén cong ti€p tuc quan ly bi méat nha nudc thi phai ban giao bi méat
nha nudc cho co quan quan ly va cam két bao vé bi méat nha nudce da quan ly.

Piéu 19. Ché d6 bao cio

1. Nguoi dimg dau cac co quan, don vi thuoc B Xay dung ¢4 trach nhiém
thuc hién che d6 bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi minh
quéan ly gui vé B Xay dung dé€ tong hop giri B6 Cong an theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP cua Chinh phu ngay 28 thang 02 nam 2026, cu
thé:

a) Thuc hién bao cdo mot ndm mot lan gui vé Bo Xay dung dé téng hop
bao cdo By Cong an.

b) Thuc hién bao céo dot xudt ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi mat nha
nudc hodc theo dé nghi cia Bd Xay dung hoéc theo dé nghi ciia B Cong an.

c¢) Thoi han chét s 1iéu bao cao hing nam: tinh tir ngdy 15 thang 12 nim
trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cua ky béo cao.

d) Thoi han giri bao cdo hang nam: cham nhét vao ngay 17 thang 12 cia
nam bao cao.

2. Noi dung béao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc gf")m:

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha
nudc tai co quan, don vi.

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mét nha nudc; vu diém, han ché,
khé khin, vudng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc
hién.

¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 19, mAt bi mét nha nudc; nguyén nhan va viéc
xtr ly, khac phuc hau qua.

d) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tAm bao vé bi mét nha nudc va
dé xuat, kién nghi.
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Chuong II1

. QUY PINH VIEC THU'C HIEN TIEP NHAN, XU LY, PHAT
HANH, QUAN LY VAN BAN DIEN TU CO CHUA Bi MAT NHA NUGC

Diéu 20. Thiét bi phuc vu viéc tiép nhén, xir Iy, phat hanh, quan 1y viin
ban dién tir c6 chira bi mat nha nwoc

1. Cac co quan, don vi phal b6 tri hé thdng thiét bj ddu cudi (may tinh, may
in, may quet tai liéu s6 hoa, may quét tai liéu luu trix, thiét bi luu trix USB) dam
bao yéu cau vé k¥ thuét theo quy dinh hién hanh va cac vin ban huéng dan cia
Vin phong Chinh phu va Ban Co yéu Chinh phu. Thiét bi dau cubi trude khi dua
vao str dung tiép nhén, xir 1y, phat hanh, quéan 1y vin ban dién tir ¢ chita bi mat
nha nude phai dugce kiém tra an ninh theo huéng dan cia Bd Cong an hodc Ban

Co yéu Chinh phu. Vian phong Bé chiu trach nhiém bé tri thiét bi ddu cudi cho
cac Vu tham muu thudc BO.

2. Méy tinh diing dé giri, nhan vin ban dién tir bi mét nha nude khong duogc
két ndi véi mang mdy tinh (trir mang LAN doc 1ap), mang Internet, mang vién
thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phap ludt vé co yéu hodc quy dinh
khac cua phap luat co lién quan.

3. Phai sir dung thiét bj USB Token dd md hoa do Ban Co yéu Chinh pht
cap dé thuc hién mé khéa tai khoan duogc cip, ky phiéu trinh va ky sé vao vin
ban.

Piéu 21. Viéc tiép nhin vin ban dién tir ¢6 chita bi mat nha nuée

1. Khi nhén van ban dién tir bi mat nha nudc phai kiém tra tinh toan ven
clia vin ban, so lugng vin ban, so trang ctia mdi vin ban, tai liéu dinh kém (néu
¢6), déng dau vin ban dién tir bi mat nha nudc dén va dang ky bang Hé thong
quan ly van ban dién tir bi mat nha nudc.

Pdi vé6i vin ban dién ti bi mat nha nudc do Tuyét mat g dén thi phai thuc
hién tra lai ngay don vi gtri. Truong hop khong tra lai dugc thi phai bao céao ngay
nguoi dimg dau hodc cap phé ngudi dimg dau dé ghi nhén lai su viée.

2. Trudng hop phét hién ra sai s6t, khong dam bao yéu ciu néu trén, phai
thuc hién phan héi kip thoi thong qua Hé théng quan 1y vin ban dién tir bi mat
nha nudc dé bén giri biét, xir Iy theo quy dinh hoic bio cdo ngudi ¢6 tham quyén
clia co quan, t& chirc bén nhén giai quyét.

Diéu 22. Trinh, chuyén van ban dién tir bi mat nha nwéc den

1. Sau khi van ban dién tr bi mat nha nudc dugc kiém tra, dang ky dén,
Van thu B9, b phén lam c6ng tac van thu ctia cac co quan, don vi thudc B thuc
hién nhu sau:
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- Trudng hop co quan, don vi c6 day di Hé thong thiét bi dau cudi, Van
thu B, bo phan lam céng tac van thu cia céc co quan, don vi thudc Bd tiép nhan
va tich chuyén vin ban dién tir bi mat nha nuée dén ngudi dimg du co quan. Sau
do nguoi du’ng dAu s& tich chuyén chi dao dén don vi thuc hlen Ngudi dimg dau
don vi truc tiép thuc hién hodc tich chuyén chi dao cho cip pho va chuyén vién
thuc hién.

- Truong hop co quan, don vi méi chi trang bj thiét bj dau cuéi tai bo phan
van thu, thi b phan lam céng téc vin thu sau khi tiép nhan dang ky bang Hé théng
quéan 1)’/ van ban dién tir bi mat nha nudc s& in vin ban dién tir bi mat nha nuéc ra
ban gidy, dong dau “Ban in vin ban dién tu bi mat nha nudc” (thuc hién quy trinh
trinh nhu di véi bi mat nha nuéce ban gidy giri dén), cu thé:

Vén béan bi mat nha nudc dién tir sau khi in ra, bd phan vin thu thuc hién
trinh nguoi dL’mg dAu; thuc hién thu tuc sao theo dang but phé ctia Lanh dao; tién
hanh vao “Sé chuyén giao bi mét nha nuéc” va giao cho cac co quan, don vi, c4
nhan ¢ day du ky nhan.

2. Vian ban dién tir bi mét nha nuéc khi in ra dé giao, nhén phai déng déu
“Ban i in van ban dién tr bi mt nha nuéc” trén van ban theo mau quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2026/ND-CP ctia Chinh pht ngay 28 thang 02 nim 2026 Ban in van
ban di¢n tir bi mat nha nuée thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh s 63/2026/ND-
CP ¢6 gi4 tri phap ly nhu ban gbc, ban chinh vin ban bi mat nha nudc.

3. P6i véi vin ban bi mat nha nuéc ban gidy giri dén cua céc co quan, don
vi (bi méat nha nudc d6 Mat va Tbi mat), bd phén van thu s& thuc hién scan vin
ban (tru’crc khi thuc hién scan vidn ban bi mat nha nu'orc ban gidy, bd phan van thu
phal kiém tra tinh toan ven cua van ban, bao gom s6 luong van ban, s6 trang cua
mdi vin ban va cac tai liéu dinh kém (néu co) bao dam ban dién tir duoc sb hoa
1a day du va chinh xac tuyét 601 so v6i ban gidy gui den) cap nhat 1én Hé thong
quan ly van ban dién tir, ky sb cta co quan va tich chuyen dén nguoi ding dau co
quan, nguo'l dung dau co quan tich chuyén chi dao néu co quan, don vi c6 day du
thiét bi dau cubi (Bo phan Vin thu thuc hién luu gitr ban glay bi mat nha nuéc
theo ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc sau khi di sb hoa).

Trudng hop thiéu thiét bi diu cudi thi thuc hién quy trinh tiép nhén, chuyén
giao bi mat nha nuéc ban gidy theo ding quy dinh.

4. Van ban, tai liéu dién tir bi mat nha nude dén dugc ding ky bing “Sé ding
ky bi mat nha nuéc dién t” va Hé théng quan ly vin ban dién tir bi mat nha nudc
phai ddm bao day du ndi dung theo mau “So6 ding ky bi mat nha nuéc dén”.

Picu 23. Viéc soan thio trinh ky toan trinh d6i v6i viin ban dién tir c6
chira bi mat nha nwée
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Ngoai viéc thuc hién quy dinh vé viéc soan thao, trinh ky, ban hanh vin
ban theo quy dinh chung ctia Quy ché nay va Quy ché vin thu, viéc soan thao,
ban hanh vdn ban mat phai tuén tha quy dinh sau:

Viéc soan thao, trinh ky, phat hanh van ban dién tir bi mat nha nuéc do Mat
va d6 T6i mat thuc hién trén mdy tinh ket ndi mang truyén sé liéu chuyén dung
cua Chinh phu.

Khoéng thuc hién viéc trinh ky, phat hanh vin ban, tai liéu bi mat nha nudc
d6 Tuyét mat trén Hé thong mang truyén s6 liéu chuyén dung ciia Chinh phu.

Dicu 24. Vige xac dinh bi mat nha nuéc, d) mat ddi véi vin ban dién
tir ¢6 chira bi mat nha nwéc

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc, dd mat cia bi mat nha nude ddi vin ban
dién tir c6 chira bi mét nha nudc thuc hién theo Diéu 4, Chuong II ctia Quy ché
nay.

2. D6i vé6i van ban dién tir bi mat nha nuée, du thao vin ban dién tir bi
mat nha nudc thuc hién thu tuc xac dinh do mat, xac dinh bi mat nha nudc
nhu doi véi ban giay va phai tao dau chi d6 mat mau dé, dau thoi han bao vé
bi mat nha nudc mau do (n€u co) trén vin ban theo quy dinh tai Nghi dinh sb
63/2026/ND-CP cta Chinh pht ngay 28 thang 02 nam 2026.

Piéu 25. Viéc phat hanh vin ban dién tir c6 chira bi mit nha nuée

1. B phén vin thu cua co quan, don vi thyc hién viéc phat hanh van ban
dién ttr bi mét nha nudce khi vin ban dugc ky duyét bang chir ky sé cua ngudi c¢6
tham quyén, dong thoi tai phi€u trinh kém theo phai thé thé hién day du néi dung,
trong d6 phai thé hién: Can cir x4c dinh d¢ mat; mirc d6 khan; mac do mat, pham
vi luu hanh; s6 lugng tai liéu.

2. Sau khi kiém tra ddy du thong tin, cin ctr, bd phén van thu co quan thuc
hién cap s, thoi gian ban hanh, tao ddu chi d6 mat mau dé (bao gém cd du thao
bi mdt nha nuéc giri xin y kién) truée khi giri bang chirc ning cta Hé thong mang
truyén s6 liéu chuyén ding (trir van ban dién ti bi mat nha nuéc duge s6 hoa).

3. Thuc hién déng diu ky s ctia co quan va tich chuyén dén cic co quan,
don vi theo ding thanh phan va sé luong dé xuét phat hanh cua don vi tham muu
(tai phan kinh gui, phan noi nhan, trong ndi dung van ban...).

4. Dbi véi truong hop bi mat nha nude d6 Mat va do Ti mat khong thuc
hién soan thao, trinh ky toan trinh van ban dién tir bi mét nha nudc trén Hé théng
mang truyén sb liéu chuyén dung, bo phan vian thu thuc hién scan, s6 hoa vin ban
bi mat nha nuéc va dua 1én Hé théng mang truyén s6 liéu chuyén dung va thao
tac tich chuyén dén céc co quan, don vi theo dung yéu ciu tai van ban (dung noti
nhan va sé lugng ban phat hanh).
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Pieu 26. Sao, chup vian ban dién tir bi mat nha nuéce

1. Tham quyén sao chup thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cua
Quy ché nay.

2. Thu tuc sao

- Sao véan ban, tai liéu dién tir bi mat nha nudc thuc hién tha tuc nhu
sao tai liéu bi mét nha nudc tir ban gidy sang ban giay.

- Sao van ban, tai liéu bi mat nha nudc tir ban gidy sang van ban dién
tir dugce thuc hién bang viéc so hoa van ban giay va ky so cia nguoi cé tham
quyén cho phép sao.

- Sao van ban, tai liéu bi mat nha nudc tir ban dién tr sang ban giay
dugc thuc hién bang viéc in van ban, tai liéu bi mat nha nudc tur ban dién tu
thanh ban giay va thuc hién tha tuc sao nhu doi véi ban giay.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 27. Chanh Vin phong Bo t6 chirc pho bién, huéng dan, theo doi, tong
hop viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay va bao cao B trudng vé tinh
hinh thuc hién Quy ché cua céc co quan, don vi thudc Bo.

Piéu 28. Thu trudng co quan, don vi truc thudc Bo c6 trach nhiém trién
khai thyre hién Quy ché nay tai co quan, don vi. Kip thoi bao céo nhimg kho khan,
vudng méc trong qua trinh thuc hién dé bao céo chinh stra kip thoi.
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Phu luc I

ITEU HUY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC
7' eo Quy ché cong tdc béo vé bi mét nha nude va quy trinh
ban dzen tw co chira BMNN cuia Bo Xay dzmg dzro’c ban hanh kem

1. Déi vdi tai liéu, vat chira BMNN dp Téi mat, Mt

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C DPoc lap - Tw do - Hanh phic
SO: e [owiim ... ey NEAY ... thdng .... ndm
Kinhtrinh: .................................... M
- Néu Iy do, hién trang can tiéu hay BMNN (néu rd tai liéu hay vat chira BMNN)
@) Kinh B40 CAO ...oevviivieeeeeie e, ©) nhur sau:
- Tai li¢u bi mat nha nuéc (hay vat chira BMNN) tiéu hiy 128 BMNN cua
..................... @ dang duge .............0 quan Iy, lru git.

- V& thim quyen tiéu hity BMNN: Theo quy dinh tai diém a khoan 3 Dleu 23 va
diém a khoan 4 Diéu 23 Luat Bao vé€ BMNN nim 2025 “Ngudi co thim quyen quy dinh
tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 11 Luat Bao vé BMNN nim 2025 ¢6 thAm quyén quyét dinh
tiéu huy tai liéu, vat chita BMNN™. Vi vay, ................ ©) 1a ngudi Quyét dinh tiéu huy
bi mét nha nudc ddi voi bi mat nha nuée.

- S6 luong tai liéu (hodc vat chira BMNN) :

+ Téi mat:

+ Mat:

- Hinh thuc tiéu hay®):

- Dia diém tiéu huy®:

- Phuong tién van chuyén (néu c6):

Kinh dé nghi .......... 19 xem xét, cho phép tiéu huy............ an

(Danh sdch tai liéu chita BMNN (vdt chita BMNN) giri kém theo)
LANH DAO (CA NHAN) PE NGHI

Ho va tén

Ghi chu:

-G @09 Newoi ding dau, cap phd ngudi ditng dau co quan, don vi quan I vén ban,
tai liéu mdt (VD: Lanh dao Bo; Vu truong, Phé Vu truong; Cuc truong, Pho Cuc truong;
Chdnh Van phong, Phé Chdnh Vin phong....)
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) Tai liéu (hodc vdt chira BUNN) dd gidi quyét xong, tring thita, khéng cén thiét phai
leu giit va viéc tiéu hiy khéng gdy nguy hai dén loi ich quéc gia, ddn téc hodc trong
truong hop: néu khéng tiéu hiy ngay sé gdy nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan téc.

@ Tén don vi c6 BMNN can tiéu hiy.

®) Tén 16 chire hodc cd nhdn dang qudn Iy, lwu giit.

() Tong s6 lwong tai liéu (hodc vét chira BMNN) da phdn loai theo dé Toi mdt va dp Mat
can tiéu hiy ding danh sdch thong ké giri kém theo.

®©)CG thé thuc hién mét trong cdc hinh thikc sau: dot, xén, nghién ndt, sir dung héa chat,
o nung...

@) Noi tién hanh tiéu hiy.

D) Tén tai liéu hodc tén vat chira BMNN can tiéu hiy (vi du: ¢ ciimg mdy tinh hodc ho
5o, tai liéu chira BMNN).

DANH SACH TAI LIEU CHUA BMNN TIEU HUY

(Kem theo vin ban s6...... ngay..... thang......ndm....)

£ o Av thi i
SD.,!(y Ng?y thang D | Coquan ban | Ghicha
STT | hiéu ooy E nim ban X 2
o Trich yéu % mat | hanh, tao ra
vin ban hanh, tao ra * :
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2. Déi vdi tai liéu, vat chira BMNN dp Tuyét mat

a) Totrinh

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: v [eeiim ... veey NEAY ... thdng .... ndm ...
Kinhtrinh: ... M
- Néu ly do, hién trang cn tiéu hiy BMNN (néu rd tai liéu hay vét chira BMNN)
2 KINh DAO CAO . vvveeeeeeee e ) nhu sau:
- (néu rd tai liéu hay vat chira BMNN........ Y JABMNN CUA ..o &

- V& thim quyén tiéu hiy BMNN: Theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 23 va
diém a khodn 4 Diéu 23 Luat Bao vé BMNN nim 2025 “Ngudi c6 thim quyén quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 11 Luat Bao vé BMNN nam 2025 c6 thim quyén quyét dinh
tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN”, “Ngudi c¢6 thdm quyén quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 23 quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN d6 Tuyét mat”.

VIVAY, ceiiiieiee e ©)]1a ngudi c6 tham quyén ky Quyét dinh thanh lap
Ho6i dong tieu hily «..ooveeeeeeeeeen. ... Mena ............ ®do............[» 1a Cha tich Hoi
dong.

- S6 lugng tai liéu (hodc vat chira BMNN) (10);

Cén cr quy dinh ctia Luét bao vé BMNN, kinh d& nghj ......... (ID¢cho phép thanh
lap Hoi ddng tiéu hay BMNN (néu rd tai liéu hay v4t chira BMNN) dé thuc hién tiéu
hy tai liéu chira BMNN theo quy dinh.

Kinh dé nghi .......... (12) xem xét, ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu
huy tai liéu (hodc vat chira BMNN).

(Dy théo Quyét dinh thanh ldp Hoi dong tiéu hiy BMNN va Danh muc vin bén tai
liéu chira BMNN dé nghi tiéu hiy giri kem)

LANH PAO CO QUAN, PON VI DE NGHI

Ho va tén

Ghi chu:
0.3 ©. O A2 Thy trudng co quan, don vi quan Iy vin ban, tai liéu mat (VD: Lanh
dao Bo, Vu truong, Cuc trucng, Chdnh Vin phong....).
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@ Tai liéu (hodc vdt chita BMNN) da gidi quyét xong, trung thira, khéng can thiét phai
leu giik va viéc tiéu huy khong gdy nguy hai dén loi ich quéc gia, dan tgc hodc trong
truong hop: néu khéng tiéu hiy ngay sé gdy nguy hai cho loi ich quéc gia, dan téc.

@. () Tén tai liéu hodc tén vat chira BMNN can tiéu hiy (vi du: 6 citng mdy tinh hodc hé
so, tai liéu chira BMNN).

G- ® Teén don vi ¢6 vdt chita BUNN hodc ho so, tdi liéu chita BUNN cdn tiéu ity

19 Tong s6 heong tai liéu (hode vit chira BMNN) da phan loai theo dé Téi mdt va do Mdt
can tiéu hiy ding danh sdch thong ké giri kém theo.

DANH SACH TAI LIEU CHUA BMNN TIEU HUY

(Kém theo vin ban s6..... ngay..... thang.......nam....)

n % -
So“!(y Ng?y thang D6 | Coquan ban | Ghichua
STT | hiéu T nam ban 5 3
g T Trich yéu " mat | hanh, tao ra
van ban hanh, tao ra :

b | —

b). Miu Quyét dinh thanh lap Hpi dong tiéu hiiy BMNN dé Tuyét mat

TEN CQ, TC CHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C Poc 1ap - T do - Hanh phiic
QUYET PINH
Thanh 1ip Hoi dong Tiéu hiiy bi mit nha nwéc ciia ........... )

(THU TRUONG CO QUAN, PON VI)
Can cit Lugt Bédo vé bi mdt nha nede sé 117/2025/QHI5 ngay 10/12/2025;
Can cir Quyét dinh s6 ....../QP-BXD ngay .../.../..... cia Bé truong Bo Xdy dung
ban hanh Quy ché céng tdc bdo vé bi mdt nha nuée va thuc hién tiép nhdn, xi 1y,
phdt hanh, quan ly van ban dién tir c6 chira bi mdt nha nudc cua Bo Xdy dung;

Xét dé nghi taivinbdnngay / /€A oo e P,

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Hoi df“mg Tiéu hiy BMNN (néu rd tai li¢u hay vat chira
BMNN), g(‘?’m cac ong, ba co6 tén sau:
1.Ong (Ba)......ccvveveenn.. ,Chircvu............. , Chui tich Hoi dong.




2 Mg (Ba)sov svinisssmmnnce ,Chiicvu ............., thanh vién.
3...
4.0ng (Ba).........cceeeeeoy CHEC VU e , Thu ky Hi dong.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong:

- T6 chirc hop ra sodt ti lidu bi mat nha nuéc (hodc vét chira BMNN) theo d& nghi
tiuhty cua ............ @) bdo cdo ............. “ vé viéc tiéu hiy tai liéu chira BMNN.

- Hoi dong lam viéc theo co ché tap thé va quyét dinh theo da sb.

- Pugc str dung condaucua ............... ¥ @& thue hién cong viéc theo chirc ning,
nhiém vu (néu don vi ¢é con déu riéng).

- Hoi dong tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky ban hanh.
Céc thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Thanh vién Hoi dong;
-Lwu: ..., ....

Ho va tén

Ghi chu:

Tén don vi c6 vat chitka BMNN hodic hé so, tai liéu chita BMNN cdn tiéu hity
@.3)Tén don vi (cd nhéan) dé xudt

™ Lanh dao ky quyét dinh thanh lap Héi déng tiéu hiy tai li¢u (hodc vit chita BMNN)
®Tén t6 chirc quan Iy con ddu

c) Mdu Bién bin hop Hpi dong Tiéu hiy déi véi BUNN d Tuyét mat

~ HOIDONG TIEU HUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BI MAT NHA NUOC CUA. .......... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sbia... /BB-.......
BIEN BAN

Hop Hi dong Tiéu hily bi mat nha nwéc cia .....

Can ctr Quyét dinh sb ....... /QD-......ngay ....... cla.......... vé viéc thanh 1ap
Ho1 dong Ti€u hiy bi méat nha nudce cia ...... :
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Vao héi .... ngdy... thang 0 (12 R . R , Hoi dong Tiéu huy bi mat
nha nudc (BMNN) cta .. da tién hanh hop tiéu huy BMNN la (néu r6 tai liéu

hay vat chira BMNN) cﬁa ..v61 noi dung sau:
L. Thanh phin tham du

4.0ng (Ba).......ovvvueennnn, ,Chitcvu ............. , thanh vién, Thu ky Hoi ddng.
II. Ngi dung cudc hop

1. Chutri:.Ong(Ba)....covvueenn....... ,Chitcvu............. , Chi tich Hoi dong.
2. Thuky: Ong (Ba)......cccevvevenn. ,Chitcvu.............

3. Noi dung:

- T6 chtre (¢4 nhéan) ¢6 ti ligu can tidu hity bdo céo, néu ly do can tidu huy.
- Hoi dong quyét dinh:

+ Hinh thtrc tiéu hay:

+ S6 luogng BMNN cén tiéu hiy:

+ Dia diém tiéu hiy BMNN®:

+ Phuong tién van chuyén (néu c6):

3. Biéu quyét

Trén co sé bdo cao va thao luan quyet dinh ctia c4c thanh vién, két qua .
(...%) thanh vién Hoi dong thong nhit noi dung bao cdo, hinh thirc tiéu huy
BMNN, s6 lugng BMNN cn tiéu huy, dia diém tiéu hity BMNN.

Cuoc hop két thic vao héi ....h..... Bién ban cudc hop da dugc céc thanh
vién du hop thong qua va théng nhét cung ky tén dudi day./.

(Danh sdach van ban tai liéu chira BMNN (hay vdt chira BMNN) tiéu hiy giri
kem)
CAC THANH VIEN DU HOP CHU TICH HOI PONG
- Nguyén Vin A:
- Nguyén Viin B:

Ho va tén
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DANH SACH TAI LIEU CHUA BMNN TIEU HUY

(Kém theo Bién ban 56..... ngay..... thang......nam....)

S6 ky Ngay thing n "
STT | hiéu niim ban Do | Co quan ban | Ghicha

Trich yéu mét | hanh, tao ra

vin ban hanh, tao ra
1
2

d) Mau Quyét dinh tiéu hiiy BMNN d6 Tuyét mit
TEN CQ, TC CHU QUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
SH: /QP-...... Ha Ngi, ngay  thiang  ndm .....
QUYET PINH

Tiéu hiy bi mat nha nwéc caa .....

(THU TRUONG CO QUAN, PON VI)

Can cir Lugt Béo vé bi mdt nha nude s6 117/2025/0QHI5 ngay 10/12/2025;

Can ctr Quyét dinh s6 ... ... /OD-BXD ngay .../.../..... cua Bé truéng Bé Xay dung
ban hanh Quy ché céng tdc bdo vé bi mdt nha nwée va thuc hién tiép nhan, xir Iy,
phat hanh, quan Iy vin ban dién tir c6 chita bi mdt nha nudce ciia Bé Xdy dung;

Can cie Quyét dinh s6  /QD-.....ngay /  /202.. cila ..... vé viéc thanh Igp
H¢i dong Tiéu huy tai liéu chita bi mdt nha nude cua ....;

Cén cit Bién banngay / / véviéc hop Hoi déng Tiéu huy bi mdt nha nede cua ...,

QUYET PINH
Piéu 1. Quyét dinh tiéu hity bi mat nha nude (néu rd tai liéu hay vat chira BMNN)
cia........ theo Phu luc kém theo Quyét dinh nay.
Diéu 2. Giao Hoi ddng Tiéu hity bi mat nha nudc cia ....... trién khai thuc hién

viéc ti€u hiy dam bao khi‘thl_I'C hién tiéu huy khéng bi 19, bi mét; bi mét nha nu'('rg tiéu
hiy khong thé khoi phuc hoi hinh dang, ndi dung dam bao quy dinh tai khoan 2 Diéu 23
Luit Bao vé BMNN.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI

- Thanh vién Hoi dong;

-LuuVT, VP.

Ho va tén
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Phu luc
DANH SACH TAI LIEU TIEU HUY
(Kem theo Quyét dinh 56... ..... ngay..... thdng......ndm ...... )

A , ~ ¥
Neay than "
50 ky 8ay th4ng | B4 | Co quanban | Ghichi
STT hiéu : £ nam ban 5 3
S Trich yéu 5 mit | hanh, taora
van ban hanh, tao ra

| —

d) Méu Bién ban tiéu hiy BMNN dp Tuyét mat

HOQIDPONG TIEU HUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BI MAT NHA NUOC CUA ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:........ /BB-.......
BIEN BAN

Tiéu hiy (tai lieu hodc vat) chira bi mat nha nwée cia .........

Thuyc hién Quyét dinh s6 .... ngay ...... e} 1, . vé viéc ti€u huay bi mat
(néu ro tai liéu hay vat chira BMNN) nha nudc cua ...... , vao hoi ...h.... ngay
sessy Tllsvaansss , Hoi ddng Tiéu huy tai chira bi mat nha nudc cia .......... da tién

hanh tiéu huy tai liéu chira bi mat nha nudc véi ndi dung sau:

I. Thanh phan tham du .
1. Ong (B3) ....., Chirc vu ..., Chu tich Hoi dong.
2. Ong (B4)......, Chitc vu ......, thanh vién.

II. NGi dung
1. Céc tai liéu chira BMNN dua ra tiéu huy gom:

niiky Neay thing | 55 | 4 quan ban | Ghi chi
STT hiéu W nam ban A N
g T Trich yéu . mat | hanh, tao ra
van ban hanh, tao ra
1
2

2. Cach thirc tiéu huy:
3.Kétqua....
Quaé trinh thuc hién két thiac vao héi ... h....ngay...thang... nam... , Cht
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tich Hoi dong va cc thanh vién tham dy théng nhat ky tén vao bién ban./.

CAC THANH VIEN THAM DU’ CHU TICH HQI PONG
- Nguyén Viin A:

- Nguyén Viin B:

......... Tréan Thi C
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Phu luc II

ZAU PHIEU TRINH LANH PAO BQ
) ché cong tac bao vé bi mdt nha nude va quy trinh

1. MAU PHIEU TRINH BQ TRUONG (C6 ¥ kién ciia Thir truéng)

BO XAY DUNG Ha Noi, ngay — thang — ndm

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh trinh: cevueeeonoeeeneiin.. (1)

1. Co quan chi tri trinh®:

2. Co quan phdi hop®:

3. Trich yéu néi dung du thao van ban trinh®:

4. Can ctr dé xuét mtrc dd mat cta van ban®:

5. Tém tat noi dung cong viée trinh ©:

6. Y kién ciia co quan chu tri trinh:

7.Y kién bao luu®:

8. Mirc do khan, mat®:

- Mtic d6 khan: Hoatde []; Khén []; Thuong khin [
- Mtre 4o mat: Mat [ ; Téi mét [
9. S6 lugng ban phéat hanh(0):

10. Pham vi luu hanh™Y:

11. Thoi han bao vé BMNN(2:

Tuyét mat [

Y kién ciia Thir truong
(15)

(Ky va ghi ro ho, tén)

12. Tai liéu kém theo!'?):

TT Sé’ ky hiéu rglglii)::f;l;avnéi Trich yéu noi dung vin ban Co quan
cta van ban ban Y ' & ban hanh

1
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13. Chit ky cta lanh dao, chuyén vién co quan chu tri trinh (9);
CHUYEN VIEN VU (CUC) TRUONG

(chit ky) (chit ky)

Nguyén Vin C Nguyén Vin B

14. Xac nhén ctiia Thu ky B9 trudng: Ho so da duoc ra soat bao dam ding quy dinh

(chir ky)
Nguyén Viin A

Y kién gidi quyét Cli@ ... .euueunnnnnennennenn. (16}

Ghi chu:
) Ghi ré ho va tén cua B¢ truong ky van ban.
%) Ghi ré: tén co quan, don vi tham mwu chii tri trinh
3 Ghi day du cdc co quan phéi hop (néu cé).
4 Ghi trich yéu nji dung van ban trinh.
3 Ghi edin cir dé xudt mirc dé6 mat cua véin ban.
6 Phan nay thé hién ré cdc néi dung sau:
a) Ly do trinh (VD: ghi ro 56, ky hiéu van ban chi dao/Churong trinh, ké hoach/viin ban
dé nghi... la can cir dé thue hién cong viéc...);
b) Liét ké cdc budc da thuc hién trong qud trinh tham muu giai quyét cong viéc (VD:
xin y kién co quan lién quan, tham van chuyén gia... - 16 chitc héi hop, di khdo sdt,
nglnen citu, kiém tra..., dd béo cdo Lanh dao Bé ¢ [len quan... );

") Phan nay thé hién ré cdc ndi dung sau.
a) Giai trinh Iy do, can cit cia ngi dung tham muru, quan diém cia co quan tham miru
(vé tham quyén gidi quyét, tinh hop hién, hop phdp hodc co sé phdp Iy clia van dé xir
y..).
b) Tém tét ¥ kién cua cde co quan, don vi gép ¥ (neu co), gidi trinh quan diém xir by; tiép
thu ¥ kién ciia cdc co quan, don vi. Ghi rd ¥ kién, quan diém ciia minh doi véi nhitng y
kién chira thong nhat
¢) Trinh bay ro méi lién hé véi y kién chi dao trude ddy vé ciing mét van dé (néu cé);
d) Cac ngi dung khac (neu co).
Co quan tham muu co thé trinh bay cdc ni dung néu trén tgi to trinh riéng kém theo ho
5o trinh néu néi dung dai, phirc tap. Déi voi truong hop nay ghi “To trinh kém theo”.
8Chuyén viéen soan thao, co quan tham muu trinh cé thé trinh bay nhitng ngi dung dé
nghi dwoc bao luu y kién ciia minh. Néu ngi dung dai, phm: tap, c6 thé trinh bay tai vin
ban riéng kém theo hé so trinh va ghi “Vén ban bdo heu y kién kém theo”.
9 Tich dau X vao cdc 6 twong wng khi xdc dinh mitc do khan, do mt.
10 idt ddy dii s6 hiwong ban can phdt hanh bao gom dém ca ban goc.
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1) Viét tén cde co quan, don vi can giri (theo phan kinh giri va phan noi nhén cia van
bén phdt hanh).

12) yiét thoi han bdo vé BMNN trong trucng hop xdc dinh dwge thoi han can bdo vé
BMNN.

3)Ghi day du so, ky hiéu, ngay thdng nam, co quan ban hanh va trich yéu cia vin ban,
tai liéu kem theo.

9 Chir ky twoi cua Lanh dao va chuyén vién co quan chii trinh.

19 Ghi ré ho va tén ciia Thit trudng phu trdch céng viéc.

19 Ghi ré ho va tén cia B¢ trudng.

2. MAU PHIEU TRINH THU TRUONG

B(Q XAY DUNG Ha Néi, ngay  thing  ndm

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

L0711 1§ 0 111) R —————————— 1

. Co quan chu tri trinh®):

. Co quan phéi hop®:

. Trich yéu ndi dung du thao vin ban trinh®:
. Can ctr dé xuit mirc dd mét cua vin ban®:
. Tém tit ndi dung cong viéc trinh ©:

AN B W N =

.Y kién ciia co quan chu tri trinh™:

7. Y kién bao luu®:

8. Mirc d¢ khén, mat®:

- Mitc d6 khin: Hoatdc []; Khan [J; Thuong khin [
- Mtre do mat: Mat []; Téimat [ ]; Tuyétmat [

9. 86 luong ban phat hanh(19):

10. Pham vi luu hanh®D:

11. Thoi han bao vé BMNNU2):

12. Tai liéu kém theo'?;

1 B MR Neay than ¥ s e "

So, ky hiéu “Bay Thang Trich yéu ndi dung vin Co quan
e nam cua vin \ #

cua van ban ban ban ban hanh

TT

1
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13. Chi¥ ky ctia lanh dao, chuyén vién co quan chi tri trinh (4;

CHUYEN VIEN VU (CUC) TRUONG hoiic
PHO VU (CUC) TRUONG
(chit ky)
(chit ky)
Nguyén Vin C S -
Nguyen Vin B

14. X4c nhan clia Vin phong B Ho so da dugc ra soat bao dam dung quy dinh

(chir ky)

Nguyén Vin A

Y kién giai quyét cli@ ..............caue......

Ghi chu:

) Ghi ré ho va tén cia Lanh dao B¢ ky viin ban.

%) Ghi ré: tén co quan, don vi tham muu chii tri trinh

%) Ghi day di cdc co quan phoi hop (néu co).

Y Ghi trich yéu néi dung van ban trinh.

%) Ghi can cir dé xudt mire dé mdt cia vin ban.

% Phan nay thé hién ré cde ndi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi r6 56, ky hiéu van ban chi dao/Chwong trinh, ké hoach/vin ban
dé nghi... la can cir @ thiee hién cong viéc...);

b) Liét ké cac budc da thwc hién trong qud trinh tham muu giai quyét cong viéc (VD:
xin y kién co quan lién quan, tham van chuyén gia...; t6 chite héi hop, di khdo sdt,
nghién cuu, kiém tra..., da bao cao Lanh dao Bé co lzen quan... );

7 Phan nay thé hién ré cde ndi dung sau:

a) Gidi trinh Iy do, cdn cik cua ngi dung tham muu, quan diém ciia co quan tham miru
(vé tham quyén giai quyét, tinh hop hién, hop phdp hodc co sé phdp Iy ciia van dé xir
¥..)

b) Tom it y kién cua cdc co quan, don vi gép y (neu co), giai trinh quan diém xir by;
tiép thu y kién ciia cdc co quan, don vi. Ghi ré ¥ kién, quan diém ciia minh déi véi nhiing
¥ kién chuwea thong nhat;

¢) Trinh bay ré moi lién hé véi y kién chi dao tride ddy vé cing mot van dé (néu cé);
d) Cédc néi dung khdc (néu cd).

Co quan tham micu c6 thé trinh bay cdc néi dung néu trén tai to trinh riéng kém theo ho
so trinh néu néi dung dai, phirc tap. Poi véi truong hop nay ghi “To trinh kém theo”.
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YChuyén vién soan thao, co quan tham muru trinh cé thé trinh bay nhiing néi dung de
nghi dioc bao heu y kién ciia minh. Néu noi dung dai, phirc tap, co thé trinh bay tai van
ban riéng kém theo hé so trinh va ghi “Viin ban béo heu ¥ kién kém theo ™.

%) Tich ddu X vao cdc 6 tuong ing khi xdc dinh mikc dé khén, d¢ mdt.
19 Viét day di sé lwong bdn cdn phat hanh bao gom dém cd ban goc
1 Viét tén cdc co quan, don vi can giri (theo phan kinh giri va phan noi nhdn cia vin
ban phdt hanh).
12 Viét thoi han bdo vé BMNN trong trudng hop xdc dinh dwoc thoi han cdn bdo vé
BMNN.
IGhi day di so, ky hiéu, ngay thang ndm, co quan ban hanh va trich yéu cia véin ban,
tai liéu kem theo.
) Chit ky twoi cua Lanh dao va chuyén vién co quan chil trinh
19 Ghi ré ho va tén ciia Lanh dao Bé duyét, ky vin bdn
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: ,, s::;_:' Phu luc ITI

-/

N ‘,' PHIEU TRINH THU TRUGNG CO QUAN, DON VI KY
% |aPHUA LENH/THUA UY QUYEN BO TRUONG
eo Quy ché cong tdc bdo vé bi mat nha nude va quy trinh
p ban dién tir c6 chira BMNN ciia Bé Xdy dung dwoc ban hanh kém
“Theo Quyét dinh s64336/0P-BXD ngay 30thdng ¥ ndam 2026)

1. MAU PHIEU TRINH VU/CUC TRUONG (Cé v kién ciia Phé Vu/ Cuc truémng)

TEN CO QUAN, TO CHUC® Ha Ngi, ngay  thdng  nam

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh trinh: ceeeeeeeieiiiiiiiiiiiinnnnnss

1. Co quan chu tri trinh®):

2. Co quan phdi hop™®:

3. Trich yéu ndi dung du thao van ban trinh®:

4. Can ctr dé xuit mac dd mat cia vin ban®©):

5. Tém tat ndi dung cong viéc trinh @

6. Y kién ctia co quan cht tri trinh®:

7. Y kién bao luu®:

8. Mirc do khan, mat('?:

- Mittc d6 khan: Hoa téc []; Khin [1; Thuong khin []
- Mirc 46 mat: Mat []; Téi mat []; Tuyét mat [
9. S6 lugng ban phat hanh(1D:

10. Pham vi luu hanh?;

11. Thoi han bao vé BMNNU3):

Y kién ciia Phé Vu/ Cuc
truéng 19
(Ky va ghi ré ho, tén)

12. Tai liéu kém theo(:

Ngay thang
nam cua van
ban

S6, ky hiéu

TT e
cla van ban

ban

Trich y€u ni dung van Co quan

ban hanh

1

3. Chit ky ctia lanh dao, chuyén vién co quan chu tri trinh ();

Nguyén Vin C

CHUYEN VIEN LANH PAO PHONG/VU
(chit ky) (chit ky)

Nguyén Vin B
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Y kién gidi quyét ciia Vu/Cuc truweéng™?

Ghi chu:

D Tén co quan, don vi soan théo vin ban.

%) Ghi ho va tén cia Thi trudéng co quan, don vi soan thdo duyét, ky vin ban.
3 Ghi ré: tén co quan, don vi tham muwu chii tri trinh

9 Ghi ddy du cdc co quan phdi hop (néu co).

5) Ghi trich yéu ngi dung vin ban trinh.

6) Ghi cén cir dé xudt mirc d mdt cua vin ban.

7) Phan nay thé hién ré cdc néi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi ro 56, ky hiéu van ban chi dao/Chuwong trinh, ké hoach/vin ban
dé nghi... la cdn cir @é thuc hién cong viéc...);

b) Liét ké cdc budc da thuc hién trong qud trinh tham muu giai quyét cong viéc (VD:
xin y kién co quan lién quan, tham van chuyén gia...; t6 chitc héi hop, di khdo sdt,
nghién ciru, kiém tra..., dd bdo cdo Lanh dao Bé c6 l:en quan... );

8 Phan nay thé hién ré cdc ndi dung sau:

a) Gidi trinh ly do, can cir cua nji dung tham muru, quan diém ciia co quan tham muru
(vé tham quyén gidi quyét, tinh hop hién, hop phdp hodc co sé phdp Iy ciia vin dé xir

Wiesy)-

b) Tém it y kién ciia cdc co quan, don vi gép ¥ (neu cd), giai trinh quan diém xir Iy;
tiép thu y kién ciia cde co quan, don vi. Ghi ré ¥ kién, quan diém cua minh doi véi nhitng
¥ kién chwa thong nhat,

c) Trinh bay rd moi lién hé véi y kién chi dao trudce ddy vé cuing mot van dé (néu co);
d) Cde noi dung khdc (néu co).

Co quan tham mucu c6 thé trinh bay cdc ndi dung néu trén tai to trinh riéng kém theo ho
so trinh néu noi dung dai, phitc tap. Déi voi truong hop nay ghi “To trinh kém theo ™.

9 Chuyén vién soan thdo, co quan tham muu trinh cé thé trinh bay nhitng néi dung dé
nghi dwgc béo leu Y kién ciia minh. Néu ngi dung dai, phitc tap, c6 thé trinh bay tai van
ban riéng kém theo hé so trinh va ghi “Vin ban bdo luu ¥ kién kém theo”.

19 Tich ddu X vao cdc 6 twong tng khi xdc dinh mitc dé khdn, dé mat.

1) Viét ddy dii sé luong bdn can phdt hanh bao gém dém ca ban goc.

12) Viét tén cdc co quan, don vi can giri (theo phan kinh gii va phan noi nhdn cia vén
ban phat hanh).

13)Viét thoi han bao vé BMNN trong truong hop xdc dinh duoc thoi han can bdo vé
BMNN.
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UDGhi day di s6, ky hiéu, ngay thang ném, co quan ban hanh va trich yéu ciia van ban,
tai liéu kem theo.
I)Chit ky twoi cuia Lanh dao va chuyén vién co quan chi trinh.
16 Ghi ré ho va tén cua cap Phé phu trach céong viéc.

1) Ghi ré ho va tén cua Thi trudng duyét, ky van ban.

3. MAU PHIEU TRINH PHO VU/ CUC TRUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC® Ha Néi, ngay  thing  ndm

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh trinh: covveeneiiireiireeeecceseecnsconneens @)

1. Co quan ch tri trinh®:

2. Co quan phdi hop®:

3. Trich yéu noi dung du thao vin ban trinh®):

4. Can cir dé xuit mac dd mat cta van ban(®:

5. Toém tit ndi dung cong viéc trinh 7;

6. Y kién cta co quan chu tri trinh®):

7. Y kién bao luu®:

8. Mitrc d6 khén, mat(10:

- Mitc d6 khdn: Hoa tdc [1; Khin [1; Thuong khan []
- Mirc 46 mat: Mat [J; Téi mat []; Tuyét mat []
9. S6 lugng ban phat hanh):

10. Pham vi luu hanh(!?:

11. Thoi han bao vé BMNN!3):

12. Tai liéu kém theo!!¥:

sS4, ky hi€u I\Egay t hartg Trich yéu ndi dung van Co quan
¥ 3 e nam cua van \ "
cla van ban ; ban ban hanh
ban
1
2

13. Chir ky ctia lanh dao cdp phé, chuyén vién co quan chu tri trinh )
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CHUYEN VIEN LANH PAO PHONG/VU
(chit ky) (chit ky)
Nguyén Viin C Nguyén Viin B

Y kién giai quyét cua .......

Ghi chu:

) Tén co quan, don vi soan thdo vén ban.

% Ghi ho va tén ciia Lanh dao co quan, don vi soan thdo duyét, ky van ban.

) Ghi ré: tén co quan, don vi tham mueu chil tri trinh

Y Ghi day di cdc co quan phéi hop (néu cd).

’) Ghi trich yeu ndi dung van ban trinh.

% Ghi cdn cir dé xudt mire dé mdt cua van ban.

”) Phan nay thé hién ré cdc néi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi ré 56, ky hiéu van ban chi dao/Chuong trinh, ké hoach/vin ban
dé nghi... la can cik dé thuc hién cong viéc...);

b) Liét ké cdc budc da thuc hién trong qud trinh tham muu giai quyét céng viéc (VD:
xin y kién co quan lién quan, tham van chuyén gia... ;16 chite héi hop, di khao sat,
nghién citu, kiém tra..., d bdo cdo Léanh dao Bé c6 Zzen quan... );

8 Phan nay thé hién ré cdc ngi dung sau:

a) Giai trinh Iy do, can ci cua ngi dung tham muu, quan diém cia co quan tham muru
(vé tham quyén gidi quyét, tinh hop hién, hop phdp hodc co sé phdp Iy ciia vdn dé xir
y..).

b) Tém tat y kién ciia cdc co quan, don vi gop y (neu co), gidi trinh quan diém xir Iy;
ttep thu y kién ciia cdc co quan, don vi. Ghi ré y kién, quan diém ciia minh déi véi nhitng
¥ kién chuwa thong nhat

¢) Trinh bay ré méi lién hé véi y kién chi dao trudce dady vé ciing mét van dé (néu cd);

d) Cdc ngi dung khdc (neu co).

Co quan tham muu c6 thé trinh bay cde ndi dung néu trén tai 1o trinh riéng kém theo ho
50 trinh néu néi dung dai, phitc tap. Péi véi truong hop nay ghi “To trinh kém theo”.
)Chuyén vién soan thdo, co quan tham muu trinh cd thé trinh bay nhitng ngi dung dé
nghi duwoc bao lwu  kién ciia minh. Néu néi dung dai, phitc tap, c6 thé trinh bay tai van
ban riéng kem theo ho so trinh va ghi “Vin ban bdo hru ¥ kién kém theo”.

19 Tich ddu X vao cdc 6 twong ting khi xdc dinh mikc dj khan, do mat.

") Viét ddy di sé hrong ban can phat hanh bao gom dém ca béan goc

12 Viét tén cic co quan, don vi can giti (theo phan kinh giri va phan noi nhén cia véin
ban phat hanh).

BViét thoi han bao vé BMNN trong truong hop xdc dinh duoc thoi han can bdo vé
BMNN.

UDGhi ddy dii s6, ky hiéu, ngay thang nim, co quan ban hanh va trich yéu ciia vén ban,
tai lieu kem theo.

P)Chir ky tuoi cia Lanh dao va chuyén vién co quan chii trinh.

19 Ghi ro ho va tén ciia Lanh dao duyét, ky vén ban.



theo Quyét &‘1n36/QD-B.XD ngay 50thang ¥— nam 2026)

TEN CQ, TC CHU QUAN @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC @ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /MBN-..® @, ngay ... thang .... ndm ...

DE NGHI SAO (CHUP) Bi MAT NHA NUGC

6. dé nghi dugc sao/chup van ban/tai liéu bi mat nha nuée, cu thé nhu
sau:

1. Vin ban, tai liéu d& nghi sao/chup (s ky hiéu, ngay thang nam ban hanh):

.......................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

3. Ho va tén nguoi dai dién nhén ban sao/chup vin ban:........................
Chlre vuz....oooiiiiii,

LANH PAO CO QUAN, PON VI BE NGHI
(Chit ky, ddu ciia co quan, 16 chirc)

Ho va tén

Ghi chu:

) Tén co quan, z‘o chirc quan Iy tryec tiép.

2 Tén co quan, 16 chitc dé nghi sao chup van ban, tai liéu BMNN.

%) Chit viét tdt tén co quan, 16 chitc dé nghi sao chup vin ban, tai liéu BMNN
Y Dia danh

%) Tén Don vi dang quan Iy vin ban, tai liéu mdt.

9Tén co quan, don vi dé nghi sao chup.
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2A\9 Whu luc V
3 el

A PACEIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUGC
PGV PAUC VU CONG TAC 6 NUGC NGOAI

Qe chg coy, tac bao vé bi mdt nha nuce va quy trinh
quan ly van ban dzen twco chira BMNN cua Bo Xay dung duwoc ban hanh kém

theo Quyét dinh s64336/0D-BXD ngay J0thdang 7 nam 2026)

TEN CQ, TC CHU QUAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC @ Pic lap - Tw do - Hanh phiic
B scsssiionns /GXP-...®) W ngay ... thang ... nam ... ...
GIAY XIN PHEP
-------------------------------------- (5)
Kinh gui.....vviieiiiiiieeieieeen ©

1. Ho va tén:
2. Chic vu:
3. Pon vi cong tac:

Dé nghi dugc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gi
phuc vu cdng tic & nudc ngoai, cu thé nhur sau:

- Tén loai'”:

- Trich yéu ndi dung vin ban, tai lidu:
- B0 mat:

4. Muc dich sir dung :

5. Thoi gian, dia diém cong tac:

6. Bién phap bao vé bi méit nha nudc:

NGUOI CO THAM QUYEN PHE DUYET NGUOI PE NGHI
(CHUC VU)

(Chir ky, dau cia co quan, 16 chirc) Ay

Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
1) Tén co quan, t6 chire quan Iy truec tiép.

%) Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cdp van ban, tai liéu.




4]

3 Chir viét tdt tén co quan, t6 chire xin phép duoc mang tai liéu, vdt chira bi mdt nha
nudc ra khoi noi luu gift ¢ nude ngoai.

Y Dia danh

Y Ghi cu thé viéc “mang van ban, tai liéu phuc vu céng tdc 6 nude ngodi”,

% Tén ciia Lanh dao Bo phé duyét.

") Viét tén logi vén ban (VD: céng vén, bdo cdo, t6 trinh... ), 86 ky hiéu; ngay, thang,
nam ban hanh van ban BMNN.




quan ly van ban dze w0 chra BUNN ciia Bg‘; Xady dung duoc ban hanh kem
theo Quyét dinh s64536/0D-BXD ngay 30thdng ndm 2026)

TEN CQ, TC CHU QUAN® CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC® Péoc lap - Tr do - Hanh phiic
S6: .o /DN-...® ..., ngay .... thang ... ndm
GIAY PE NGHI
-------------------------------------- (S)
Kinh @i .. ©
1. Cor quan de Mol & vas canms sons v anmss s snmvs snnes Sree osss 5saes fesssisse
-Ngudidaidién : ... s
il TR MRS s mswcxmsmcnssmm smomcs o o s eme msmomsonsmasmemsssom e s oAl o AR A A
2. Bi mat nha nudc dé nghi cung cép (hodc chuyén giao): ...®.........
3.Mucdichstrdung : ... ..o

4. Cam két bao vé bi mat nha nudc va khoéng cung cap, chuyén giao cho
bén thit ba néu khong duogc su ddng ¥ ctia bén cung cip (chuyén giao).

LANH PAO CO QUAN/TO CHU'C PE NGHI
(CHUC VU)

(Chi¥ ky, ddu ciia co quan, t6 chikc)

Ho va tén

Ghi chu:
) Tén co quan, to chitc quan ly triec Izep
2 Tén co quan, té chitc dé nghi cung cdp van ban, tai liéu.
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3) ChiF viét tdt tén co quan, 16 chirc dé nghj cung cdp hodc chuyén giao van ban, tai liéu
BMNN.

Y Dia danh.

) Ghi cu thé viéc “cung cdp van ban, tai liéu” hodc “chuyén giao van ban, tai liéu”.

% Tén co quan, don vi qudn Iy BMNN.

”) Ghi tén nguoi dai dién nhén tai liéu ciia co quan, t6 chitc @ nghi trong trirong hop
nhdn truc riép.

8 Ghi cu thé van ban, tai liéu can dieoe cung cdp hode chuyén giao.

%) Néu ré muc dich sir dung vén ban, tai liéu khi dwoc cung cdp hodc chuyén giao
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hl_l luc VII

MAU PE NGHi«< Y )JEMUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC CHO
co\gt y L C, CA NHAN NUOC NGOAI
(Kem thed Qu) Ccoyé tac bao vé bi mat nha nuoc va quy trinh

I

quan ly van ban dzen y chu‘a BMNN cua Bé Xdy dung dwoc ban hanh kem
theo Quyét dinh s64%%6 /0P-BXD ngay 30thdng + ndm 2026)

TEN CQ, TC CHU QUAN®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC @ Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: v /DN-...® s P TURED sess DRGNS v MUY st i
GIAY PE NGHI
-------------------------------------- (5)
Kinh gl ©)

1. Co quan & nghi : ...7...

2. T chitc (ca nhan) ngudi nudce ngoai str dung tai lidu : ... ®...

3. Bi mét nha nudc dé nghi cung cip (hodc chuyén giao) : ...9)...
4. Muc dich st dung : ...09, .

5. Cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho
bén thir ba néu khong duoc sy dong y cuia bén cung cap, chuyén giao.

LANH PAO CO QUAN/TO CHU'C PE NGHI
(CHUC VU)

(Chir ky, dau cia co quan, 16 chirc)

Ho va tén

Ghi chu:

) Tén co quan, ro chitc quan Ly truc nep
% Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cdp van ban, tai liéu.
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I Chit viét tét tén co quan, t6 chire tham gia vao chicong trinh hop tdc quéc té hodc co
quan thi hanh céng vu c6 lién quan dén bi mdt nha nudc.

Y Dia danh.

%) Ghi cu thé viée “cung cdp van bdn, tai liéu” hodc “chuyén giao vin ban, tdi liéu”.

% Tén ciia Lanh dao B6 phé duyét.

) Tén co quan, t6 chirc tham gia vao chuong trinh hop tdc quoc té hodc co quan thi
hanh céng vu c6 lién quan dén bi mdt nha nude.

8 Tén t6 chirc (cd nhdn) triee tiép sir dung tai liéu.

%) Ghi cu thé vin badn, tai liéu can dwoc cung cdp hodc chuyén giao.

10 Néu 6 muc dich sir dung vin bdn, tai liéu khi dwoe cung cdp hode chuyén giao.
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NOuy-ch ric bio {)é bi mdt nha nucc va quy trinh
quan ly van ban ~,,.--,; wa BMNN cua Bg Xdy dung duoc ban hanh kem
theo Quyét dmh 56 4336/0D-BXD ngay 30thdng F nim 2026)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang ndam

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh:

Chitrc vu:

Don vi cong tac:

Puoc bd nhiém lam........ tir ngay ........... L1577 nam.......

Cén cr Luat Bao vé Bi méat nha nudc s6 1 17/2025/QH15, can ci Quyét dinh sb
.../QD-BXD cta B$ Xay dung ngay ....thang.....ndm .....ban hanh Quy ch¢ Bao v¢ Bi
mat nha nudc .....

Theo céc quy dinh néu trén, t4i hiéu ring viéc giir gin bi mét nha nuéce 1a dé bao
v¢ an ninh qudc gia, bao v¢€ lgi ich cia nudc Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam va
trét tu an toan xa hoi. Téi da duoc nghién ciru cac vin ban phép luat lién quan dén cong
tac bao vé bi mat nha nude. Vi vay, trude khi toi chuyén cong tac dén ......... (ho#c nghi
huu), toi xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc.

2. Khong dé 16, lot nhitng bi mat nha nudc ma toi duge giao xir Iy, bio quan.

3. Khi khong 1am cong tac nay nira t6i cam két khong tiét 16 bi mat nha nuéc ma
toi da tiep cén va luu gitr.

Trude khi chuyén sang vi tri méi (hodc nghi huu), toi ban giao lai cac bi mat nha
nugc ma toi dang bao quan, luu giir.

(Danh muc va tai liéu bi mat nha nuéc giri kém theo ban cam két nay).

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trude phéap luét va trude co quan néu co sai
pham./.

XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI NGUOI CAM KET
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