BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1347 /QDP-CHK Ha Néi, ngay 23thang 06 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung xe 6 td ctia khdi co quan
Cuc Hang khong Viét Nam

CUC TRUONG CUC HANG KHONG VIET NAM

Can cit Ludt qudn 1y, sit dung tai san céng so6 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, sur dung tai cong;

Can cir Nghi dinh 6 04/2019/NP-CP ngay 11/01/2019 ciia Chinh phii quy
dinh tieu chuan, dinh muc xe 0 to;

Can cir Thong tu s 24/2019/TT-BTC cua B¢ Tai chinh ngay 22/4/2019
hwong dan mot s6 noi dung Nghi dinh so 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh murc sir dung xe 6 t0,

Thong tu s6 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 ciia Bé Giao théng vin
tai quy dinh veé viéc bao duwong ky thudt, swa chita phuwong tién giao thong co gioi
dwong bo;

Can cit Quyet dinh s6 174/QD-BGTVT ngay 22 thang 01 nam 2021 ciia B
truong Bo Giao thong ydn tai ban hanh tiéu chuan, dinh muc sw dung xe o6 to
chuyén dung cua mot s6 don vi thuoc Cuc Hang khong Viét Nam;

Can cir Quyet dinh s6 1281/QD-BGTVT ngay 19 thang 6 nam 2018 cua Bo
Giao thong van tai vé viéc phan cap quan ly sw dung tai san cong tai co quan nha
nwoc, don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo Giao thong van tdi;

Can cir Quyét dinh sé 2606/QD-BGT VT ngay 07/9/2017 cua Bo truong Bo
Giao thong van tai quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc
ciia Cuc Hang khéng Viét Nam,; Quyét dinh 56 1055/0D-BGTVT ngay 31/5/2019

ciia Bé truéng B giao théng vin tdi vé viéc sira doi, b6 sung Quyét dinh so
2606/0D-BGTVT ngay 07/9/2017,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Cuc Hang khéng Viét Nam,

QUYET PINH:

Diéurl. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, st dung xe
0 t0 cta khoi co quan Cuc Hang khong Viét Nam”.



Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s6 1811/QD-CHK ngay 06/5/2011 ciia Cuc truong Cuc Hang khong Viét Nam vé
viéc quan 1y, str dung xe 0 t6 cua Cyc hang khong Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Van phong Cyc, Chanh Thanh tra Hang khong, Thu truong
cac don vi thudc khoi co quan Cuc Hang khong Viét Nam va cac ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3 (dé thyc hién);
- Cac Pho Cuyc trudng;

- Luu: VT, VP.
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tiéu chuan, ché d6 quan 1y, str dung xe 6 t6 phuc
vu cong tac va xe & t6 chuyén ding (Sau dy goi chung 13 xe 6 t0) cua khdi co
quan Cuc Hang khong Viét Nam (Cuc HKVN) dugc hinh thanh tir nguon vén
ngan sach, c6 ngudn goc ngan sach do Cuc HKVN quan 1y.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi v6i don vi, can bo, cong chirc, ngudi lao dong cia
khoi co quan Cuc HKVN lién quan dén viéc quan 1y va stir dung xe 6 t0 ctia khoi
co quan Cuc HKVN.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung xe 6 to

Viéc quan 1y, sir dung xe 6 t6 ctia khdi co quan Cuc HKVN duoc thuc hién
theo cac nguyén tac sau:

1. Xe 6 t6 cua khéi co quan Cuc HKVN duogc quan 1y tai Van phong Cuc
HKVN.

2. Xe 0 t6 ctia khéi co quan Cuc HKVN phai dam bao viéc quan 1y, st dung
dung tiéu chuan, dinh mic, cong ning, muc dich st dung, ché do theo quy dinh
cua Luat Quan ly stir dung tai san cong va cac van ban quy pham phap luat lién
quan; dam bao hi€u qua, cong khai, minh bach; dam bao thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, phong chéng tham nhiing.

3. Xe 0 t6 cua khéi co quan Cuc HKVN chi str dung dé phuc vu cong tac
va cdc cong vigc cua Cuc HKVN; khong str dung Xe 0 t0 phuc vu cong tac va xe
0 to chuyén dung vao viéc riéng; khong ban, trao doi, tang cho, cho muon, cam
cb, thé chap hoic diéu chuyen cho bat ctr t6 chirc, c4 nhan nao khi chua duogc phép
ctia co quan nha nude cd thim quyén theo quy dinh ctia phap luat.

4. Viéc quan 1y, sir dung xe 6 t6 ctia khdi co quan Cuc HKVN khéng diing
quy dinh cta phap luat thi tly theo tinh chat, mirc d6 ctia hanh vi vi pham va muc
thiét hai ma phai boi thudng thiét hai, ddng thoi bi xur 1y ky luat theo quy dinh cta
phap luat.
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5. Chanh Van phong va thu truong don vi chiu trach nhiém truée Cuc
truong Cuc HKVN vé quan 1y, sir dung xe 6 t6 cta khdi co quan Cuc HKVN diing
muc dich, tiéu chuin, dinh muc, bao dam an toan, tiét kiém, hiéu qua theo quy
dinh cua phap luat.

6. Thyc hién viéc quan ly, sir dung Xe 0 tb cua khéi co quan Cuc HKVN
theo dung Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong cua khoi co quan Cuc HKVN.

. _Chuong II
QUAN LY, SUDUNG XE O TO

Dicu 4. Tiéu chuan sir dung xe 6 t6

Viée b tri, sir dung xe 6 t6 tai khdi co quan Cuc HKVN tuén tha quy dinh
vé tiéu chuan, dinh mc va ché d6 quan 1y, sir dung Xxe 6 t6 phuc vu cong tac, xe
6 t6 chuyén ding trong co quan nha nudc duoc quy dinh tai Nghi dinh s6
04/2019/NB-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu vé tiéu chuan, dinh mirc st dung
xe 0 t0; Quyét dinh s6 174/QD-BGTVT ngay 22 thang 01 nam 2021 cia Bo
trudng Bo Giao thong van tai ban hanh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 to
chuyén dung ctia mdt sb6 don vi thudc Cuc Hang khong Viét Nam.

1. Tiéu chuan stir dung xe 6 t0 phuc vu cong tac

a) Lanh dao Cuc HKVN va céc chitc danh tuong duong cd hé sb phu cip
chtrc vy 1anh dao tir 0,7 dén dudi 1,25 c6 ti€u chuan stir dung xe 6 t6 phuc vu cong
tac khi di cong tac.

b) Cac doan di sin bay dé di cong tac trong nudc va nudc ngoai ma cé Lanh
dao Cuc HKVN va céc chuc danh c6 h¢ s6 phu cap tuong duong tham gia doan
cong tac.

¢) Dbi voi cac doan cong tac dai ngay, chi b tri xe 6 6 khi c6 Lanh dao

Cuc HKVN va cac chire danh ¢6 h¢ s6 phu cip tuong duong tham gia va chi bo
tri xe 6 t0 dua di, xe 6 td don vé.

2. Trudng hop can thiét do yéu cau cong tac can bd tri xe 6 to cho cac ddi
tuwong khong thudc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay di cong tac thi Cuc trudng xem
xét quyét dinh hodc tiy quyén cho Chanh Vian phong quyét dinh b tri xe 6 to phuc
vu cong tac chung cho cac truong hop sau dé chu déng cho viée thuc hién nhiém
vu cua don vi:

a) Cong chure di cong tac tai Ngan hang, Kho bac nha nudc phuc vu cong tac
tai chinh.

b) Trudong hop tham viéng cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dang cong
tac tai Cuc HKVN va tir than phu mau, vo, chong, con ctia cong chirc, ngudi lao
dong dang cong tac tai Cuc HKVN tir tran.

c) Cac doan khach cua Cuc HKVN trong nuéc, doan khach quéc té da duoc
Lanh dao Cuc HKVN phé duyét.
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d) Lanh dao cac phong, Van phong, Thanh tra hang khong (sau day goi
chung la lanh dao Phong) va cac chirc danh twong duong c6 hé s6 phu cap chue vu
lanh dao tir 0,4 dén dudi 07 duoc st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung khi di
cong tac theo doan cé tir 03 phong tro 1€n.

3. Tiéu chuan sir dung xe 6 to chuyén dung

Can bo, cong chirc khdi co quan Cuc HKVN duoce sir dung xe 6 t6 chuyén
ding dé thuc hién nhiém vu chuyén nganh lién quan dén nhiém vu giam sat an
ninh, an toan; tim kiém ctru nan; diéu tra sy ¢ tai nan hang khéng va céng tac
thanh tra hang khong theo tiéu chuén, dinh mirc st dung xe 6 t6 chuyén dung cua
mot s6 don vi thuoc Cuc Hang khong Viét Nam dugc quy dinh tai Quyét dinh so6
174/QD-BGTVT ngay 22 thang 01 nam 2021 ctua B0 truong Bo Giao thong van
tai.

Pi¢u 5. Piéu kién van hanh xe 6 t0

1. Xe 0 10 ciia khéi co quan Cuc HKVN phai duoc kiém tra tinh trang ky
thuat, hé théng an toan va vé sinh sach sé& trudc mdi chuyén cong tac.

2. Mdi xe 6 t6 khi dua vao van hanh phai c6 hd so 1y lich ciia phuong tién,
bao gém: s6 nhét trinh theo doi hoat dong cua xe, bién ban kiém tra k¥ thuat xe
hang nam va dinh ky. Xe 6 t6 dugc giao cho ting lai xe ddm nhan (c6 bién ban ban
giao), lai xe co trach nhiém bao quan, gitt gin va phuc vu cdng tac ctia co quan theo
1énh diéu dong ctia Van phong Cuc.

3. Xe 0 t6 khi phyc nhu cau cong tac phai c6 day du cac loai gidy to hop 18
cho Iuu hanh xe bao gom:

a) Ké hoach xe 6 t6 theo mau ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Gidy phép lai xe phu hop voéi loai xe ctia nguoi diéu khién phuong tién;
¢) Tem luu hanh xe 6 t6, s6 kiém dinh (con gia tri);

d) Giéy chirng nhan tham gia bao hiém trach nhiém dan sy bat budc.

Picu 6. Lap ho so quan Iy xe 6 to

Vin phong Cuc HKVN duoc giao quan 1y, str dung xe 6 t6 phai luu trir hd
so lién quan dén viéc hinh thanh va bién dong xe 6 t6 nhu sau:

1. Cac quyét dinh va vin ban cua cap c6 thim quyén lién quan dén: mua
sam, thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, xac 1ap s¢ hiru nha nudc, xir 1y xe 6 td
du an;

2. Hop dong, hoa don mua xe; bién ban giao nhan xe; gidy dang ky xe 6 t0;
3. Cac tai liéu khac co lién quan.
Piéu 7. Thanh Iy xe 6 td

1. Xe 6 t6 duoc thanh 1y khi dap Gmg mot trong cac diéu kién sau:
a) Pa qué thoi gian sir dung theo quy dinh cua phap luat vé ché d6 quan 1y,
tinh hao mon, khau hao tai san;
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b) Pa st dung trén 250.000 km;

¢) Chua du diéu kién quy dinh tai diém a, diém b khoan nay nhung bi hu
hong ma khong thé sta chita dugc hodc viée sira chita khong hiéu qua (du toan
chi phi stra chira 16n hon 30% so v&i nguyén gid).

2. Tham quyén quyét dinh thanh 1y xe 6 t6 cta khéi co quan Cuc HKVN
do Cuc truong Cuc HKVN quyét dinh thanh 1y xe 6 t6 c6 gia tri con lai theo s6
ké toan dudi 01 ty dong trén mot don vi tai san (theo Quyét dinh sb 1281/Qb-
BGTVT ngay 19 thang 6 nim 2018 vé viéc phan cap quan 1y sir dung tai san cong
tai co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap thudc Bo Giao thong van tai).

3. Bo trudng BO Giao thong vén tai quyét dinh viéc thanh 1y xe 6 t6 cua
khéi co quan Cuc Hang khong Viét Nam trir trudng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

4. Trinh ty, thi tuc, t6 chic thanh Iy xe 6 t6 thuc hién theo quy dinh tai Luat
Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017, Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat quan 1y, str dung tai cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va cac vin
ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

Piéu 8. Khoan kinh phi sir dung xe 6 to

1. Can b, cong chirc ¢6 tidu chuan st dung xe 6 to quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay 4p dung khoén kinh phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac trong truong hop
xe 0 t0 hién c6 khong du dé bo tri phuc vu cong tac theo hinh thirc khoan theo km
thuc té.

2. Mirc khoan kinh phi st dung xe 6 t6 dugc xac dinh trén co s¢ sé km
thyuc t€ cua ting lan di cong tac va don gia khoan. Pon gia khodn phu hop vai don
gid dich vy van chuyén hién hanh cua phuong tién van tai tuong duong trén thi
truong.

3. Van phong Cuc HKVN xac dinh s km thuc té cta timg 1an di cong tac
cua tung chirc danh nhan khoan, thanh toan kinh phi khoan cung voi viéc thanh
toan cong tac phi. Nguon kinh phi khoan dugc bo tri trong du toan chi ngan sach
nha nudc hang nam dwoc giao cia Cuc HKVN.

4, Vié,c khoan kinh phi str dung xe 0 t6 thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 22
Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP va cac van ban quy pham phap luat lién quan cua
B9 Tai chinh, Diéu 8 Quy ché nay va Quy ché chi tiéu ndi b cia Cuc HKVN.

Picu 9. Thué dich vu xe  to

1. Van phong Cuc HKVN t6 chirc thue hién thué dich vu xe f) to khi chua
dugc trang bi xe 6 t6; Xe 6 to duge giao quan 1y va sir dung con thiéu so voi tiéu
chuan, dinh muc; Xe 6 t6 hién c6 khong du dé€ bo tri phuc vu cong tac thuoc mot
trong cac truong hop sau:
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a) Khong thudc truong hop khoan kinh phi theo quy dinh tai Piéu 8 cia
Quy ché nay.

b) Sir dung xe 6 to trong thoi gian ngan hodc sir dung khong thuong xuyén.

c¢) Viéc thué xe 6 t6 hi¢u qua hon so voi1 viéc dau tu mua sam.

2. Phuong thure thué, Iya chon nha cung cépl dich vu cho thué xe 6 t6 duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat va Quy ché chi ti€u ndi bd hién hanh cua
Cuc HKVN.

Pi¢u 10. Pinh mirc tiéu hao nhién liéu xe 6 to

1. Binh muc tiéu hao nhién liéu ap dung ddi véi cac loai xe 6 t clia co quan
Cuc HKVN nhu sau:

a) Xe 0 to co cong suat may 1.6: 14 lit xang/100 km;

b) Xe 6 t6 cO cong sudt may 1.8, 2.0, 2.4: 16 lit xdng/100 km;

c) Xe 0 to co cong suat may 3.0: 18 lit xang/100 km;

d) Xe 6 t6 (15 chd) co cong suat may 2.0: 20 lit xang/100 km;

d) Xe 6 t6 c6 cong suat may 4.5: 27 lit xang/100 km;

e) Xe 6 t0 7 chd co cong suat may 2.7: 20 lit xang/100 km;

g) Xe 6 t0 16 chd c6 cong suat may 2.4: 18 lit dau diesel/100 km.

2. Dinh murc ti€u hao nhién liéu 1a can clr cho cong tac quan ly, cung cap
nhién liéu cho xe 6 t6. Can cir mirc ti€u hao nhién liéu thyc t&, tinh trang k¥ thuat
cua xe 0 to va sy tang, giam so lugng xe 6 t6, Chanh Van phong bao cao Cuc
trudng xem xét, quyet dinh vi¢c di€u chinh dinh murc ti€u hao nhién li¢u xe 6 to
cho phu hop.

Piéu 11. Bao dudng, sira chira xe 6 to

1. Xe 6 t6 phai dugc bao tri, bao dudng, sira chira thudng xuyén va sua
chira dinh ky theo dung quy dinh tai Thong tu s6 53/2014/TT-BGTVT ngay
20/10/2014 cua B Giao thong vén tai quy dinh ve viée bao dudng ky thut, stra
chira phuong tién giao thong co gidi duong bo. Trudce khi tien hanh bao dudng,
sua chira phai xac nhan tinh trang ky thuat 6 to; ket qua bao dudng, sta chira phai
ghi vao so theo doi quan Iy bao dudng, sura chira xe 0 td ¢6 xac nhan cua cac don
vi, t6 chure thuc hién viéc bao dudng, stra chira xe.

2. Truong hop trén dudng di cong tac xe bi hong dot xuat 14i xe khong khéc
phuc stra chita dugc ma phai dua xe vao xuong sua chira, thay thé phu tung thi lai
Xe phai bao céo bang dién thoai véi To trudng to xe 0 td6 va Chanh Van phong
hodc Pho Chanh Van phong phu trach d€ xin y kién chi dao va cho hudng giai
quyét kip thoi phuc vu cong tac ctia don vi.
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QUY TRINH PANG KY SU DUNG, BO TRi XE O TO

Pi¢u 12. Ping ky sir dung xe o td

1. Céc don vi c6 nhu cau str dung xe 0 t6 hoan thién day du thong tin quy
dinh trong K& hoach diang ky sir dung xe 6 t6 (theo mau ban hanh kém theo Quy
ché nay), bao gdm: Ho va tén nguoi sir dung xe, ghi rd tén Trudng doan, don vi
dang ky, s6 dién thoai lién hé, thoi gian st dung, 1y do sur dung, dia diém dén cong
tac, thoi gian XUt phat, dia diém xuét phat. Tai phﬁn Muc dich st dung xe 6 t6
trong K& hoach str dung xe ghi rd ndi dung, muyc dich di cong tac theo sb cong
van da duoc Lanh dao Cuc phé duyét (Cong van phé duyét ciia Lanh dao Cuc vé
viée di cong tac dwoe dinh kém Ké hoach sir dung xe), giri Chanh Vian phong hodc
Ph6 Chanh Vian phong phu trach ky duyét trude khi chuyén dén To xe 6 t6 dé bd
tri xe 0 t0.

Ké hoach str dung xe 0 t6 cua don vi da duoc ky duyét phai duoc chuyén
dén Tb xe 6 t6 (qua email: doixe@caa.gov.vn hodc guri tryc tlep dén To xe) trude

thoi gian sir dung xe 0 to it nhat 06 gio trong ngay lam viéc dé sap xép, bé tri lich
trinh cong tac cu thé cua lai xe va phuong tién.

2. Truong hop c6 nhiém vu dot xuat, khan cap do Lanh dao Cuc chi dao
thuc hién trong hodc ngoai gio hanh chinh, cudi tuan, ngay nghi, ngay L& thi don
vi st dung xe 0 t6 dé nghi Chanh Vin phong hoic Phé Chanh Vian phong phu
trach b tri xe 6 to va lap Ké hoach sir dung xe 6 t6 (Cong vin phé duyét ciia Lanh
dao Cuc vé viéc di cong tac duoc dinh kem Ké hoach sir dung xe) theo quy dinh
gt Chanh Van phong hoac Pho Chanh Van phong phu trach ky duyét ngay sau
khi két thuc thoi gian str dung xe. Tuy thudc vao tinh hinh thyc té, Van phong Cuc
s& thong bao cho don vi c6 nhu cau st dung xe 6 to vé phuong an bb tri xe (hodc
phuong an thay thé trong truong hop khong thé bd tri, sap xép xe 6 t0).

Picu 13. B6 tri va sir dung xe 0 t0

1.Trén co s& tiéu chuan, dinh muc xe 6 t6 cia Cuc HKVN, Vin phong Cuc
to chtrc thuc hién quan ly, st dung xe 6 t6 dam bao hi€u qua, tiét kiém theo quy
dinh.

2. Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong phu trach ky duyét Ké hoach
str dung xe 6 to chi khi can bo, cong chirc khdi co quan Cuc HKVN du tiéu chuan
str dung xe 0 to theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy ché nay. To xe 6 to (Vin phong
Cuc) chiu trach nhiém 1ap ké hoach bé tri xe 6 td, phan cdng lai xe dwa/dén céa
nhan du tiéu chuan st dung xe 6 t6 dng cong ning, muc dich st dung theo Ké
hoach xe da dugc phé duyé¢t dadm bao an toan, hiéu qua, tiét kiém. Lich dang ky
xe cta cac don vi sau khi T6 xe (Van phong Cuc) bd tri, sip xép s& duoc thong
bao lai té1 don vi dang ky xe.

3. Can bg, cong churc khdi co quan Cuc HKVN stir dung xe 6 t6 di cOng tac
phai thyc hién ding ké hoach xe duoc phé duyét.
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4. Truong hop do nhu cdu cong tac ma xe 6 t6 hién c6 khong di phuc vu
thi Van phong Cuc sé& thong bao cho don vi c6 nhu cau sir dung xe biét dé phbi
hop, lwa chon hinh thic, phuong tién thay thé phu hop (thué, khoan xe 6 td theo
quy dinh).

5. Khi c6 nhiéu don vi dang ky str dung xe dén cung mot dja diém, thuc
hién nhiém vu cOng tac giong nhau, Van phong Cuc sé€ bo tri xe di chung dé dam
bao du phuong tién va tiét kiém chi phi.

6. Dia diém don, tra can bo, cong chirc khdi co quan Cuc di cong tac tai Tru
s Cuc HKVN.

7. Thoi gian don/dua can bo, cong chirc dén sin bay dé di cong tac trong
va ngoai nudc tir 07:00 dén trudc 19:00 hang ngdy trir cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay. Ngoai thoi gian trén, can bd, cong chic tu tac
phuong tién va dugce thanh toan theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Cuc
HKVN.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA PON VI, CA NHAN SU DUNG XE O TO

Picu 14. Trach nhiém ciia Vin phong Cuc Hang khong Viét Nam

1. Van phong Cuyc chiu trach nhi€ém quan ly va st dung xe 6 t6 theo dung
quy dinh.

a) Chu tri xdy dung, stra doi, bd sung Quy ché quan 1y, str dung xe 6 t clia
khéi co quan Cuc HKVN trinh Cuc truéng ban hanh dam bao viéc quan 1y, su
dung xe 6 to theo ding tiéu chuan, dinh muc quy dinh cua Nghi dinh 50
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 va phap luat vé quan 1y, sir dung tai san nha
nudc.

b) T6 chire thuc hién viéc quan 1y va st dung xe 6 t6 ctia khdi co quan Cuc
HKVN dung muc dich, ti€u chuan, dinh mrc bao dam hiéu qua, tiét kiém theo
quy dinh cua phép luét.

c) Cong khai viéc quan ly va st dung xe 6 t6 theo quy dinh cua phép luat
ve quan ly, st dung tai sdn nha nudce.

d) T6 chirc bao quan, bao tri, bao dudng, duy tri xe 6 to & trang thai k¥ thuat
an toan va tuan thu cac quy dinh phap luat khi tham gia giao thong.

d) Bo tri xe phu hop vo1 19 trinh va s6 lwong nguoi di cong tac, dung thoi

gian yéu cau trong Ké hoach sir dung xe 0 to; dam bao an toan cho nguoi va
phuong tién theo quy dinh ctia phap luat vé giao thong duong bo.

2. Trach nhiém cua Chanh Van phong

Chanh Van phong la nguoi ding dau 1anh dao, chi dao toan dién cac nhiém
vu thudc chtrc nang, quyén han ciia Vin phong Cuc. Theo d6 chiu trach nhiém to
chtre thuc hién viéc quan 1y va sir dung xe 6 t6 cua khdi co quan Cuc HKVN diing
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tiéu chuan, dinh muac, dam bao hiéu qua, tiét kiém theo quy dinh cta phap luat;
chiu trach nhiém c& nhan trudc Cuc truong, Pho Cuc trudng phu trach vé viée
quan ly, str dung xe 6 t6 theo quy dinh.

3. Trach nhiém cua Ph6 Chanh Van phong dugc giao phu trach

Ph6 Chanh Vin phong duogc giao phu trach giup Chanh Vin phong t6 chic,
trién khai, thuc hién viéc quan 1y va st dung xe 0 t6 cuia khéi co quan Cuc HKVN
dung tiéu chudn, dinh muc bao dam hiéu qua, tiét kiém theo quy dinh cua phap
luat; t6 chirc bao quan, bao tri, bao dudng, duy tri xe 6 t0 & trang thai k¥ thuat an
toan va tuan thu cac quy dinh phép luat khi tham gia g1a0 thong; bd tri xe phu hop
v6i 10 trinh va sb lugng nguoi di cong tac, ding thoi gian yéu cau trong Ké hoach
su dung xe 0 t6; dam bao an toan cho nguoi va phuong tién theo quy dinh cua
phap luat vé giao thong dudng bd; chu tri xdy dung, stra doi, bd sung Quy ché
quan 1y, sir dung xe 6 to ctia khéi co quan Cuc HKVN dam béo viéc quan 1y, st
dung xe 0 t6 theo dung ti€u chuan, dinh muc theo quy dinh, bdo cdo Chanh Van
phong trinh Lanh dao Cuc phé duyét; chiu trach nhi¢m trude Chanh Van phong
vé viéc quan 1y, st dung xe 6 t6 theo quy dinh.

4. Trach nhiém cua To trudng To xe 6 to

a) Bao quan xe 0 t0 an toan; diéu hanh hoat dong cua T xe 6 to; trién khai,
thuc hién nhiém vu theo Ké hoach str dung xe da ky duyét hoac thuc hién nhiém
vu theo yéu cau cia lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam dam bao viéc quan 1y,
sir dung xe 6 t6 an toan, hiéu qua, tiét kiém.

b) Nhan ké hoach sir dung xe 0 to da dugc 1anh dao Vin phong ky duyét;
phan cong lai xe 6 t6 thyc hién nhiém vy trén bang cong tac tai TO Xe 6 t0; trién
khai, thuc hién Ké hoach str dung xe 0 t0 theo quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Hang ngay ghi chép day du hoat dong cua xe 6 t6; hang tuan bao cio
Chéanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong phu trach vé tinh hinh hoat dong ciia
xe 0 t0.

d) Thudng xuyén nhic nhé 13i xe 6 t6 kiém tra tinh trang k¥ thuat xe, néu
hu hong thi bao ngay cho T6 trudng To xe 6 to dé c6 thong tin bao cdo Chanh
Vin phong, Pho Chanh Vin phong phuy trach dé xtr 1y kip thoi.

d) Déi voi viéc bao dudng, stra chita xe 6 to: T trudng T6 xe 6 to thong
bao cho 1i xe 6 t6 vé lich bao dudng, thay dau dinh ky; bao cdo Chanh Vian phong,
Phé Chanh Vin phong phu trach vé tinh trang hu hong cta xe 6 to, dé xuat phuong
an stra chira, bao dudng.

e) Lap va quan 1y s6 theo ddi hanh trinh; tinh trang k§ thuat cua xe dé, phuc
vu cho cong tac quan 1y, chi phi st dung xe; chu dong 1ap ke hoach dé xuat bao
tri, bao dudng dinh ky, stra chita xe d¢€ trinh Lanh dao Van phong phé duyét dé to
churc thuc hién.

5. Trach nhiém cua 14i xe khi quan ly va van hanh xe
10



a) Quan ly tai san la xe 6 to ké ca cac loai gidy to ¢o lién quan dén xe nhu
dang ky, giay chimg nhén bao hlem gidy phep luu hanh ... chiu trach nhiém giai
quyét thu tuc nhu bao hiém, gidy wu tién (néu cd).

b) Giir gin bdo quan xe sach s€, quan ly va st dung xe theo ding qui trinh;
hang ngay phai kiém tra tinh trang k¥ thuat ciia xe dam bao an toan tuyét dbi cho
nguoi va tai san khi tham gia giao thong.

¢) Lai xe chap hanh dung ndi quy, quy dinh vé quan 1y va st dung xe 6 to
clia co quan ciing nhu quy dinh ctia phap luat vé viéc quan 1y phuong tién giao
thong duong bo; thuc hién nhiém vu véi tinh than phuc vu chu déo, van minh,
lich su; khong str dung ruogu, bia va cac chét kich thich khac khi thuc hién nhiém
VUL

d) Lai xe c6 trach nhi€ém dua don can b, cong chirc di cong tac theo dung
thoi gian, hanh trinh tai ké hoach xe dugc Chanh Van phong hoac Ph6 Chanh Van
phong phu trach phé duyét; ghi day du thong tin vé 19 trinh, thoi gian di cong tac,
s0 km str dung trén phleu ghi 16 trinh dé dai dién doan cong tac st dung xe ky xac
nhan ngay sau khi két thiic chuyén di cong tac dé c6 co so thanh toan chi phi xang
dau hang thang theo quy dinh; dua xe 0 to vé noi dé xe 6 t6 theo quy dinh ngay
sau khi két thuc hanh trinh céng tac.

e) B6i véi viée bao dudng, stra chita xe 6 to: Lai xe 6 td thyc hién cic nhiém
vu sau:

Ghi chép day du cac thong tin vé tinh trang k¥ thuat, hién twong hong hoc
vao s0 theo doi tinh hinh hoat dong cua xe 6 t6; chu dong bao céo vdi T trudng
T6 xe 6 tO vé viéc thay dau nhét dong co, bao dudng dinh ky xe 6 0.

Béo cao ngay v6i T6 trudng T xe 6 t6 khi xe 6 t6 ¢6 hién twong hu hong;
phdi hop v6i th ki thuat giam sat chat ché qua trinh bao dudng, stra chita xe theo
cac ndi dung cong viéc dugce lanh dao Van phong phé duyét; theo doi hoat dong
ctia xe 6 t0 sau khi bao dudng, stra chira dé bao céo kip thoi cho T6 trudong To xe
6 t6 vé cac hién tuong bt thuong, hong hoc phat sinh.

DPicu 15. Trach nhiém ciaa don vi, ca nhan sir dung xe 6 to

1. Lap Ké hoach dang ky st dung xe 6 to gui Chanh Van phong hodc Pho
Chanh Van phong phu trach ky duy€t trudce khi chuyén dén To xe 6 t6 d€ bo tri
xe 0 t0 theo quy dinh tai Diéu 12 ctia Quy ché nay.

2. Str dung xe diing muc dich, dang gio, dung noi xuat phat theo quy dinh
va 1o trinh da dang ky dugc Chanh Van phong hodc Phé Chanh Van phong phu
trach phé duyét.

3. C6 trach nhiém tham gia bao v¢ tai san, tao di€u kién cho lai xe hoan
thanh nhiém vu.

4. Ngay sau khi két thiic chuyén cong tac can bo, cong chirc sir dung xe
phai ky x4ac nhan hanh trinh xe di thuc té vao Phiéu diéu xe 6 td dé co co sd cho
lai xe thanh toan céc chi phi lién quan (xing, dau, phi cAu duong...).

11
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~ CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

Can b9, cong chuc, nguoi lao dong cac phong thude khéi co quan Cuc
HKVN chiu trach nhiém thuc hién Quy ché ndy. T chirc, ¢ nhan nao vi pham
Quy ché nay thi tuy theo tinh chat murc do ctia hanh vi vi pham va mtrc thiét hai
ma phai boi thuong thi¢t hai, dong thoi bi xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phap
luat.

Piéu 17. Trach nhiém thuc hién

1. Chanh Van phong Cuc c6 trach nhiém chu tri, phdi hop v6i thu truong cac
don vi c6 lién quan kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hop cac van ban quy pham phap luat néu tai Quyét dinh nay duoc
sta d0i, bo sung, thay the thi thyc hién theo cac van ban quy pham phap luét duoc
stra doi, bo sung, thay thé do.

3. Trong qua trinh trién khai, thye hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi cdc don
vi, ¢4 nhan phan anh kip thoi vé Van phong Cuc HKVN dé nghién ctru stra doi,
bo sung cho phu hop./.

VLarmrs
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Phu luc 1

CUC HANG KHONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 10\ Y N Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH SU DUNG XE O TO

Kinh gui: Van phong Cuc Hang khong Viét Nam

Can cfr’c()ng van s ... ngay .... (151 dugc Lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam phé duyét vé viéc ..., Phong. ...de nghi Lanh dao
Vién phong b0 tri....... xe0to....... cho nhu sau:

S6 Ho va tén ngwoi/don vi Ngay, gio' | Tuyén dudng Muc dich Pia diém don
TT str dung xe 0 t0 str dung (Dia diem di — Dia str dung xe 0 t0
diem dén) (Pinh kém Quyét dinh hodc To
trinh da dwoc Lanh dao Cuc phé
duyét)
LANH PAO VAN PHONG THU TRUONG PON VI SU DUNG XE O TO NGUOI LAP KE HOACH XE O TO
Ghi chu:

Cac don vi c6 nhu cau sir dung xe 0 td hoan thién day di thong tin quy dinh trong Ké hoach déing ky sir dung xe 6 t6 (theo mau ban hanh kém theo Quy
ché nay), bao gom: Ho va tén nguoi sir dung xe, ghi ro tén Truong doan, don vi dang ky, s6 dién thoai lién hé, thoi gian sit dung, 1y do sir dung, dia diém d‘en
cong tdc, thoi gian xudt phat, dia diém xudt phat. Tai phan Muc dich sir dung xe 6 t6 trong Ké hoach sir dung xe ghi 16 ni dung, muc dich di cong tdc theo sé
cong van da dugc Lanh dao Cuc phé duyét (Cong van phé duyét cua Lanh dao Cuc vé vi¢c di cong tac dwgc dinh kem Ké hoach sir dung xe), giri Chdnh Vin
phong hodic Phé Chdnh Van phong phu trach ky duyét triede khi chuyén dén Té xe 6 t6 dé bé tri xe 6 16.

Ké hoach sir dung xe ciia don vi phdi diege chuyén dén Té xe 6t0 (Vin phong Cuc) trude thoi gian sir dung xe 6 16 it nhat 06 gio trong ngay lam viéc dé
sdp xép, bo tri lich trinh cong tac cu thé cia ldi xe va phwong tién.
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Phu luc 2

VAN PHONG CUC HKVN

TOXEOTO
S6:  VP-TX

PHIEU DI]}:U XEOTO
So:...

- Can ctt Ké hoach sir dung xe 6 t6 sb. ...
- Tén, dia chi, chic vu nguoi st dung xe:

- Dia diém don:
- SO km du kién:

Di tor ngay........ thang...... nam .....
Dénngay .......... thang ...... nam......
Ngay thang ndam

To trwomng To xe 0 to

(Bdn dé heu 6 To xe 0 10)

VAN PHONG CUC HKVN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOXEOTO Poc 1ap — Tw do- Hanh phuc

PHIEU PIEU XE O TO

- Can ct Ké hoach sir dung xe 0 t6 s6
- Ho tén, chirc vu nguo1 st dung xe:

. ngay ... thang ...nam....

- T6 xe di€u dong xe 6 to bién so:

- Ho t€n nguoi 141 Xe: ..ooviniie e
-Hanh trinh: ...
- NOT dUNZ CONG VIGC: 1.nvtiiiiit et e eaens
= Dia dHEM dON: ...eeeiiiii i,
- S6 km du kién sir AUNE. .o
bi tor ngay........ thang...... nam .....
Pénngdy .......... thang ...... nam...

So km luc di: ... ...............
SO km luc vé:....................
So km suw dung xe:.............

Ngay ..... thdng...... nam
To xe o to Lai xe Xdc nhdn ciia nguwoi SD

(Ban danh cho ladi xe)
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