BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 32 /QD-VP Ha Néi, ngay 20 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc phén cong nhiém vu Linh dao Vin phong B Xay dung

CHANH VAN PHONG

Can cir Nghi dinh sé6 33/2025/NP-CP ngay 25/02/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chire ciia BY Xay dung;

Can cir Quyét dinh sé 1223/0P-BXD ngay 05/8/2025 ciia BY trucéng Bé
Xay dung quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Vin
phong Bo Xdy dung;

Can cir Quyét dinh sé 2251/0P-BXD ngay 08/12/2025 ciia B trudng Bé
Xady dung vé viéc phdn cong nhiém vu cdc co quan, don vi truc thuoc Bo;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Qudn tri phia Bdc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cdng va quan hé cong tic giita Chanh Vin
phong va cac Pho Chanh Vian phong

1. Chanh Vin phong 1 nguoi dimg dau Vin phong B Xay dung (sau day
viét tat 1a Van phong B0); lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh chung moi hoat
dong va cong tac cua Van phong B0 theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc
Bo6 truong B6 Xay dung giao va cac nhiém vu do phap luat quy dinh; chiu trach
nhiém c4 nhan trude Bo truong, cac Thi trudng va trude phap ludt vé toan bo
hoat dong ctia Van phong B theo quy dinh.

2. Chanh Vin phong phan cong hodc uy quyén Phé Chanh Vian phong truc
tiép chi dao, xtr Iy cac cong viéc trong cac linh vyc, hoat dong, phan cong phu
trach cac Phong thugc Van phong Bo; Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém
truée Bo trudng, cac Thir truong (sau day goi tat 1a Lanh dao Bo), Chanh Vin
phong va truée phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

Trong pham vi quyen han va nhiém vu dugc phan cong, Ph6 Chanh Van

phong chu dong giai quyet cong viéc va phéi hop v6i Pho Chanh Vin phong khac
khi can thiét, trudng hop can thiét bio cao Chanh Vin phong xem xét, quyét dinh.

Trong qua trinh chi dao, diéu hanh cac linh vuc, hoat dong, nhi€ém vu duoc
phan cong, Pho Chanh Van phong c6 trach nhiém thong tin, bdo cdo Chanh Van
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phong nim tinh hinh dé chi dao chung; kip thoi bao cao, xin ¥ kién Chanh Vin
phong nhiing van d€ vuot thaim quyén, nhitng van d€ quan trong, phirc tap, nhay
cam phat sinh trude khi quyét dinh.

3. Chanh Van phong tham gia giai quyét cong viée thudc trach nhiém cua
Phé Chanh Vin phong khi ¢6 yéu cau hodc xét thdy can thiét.

4. Khi Chanh Van phong vang mat va néu can thiét, Chanh Vin phong phan
cong hodc uy quyén mot Phé Chanh Vin phong thay mat Chanh Van phong chi
dao, diéu hanh cong tac cua Van phong va giai quyét mot s cong viéc do Chanh
Vin phong truc tiép phu trach.

5. Khi Pho Chanh Vin phong ving mit, Chanh Vian phong truc tiép hoic
phan cong Pho Chanh Van phong khac xu ly cong viéc da phan cong cho Pho
Chéanh Van phong vang mat.

6. Can ct tinh hinh thuc té, Chanh Vin phong xem xét, diéu chinhqviéc phan
cong nhiém vu cua Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong dé dam bao
thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua Van phong Bo.

7. Ngoai cac nhiém vu da dugc phan cong, cac Phdé Chanh Van phong chiu
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu d6t xuat do Bo truong, cac Thir truong va
Chéanh Vin phong yéu ciu; ¢ trach nhiém tham gia cong tac chi dao, diéu hanh
hoat dong chung cta Vian phong Bo dé co thé dam nhan ngay cac nhiém vu khac
khi Chanh Van phong giao nhiém vuy.

Piéu 2. Trach nhiém, quyén han ciia cac Ph6 Chanh Vin phong trong
pham vi nhiém vu duwgc Chanh Van phong phan cong

Ph6 Chanh Van phong giip Chanh Van phong thuc hi¢n nhi¢m vu theo su
phan cong cua Chanh Van phong va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong.
Trong linh vuc, nhi¢ém vu dugc phan cong, Pho Chanh Van phong c6 trach nhiém
va quyén han:

1. Chi dao, huéng dan, kiém tra, don doc cac Phong thuc hién nhiém vu duogc
phan cong; theo doi, don doc viéc thuc hién; kip thoi thdo gd nhitng kho khan,
vudng mac trong qua trinh thyc hién.

2. Thuong xuyén theo doi va xu ly cac van dé cu thé thuoc tham quyén duoc
phén cong va nhimg van décoy klen khac nhau (néu c0) giira cac Phong; chi dong
ph01 hop cong tac véi cac co quan, t6 chire trong cac linh vuc dugc phan cong. Dé
xuit Chanh Vin phong cic phuong thirc, giai phap nham ting cudng hiéu lyc, hiéu
qua hoat dong cta Vin phong dbi véi cac linh vire cong tac duoc phan cong.

3. Pho Chanh Vin phong khong dugc xir 1y cac van dé ngoai chirc ning,
nhiém vy duge Chanh Van phong phén cong. Trong truong hop Pho Chanh Van
phong dugce Lanh dao Bo chi dao nhiém vu dot xuat, phai bao cdo tinh hinh, két
qua thyc hi¢n cho Chanh Van phong.

Picu 3. Phan cong nhiém vu cu thé

1. Chanh Vin phong Nguyén Tri Pirc
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a) Lanh dao, quan ly, chi dao, diéu hanh moi mat hoat dong cua Van Phong
Bo6 theo churc nang, nhiém vu, quyén han cia Van phong Bd. Nhiing cong viéc
thudc tham quyén ciia Chanh Vin phong dugc quy dinh tai Quy ché lam viéc cua
Bo Xay dung, Quy ché lam viéc ctia Vin phong Bo va céc vin ban quy pham
phap luat khac c6 lién quan.

b) Theo doi, don dbe cac co quan, don vi trién khai thuc hién céc chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Bo; xay dung chuong trinh va t6 chirc trién khai thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua Lanh dao B tai cac dia phuong va
tai cac co quan, don vi thudc Bo.

¢) La Nguoi phat ngon va cung cip thong tin thuong xuyén cho bao chi cia
B6 Xay dung theo phan cong ctuia Bo truong Bo Xay dung.

d) Thanh vién cic Ban chi dao va Hoi dong theo phan cong ciia Bo trudng.
e) Truc tiép chi dao, diéu hanh:

- Cong tac t6 chiic, can bo va lao dong tién luong.

- Cong tac thi dua - khen thudng va ky luat.

- Cong tac cai cach hanh chinh; xay dung chinh phua dién tir va chuyén do6i
s0 thudc pham vi, trach nhiém cua Van phong Bo.

- Cong tac ké hoach - tai chinh, dam béo hoat dong cua Co quan B do Van
phong dam nhiém.

- Cong tac quan 1y tai san Nha nudce cua khoi co quan Bo.

- Chi dao chuén bi, tham du va ky ban hanh thong bao két luan cac cudc hop
do Bo trudng chu tri.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi.

- Gilt mbi lién hé voi cac co quan cua Qué)c hoi, Poan dai biéu Qué)c hoi;
theo doi, kiém tra, don doc, tong hop viéc giai quyét kién nghi cua cu tri, tra 101
chat van cua dai biéu Quoc hdi, thuc hién cam két cua B trudng trudc Quoc hoi
va cu tri, cdc ndi dung khac lién quan dén cac ky hop Quoc hoi.

g) Theo ddi va chi dao hoat dong ctia Phong Ké hoach — Tai chinh.

h) Cac nhiém vu cong tac khac do Lanh dao B9 giao.

2. Phé Chanh Vin phong Nguyén Thi Kiéu Nguyét

a) Giup Chanh Van phong chi dao:

- Cong tac cai cach hanh chinh; xay dung chinh phu dién tir va chuyén doi

s0 thudc pham vi, trach nhi€ém cta Van phong BJ.

- Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat linh vuc giao thong van tai
thudc pham vi chirc ndng, nhi¢ém vu ctia Van phong BJ.
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- Tham muu chuong trinh cong tac va chuén bi té chirc cac cudc hop, hoi
nghi, chuyén cong tac, ky ban hanh gidy moi, thong bao két luan cudc hop, hoi
nghi do Tht truéng Lé Anh Tuan, Thir truong Nguyén Xuan Sang chu tri.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh:

- Cong tac van thu, luu trilt, cong tac co y€u, cong tdc bao v€ bi mat nha nudc
cua B Xay dung.

- Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh chung ctia Van phong B; kiém soat,
cong bo thu tuc hanh chinh trong van ban QPPL linh vuc giao thong van tai;

- Cong tac tiép nhén, tong hop, don doc viée giai quyét phan 4nh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi quan ly cua BJ.

- Hoat dong kiém tra, giam sat trong cong tic van thu, bi mat nha nuée, kiém
soat thu tuc hanh chinh theo chirc ndng, nhi¢ém vu ctia Van phong Bo.

7 c¢) Theo do1 va chi dao hoat dong ctia cac don vi: Phong Van thu, Phong
Kiém soat thu tuc hanh chinh, Phong Luu trir.

d) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Chanh Van phong giao.

3. Phé Chanh Vian phong Lam Vian Hoang

a) Truc tiép lam nhiém vu giup viéc cho BO trudng Bo Xay dung.

b) Giap Chanh Van phong:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky, dot xuét ctia Bo truong.

- Pho1 hop véi cac co quan lién quan chuan bi day du ndi1 dung, chuong trinh,
tai liéu cac cudc hop, chuyén cong tac ciia BO truong.

- Phan loai, tham muu cho B trudng xtr Iy van ban dén.

- Tiép nhan, soat xét, kiém tra thé thuc, k¥ thuat trinh bay van ban, nd1 dung
van ban, tham quyén trinh, ky van ban, quy trinh, thu tuc, thanh phan ho so do6i
v6i1 du thdo van ban cua cac co quan tham muu trinh B truong ky, phé duyét.

- Theo doi, don doc cac co quan, don vi thuc hién nhiém vu do B trudng
giao va bdo cao Bo truong tinh hinh thuc hién cua cac co quan, don vi.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong giao.

4. Pho Chanh Van phong Ma Thi Luan

a) Giap Chanh Van phong chi dao:

- Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat linh vuc Xay dung thudc
pham vi chltc ndng, nhiém vu cua Van phong BJ va tham gia cong tac xay dung
van ban quy pham phap luat chung ctua Bo.

- Cong tac chuan bi ndi dung cung cp thong tin ciia B6 Xy dung.

- Cong tac xay dung, kiém soat chat luong theo tiéu chuin Viét Nam ISO
9001:2015 tai Co quan BJ.
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- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; cong tac phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi; cong tac theo doi, don
doc, kiém tra thuc hién két luan thanh tra.

- Cong tac lién quan dén hoat dong t(‘)?tl_mg, kiém tra chuyén nganh theo quy
dinh tai Nghi dinh 217/2025/ND-CP va kiém tra n0i bd ctia B§ Xay dung.

- Tham muu chuong trinh cong té}c va chun bj to ch{rc cac cudc hop, hoi
nghi, chuyén cong tac, ky ban hanh gidy moi, thong bao két luan cudc hop, hoi
nghi do Thtr truéng Nguyén Tuong Van, Thir trudng Pham Minh Ha chu tri.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh:
- Cong tac truyén thong.

- Hoat dong kiém tra, giam sat trong cong tac truyén thong theo chirc ning,
nhiém vu cua Van phong Bo.

- Kiém so4t, cong b thu tuc hanh chinh trong vin ban QPPL linh vuc xdy dung.

- Thuc hién nhi€ém vu Truong Bé phan mot ctra co quan Bo Xay dung; chi
dao, diéu hanh hoat dong cua Bo phan mdt ctra va co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén thudc trach
nhiém cua Van phong Bo.

¢) Theo d61 va chi dao hoat dong cua cac don vi: Phong Thong tin truyén
thong, Phong Giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chng tham nhiing.

d) Thyc hién cac nhiém vy khiac do Chanh Van phong giao.
5. Phé Chanh Vin phong Tran Thi Ut
a) Giip Chanh Van phong chi dao:

- Cong tac dam bao diéu kién phuc vu hoat dong chung cua co quan B do
Vién phong ddm nhiém.

- Cong tac Quyét toan cac du an do Van phong B Xay dung dugc giao lam
chu dau tu giai doan tir 31/12/2024 tré ve trude.

- Cong tac dan chu tai co s0.
b) Truc tiép chi dao, diéu hanh:

- Cong tac mua sam hang hoéa, dich vu phuc vu hoat dong ctia Co quan B0
(Khong bao gdm: mua sam 6 to, cong nghé thong tin, vé may bay).

- Cong tac 18 tan, vé sinh mdi truong va y té Co quan Bo.
- Cong tac cham lo doi séng cong chirc, ngudi lao dong Vian phong Bo.

- Cong tac dau tu, xay dung, sura chira, bézo tri nha ctra, vat kién t}'ﬁc do Ve“u}
phong quan 1y tai try s¢ 35 Han Thuyén, TP H6 Chi Minh va 14 Ky Bong, TP H6
Chi Minh.

c¢) Theo doi va chi dao hoat dong cua Phong Quan tri phia Nam.
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d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong giao.
6. Pho Chanh Van phong Vuong Trong Minh
a) Giap Chanh Van phong chi dao:

- Tham muu chuong trinh cong tac va Chl,léln bi to chic cac cude hop, hoi
nghi, chuyén cong tac, ky ban hanh thong bao két luan cudc hop, hoi nghi do Thi
truong Nguyen Danh Huy, Tha trudng Bui Xuan Diing chu tri.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh:

- Cong tac dau tu, xay dung, sura chita, bao tri nha ctra, vat kién tric do Van
phong quan ly tai khu vuc phia Bac.

- Cong tac xay dung ha ting cong nghé thong tin cua Co quan B9.

- Cong tac quan 1y, st dung nhién liéu, stra chira bao dudng xe 0 t0, mua vé
may bay phuc vu hoat dong cua Co quan BJ.

- Cong tac quan su, dan quan tu vé€ co quan BJ.

- Cong tac dam bdao an ninh, trat tu; phong, chéng chay no tai céac tru s Co
quan Bo.

¢) Theo ddi va chi dao hoat dong ctia Phong Quan tri phia Bic.

d) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Chanh Van phong giao.

7. Phé Chanh Van phong Pham Trung Kién

a) Giap Chanh Van phong chi dao:

- Cong tac xay dyng, trinh B truong ban hanh Chuong trinh cong tac cua
Bo vé xay dung dé an (trur cac dé an 13 van ban quy pham phap luat, chién luoc,

quy hoach); don déc, tong hop, bao cdo két qua thuc hién va dé xuat cac giai phap
nang cao tién do, chit lugng thuc hién cta cac co quan, don vi.

- Cong tac xay dung bao cdo kiém diém tinh hinh thuc hién chi dao, diéu hanh
thang, quy, nam cua Bo.

- Cong tac theo doi, kiém tra, d6n doc, tong hop viéc giai quyet kién nghi
ctia ctr tri, tra 101 chat van cua dai biéu Qudc héi, thuc hién cam két ciia Bo truong
truée Qudce hoi va cir tri, cac ndi dung khac lién quan dén cac ky hop Qudc hoi.

- Cong tac theo doi, don dbc tinh hinh thuc hién nhiém vu cua Quédc hoi,
Chinh phu, Thuong truc Chinh phu va Lanh dao Bo giao cac don vi thuc hién.

- Tham muu chuong trinh cong tac va chuan bi t6 chirc cac cudc hop, hoi
nghi, chuyén cong tac, ky ban hanh thong bao két luan cudc hop, hoi nghi do Thir
trudng Nguyen Van Sinh, Thir trudng Nguyeén Viét Hung chu tri.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh:

- Cong tac tong hop, xir Iy HO so trinh Lanh dao B9, trinh, chuyén giao vin
ban dén Lanh dao Bo.
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- Cong tac xay dung Quy ché lam viéc cua B9 va kiém tra, hudéng dan to
chtrc, theo doi, tong hop viéc thuc hién.

- Hoat dong kiém tra, giam sat trong cong tac tong hop theo chiic ning,
nhiém vu cua Van phong Bo.

¢) Theo ddi va chi dao hoat dong ctia Phong Tong hop.
d) Thuc hi¢n cac nhiém vy khac do Chanh Van phong giao.
Piéu 4. T6 chirc thue hién

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac ndi dung phan cong
trudc day. Lanh dao Van phong B9, cac Truong phong thugc Van phong Bo chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn;

- Nhu Diéu 4;

- B6 trudng (dé blc);

- Cac Thir trudng (dé b/c);

- Pang ty B6 Xay dung (dé b/c);
- Cac Vuy, Cuc thudc Bo;

- Trung tdm Cong ngh¢ thong tin;
- Luu: VT, QTPB.
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