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THUAT NGU VIET TAT

STT | Thuat ngir/Viét tat Y nghia
1. |GTVT Giao théng van tai
2. Cuc HKVN Cuc Hang khéng Viét Nam
3. | TCATB Tiéu chuan An toan bay
4. | TN&TKQ Tiép nhan va tra két qua
5. TTHC Thu tuc hanh chinh
6. |YCBS Y&u cau bd sung
7. |NLTT Nguoi lam thi tuc
8. | TBHS Tham dinh ho so
9. |Qb Quyét dinh
10. |DVC Dich vu cong
11. | ocATHK B6 Quy ché an toan hang khong dan dung 1linh

vuc tau bay va khai thac tau bay




l. Gidi thiéu
Tai ligu quy trinh dién tir giai quyét TTHC Phé chuan sua doi, bo sung tai
liéu hudng dan khai thac, bao dudng cua nguoi khai thac tau bay trén Cong dich
vu cbng cua Bo GTVT nham mé ta chi tiét cac budc qua trinh giai quyét ho so da
duoc tin hoc hoa.
I1.  Thong tin vé thi tuc hanh chinh

1. Can cir phép ly

- Luat Hang khong dan dung Viét Nam nam 2006; Luat sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Hang khdng dan dung Viét Nam nam 2014;

- Nghi dinh Sé: 66/2015/ND-CP ngay Ha Noi, ngay 12 thang 08 nam 2015
ctia Chinh pha quy dinh vé nha chuc trach hang khéng;

- Phin 12, B quy ché an toan hang khong dan dung linh vuc tau bay va khai
thac tau bay dugc ban hanh theo Thong tu 01/2011/TT-BGTVT ngay 27/01/2011 va sua
d6i bd sung mot sb didu theo cac Thong tu s6 Thong tu sb 03/2016/TT-BGTVT ngay
31/03/2016, Thong tu sé 21/2017/TT-BGTVT ngay 30/6/2017, Thong tu sb
56/2018/TT-BGTVT ngay 11/12/2018, Théng tu 42/2020/TT-BGTVT ngay
31/12/2020, Théng tu s& 11/2022/TT-BGTVT ngay 29/06/2022 cia Bo truéng Bo Giao
théng van tai;

- Quyét dinh s6 2606/QD-BGTVT ngay 07/9/2017 cua Bo trudng Bo Giao
thong van tai quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic ctia Cuc
Hang khdng Viét Nam; Quyét dinh sé 1055/QD-BGTVT ngay 31/5/2019 cua Bo
truong Bo Giao théng van tai sira doi, bd sung Quyét dinh s6 2606/QD-BGTVT
ngay 07/9/2017 cua Bo truong Bo Giao thdng van tai quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau t6 chic ctia Cuc Hang khong Viét Nam;

2. Thanh phan ho so

Thanh phan hé so TTHC Thu tuc Phé chuan stra d6i, bo sung tai liéu huéng
dan khai théc, bao dudng ciia ngudi khai thac tau bay tai Biéu 12.153, Phan 12,
B6 Quy ché an toan hang khong dan dung linh vyc tau bay va khai thac tau bay,
bao gom:

- Cong vin dé nghi stra d6i, bo sung tai liéu huéng dan khai thac, bao dudng
v&i bang tom tit cac noi dung sura doi so véi tai liéu duge phé chuén truée do;

- Tai liéu lién quan dén ndi dung stra doi, bo sung cua tai liéu hudng dan
khai thac da dugc phé chuan khi cap AOC lan dau

- S6 lugng hd so: 01 bo

3. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh phé chuan tai liéu.
- Vin ban tir chbi phé chuan.



4. Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh

- Bwéce 1: NLTT nhap thong tin va giri hd so trén Cong dich vu cong Bo
GTVT.

- Buére 2: Can bo TN&TKQ kiém tra thanh phan ho so day di theo quy dinh
thi tiép nhén ho so, Phiéu tiép nhén va hen tra két qua theo Mau 6 01 duoc chuyén
cho Ngudi lam thu tuc truc tuyén, chuyén ho so vé Lanh dao Phong TCATB. Néu
hé so khong du diéu kién tiép nhan, Can bd TN&TKQ tir chdi tiép nhan hd so,
nhap 1y do tir chdi, Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau sb 03 duoc
chuyén cho NLTT tryc tuyén.

- Buée 3: Lanh dao Phong TCATB phan cong chuyén vién thu 1y ho so.

- Buéc 4: Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh tham dinh ho so:

+ Neéu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: du thao To trinh va Quyet dinh
phé chuan tai liéu (két qua TTHC), trinh Lanh dao phong duyét (Budc 6).

+ Néu két qua tham dinh ho so can sira doi, bo sung: Chuyén vién dy thao
van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so, trinh Lanh dao phong duyét.

ot Ho so khong dat yéu cau: chuyén vién thu Iy hd so du thao van ban tir chdi
ho so trinh Lanh dao phong duyét.

- Bwéc 5: Lanh dao Phong phé duyét ho so tham dinh

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hign xét
duyét ket qua TTHC (Budc 7);

+ Néu két qua tham dinh ho so can sira doi, bo sung: Lanh dao phong thuc
hién ky van ban yéu cau bo sung va chuyén van ban yéu cau bo sung cho chuyén
vién tham dinh ho so.

+ Néu ho so khong dat yéu cau: Lanh dao phong thyc hién ky duyét van ban
tir choi ho so. ‘ , q

- Bwéc 6: Chuyén vién thu 1y ho so du thao To trinh va Quyét dinh phé chuan
tai liu (két qua TTHC), trinh Lanh dao phong duyét.

- Buéc 7: Lanh dao Phong xét duyét két qua TTHC:

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky ky thuat (ky
nhay) va chuyén két qua 1én Lanh dao Cuc phé duyét.

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau: Lanh dao phong tra hd so vé chuyén vién
hoan thién lai. , o

- Budc 8: Lanh dao Cuc phé duyét két qua gidi quyet ho so

+ Néu ddng y, Lanh dao Cuc phé duyét két qua TTHC; chuyén chuyén vién
thu 1y ho so.

+ Néu khong ddng ¥, Lanh dao Cuc tra hd so vé Phong TCATB hoan thién
lai.



- Buée 9: Chuyén vién thu 1y hd so phdi hop véi Van phong Cuc HKVN
hoan thién cac budc phat hanh vin ban, xdc nhin dong dau, luu hd so theo quy
dinh.

- Buée 10: Tra két qua:

Canbd TN&TKQ tra két qua cho NLTT dugc thuc hién tai tru s Cuc HKVN
hodc qua dudng buu chinh hodc trén mdi truong dién tir hoidc bang hinh thirc phu
hop khéc theo quy dinh.

I11. Quy trinh tin hgc héa cia tha tuc hanh chinh
1. So @6 quy trinh

So @6 quy trinh giai quyét cho TTHC " Phé chuan stra d6i, bo sung tai liéu
huéng dan khai thac, bao dudng cia ngudi khai thac tau bay ™



Quy trinh tin hoc hda TTHC tai Hé thdng théng tin DVC

-0

10. Tra két qua
TTHC

A

9. Xé4c nhan déng dau két qua TTHC <

NLTT Canbo TN&TKQ |  Taiwvu Chuyén vién thy Iy hd so Lanh dao Phong | Lanh dao Cuc
: 2. Kiémtra
* thanh phan
P hé so th . . ;
1. Nhap thong tin > quydinh Diy di theo quy dinh »| 3 Phancong thu Iy
va gui ho so
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A l sung ) dat Khong
dongy
Nhan thong Tur chéi tiép
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7. Phé duyét Pong y 19 8.Phé
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6. Du thao ket qua TTHC N Ty
- TTHC Khong {1 i
Gi b6 sung Nhan thong dong y va két
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sung TTHC
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Nhan yeu Tra thong bao b
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2. M0 ta quy trinh

TTHC 15 ngay

Theati gian Péi twong
Bwoc | Tén bwoc M©6 ta thuc hién .
e o thuc hién
toi da ’ ’
. '\lr:‘\)/;hgotzg NLTT nhap thong tin va giri hd so LT
\ trén Cong dich vu cong BO GTVT.
ho so
- Can bd TN&TKQ kiém tra thanh
phan ho so:
+ Trudng hop 1: Thanh phan ho so
Kiémtra |day dua theo quy dinh thi tiép nhan
2 th‘?anh phan | ho so, chuyén hd so vé Lanh dao 1/2 ngay Can bo
ho so theo | Phong TCATB. TN&TKQ
quy dinh |+ Trudng hop 2: Néu hd so khong
du diéu kién tiép nhan, Can bd
TN&TKQ tur chbi tiép nhan ho so,
nhap 1y do tir chbi va tra cho NLTT.
A A Lanh dao Phong TCATB phéan cong Lanh dao
Phén cong N A N .
3 thy Iy chuyén vién thu 1y ho so. 1/2 ngay Phong
' TCATB
+ Néq két qua thim dinh hd so dat
yéu cau: dy thao T¢ trinh va Giay
ching nhan xoa dang ky quoc tich
tau bay Viét Nam (két qua TTHC),
trinh Lanh dao phong duyét (Budc )
Thim dinh | ® \ Chuyen
4 o so |+ Néu két qua thim dinh hd so can | 10ngay | vienthy ly
stra ddi, bo sung: Chuyén vién du ho so

thio vian ban yéu cau sta doi, bd
sung ho so, trinh Lanh dao phong
duyét.

+ Hb so khong dat yéu cau: chuyén
vién thu ly ho so du thao van ban tur




Bwoc

Tén bwoc

Mo ta

Thoi gian
thwc hién
t6i da

Poi twong
thwc hién

chéi hdé so trinh Linh dao phong
duyét

Phé duyét
hé so thAm
dinh

+ Néq két qua thim dinh ho so dat
yéu cau: Lanh dao phong thyc hién
xet duyét ket qua TTHC (Budc 7);

+ Néu két qua tham dinh hé so can
stra doi, b6 sung: Lanh dao phong
thuc hién ky vin ban yéu cau bd
sung va chuyén vin ban yéu cau bo
sung cho chuyén vién tham dinh ho
SO.

+ Néu ho so khong dat yéu cau: Lanh
dao phong thuc hién ky duyét van
ban tir chdi ho so.

1 ngay

Lanh dao
Phong
TCATB

Hoan thién
két qua
TTHC

Chuyén vién thu Iy hd so dy thao To
trinh va Gidy chirng nhan x04 ding
ky qubc tich tau bay Viét Nam (két
qua TTHC), trinh Lanh dao phong
duyét

1 ngay

Chuyén
vién thu ly
hd so

Xét duyét

Lanh dao Phong TCATB xét duyét
két qua TTHC.

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau:
Lanh dao phong thuc hién ky k¥
thuat (ky nhay) va chuyén két qua
1én Lanh dao Cuc phé duyét.

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau:
Lanh dao phong tra hd so vé chuyén
vién hoan thién lai.

1/2 ngay

Lanh dao
Phong
TCATB

Phé duyét

Lanh dao Cuyc phé duyét két qua
TTHC.

1/2 ngay

Lanh dao
Cuc




Thoi gian

Poi twong

Bwéc | Tén budéc MO ta thuc hién ”
P thuc hién
toi da ) )
+ Néu dong y, Lanh dao Cuc phé
duyét két qua TTHC; chuyén
chuyén vién thu 1y ho so.
+ Néu khong ddng ¥, Lanh dao Cuc
tra ho so vé Phong TCATB hoan
thién lai.
Chuyén vién thu 1y hd so phdi hop Chuyén
, R véoi Van thu Cuc HKVN hoan thién vién thu ly
Xacnhan | , LAl s 1l U 5
. P cac budc phat hanh van ban, xac . ho so;
9 dong dau, L p \ 1/2 ngay _
N nhan dong dau, luu ho so theo quy Vin thu
luu ho so )
dinh. Cuc
HKVN
, Can by TN&TKQ tra két qua cho can bo
10 | Tra ket qua 1/2 nga '
raketqua INLTT. W TNeTKO




3. Phu luc biéu miu

4. Ho so luu trir

STT Tén hé so Trach nhiém | Thyi gian wu
1. |01 bd hd so do ngudi dé nghi nop
theo muc 2 phan | . 2 nj Khi Neusi
Phong | {0t théc tau bay
2 Ay oy i3 1 TCATB y
.| Cac giay to lien quan trong qua trinh

giai quyét thu tuc hanh chinh.

dung hoat dong

10
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