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THUAT NGU VIET TAT

STT | Thuat ngir/Viét tat Y nghia
1. GTVT Giao thong van tai
2. Cuc HKVN Cuc Hang khéng Viét Nam
3. | TCATB Tiéu chuan An toan bay
4. | TN&TKQ Tiép nhan va tra két qua
5. TTHC Thu tuc hanh chinh
6. |YCBS Y&u cau bd sung
1. NLTT Nguoi lam tha tuc
8. | TBHS Tham dinh h6 so
9. |Qb Quyét dinh
10. |DVC Dich vu cong
1 | prTTTR \)a?ér}[gl\llzly;/]1 tam thoi tau bay mang quéc tich
12. | GCN Gidy chiing nhan
13. | QCATHK B6 Quy ché an toan hang khdng dan dung 1linh

vuc tau bay va khai thac tau bay




I. Gigithigu
Tai liéu quy trinh di¢n tu giéiqquyét TTHC Thu tuc dang ky tam thoi tau
bay mang quoc tich Viét Nam trén Cong dich vy cong cia Bo GTVT nham mo ta
chi tiét cac budc qua trinh giai quyét ho so da duoc tin hoc hda.
I1.  Thong tin vé thi tuc hanh chinh
1. Can cr phép ly

- Luat Hang khdng dan dung Viét Nam nam 2006; Luat stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat Hang khdng dan dung Viét Nam nam 2014;

- Nghi dinh Sé: 66/2015/ND-CP ngay Ha Noi, ngay 12 thang 08 nam 2015
ctia Chinh pha quy dinh vé nha chuc trach hang khéng;

- Nghi dinh s6: 68/2015/ND-CP ngay Ha Noi, ngay 18 thang 08 nam 2015
ctia Chinh pha quy dinh dang ky quéc tich va dang ky cac quyén dbi vai tau bay;
Nghi dinh sb 07/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2019 cua Chinh phu stra d6i,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh So 68/2015/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2015
ctia Chinh pha quy dinh dang ky quéc tich va dang ky cac quyén dbi vai tau bay;

- Phan 2, Bo quy ché an toan hang khdng dan dung linh vuc tau bay va khai thac
tau bay dugc ban hanh theo Thong tw 01/2011/TT-BGTVT ngay 27/01/2011 va sua doi
b6 sung mot sé diéu theo ccac Thong tu s6 Thong tu sb 03/2016/TT-BGTVT ngay
31/03/2016, Thong tu sé 21/2017/TT-BGTVT ngay 30/6/2017, Thong tu sb
56/2018/TT-BGTVT ngay 11/12/2018, Thong tu 42/2020/TT-BGTVT ngay
31/12/2020, Thong tu s6 11/2022/TT-BGTVT ngay 29/06/2022 cua B truong Bo Giao
thong van tai;

- Théng tu sé 193/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 caa B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi, & phi trong linh vuc hang khdng;

- Quyét dinh s6 2606/QD-BGTVT ngay 07/9/2017 cua Bo trusng Bo Giao
thong van tai quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic ctia Cuc
Hang khdng Viét Nam; Quyét dinh sé 1055/QD-BGTVT ngay 31/5/2019 cua Bo
truong Bo Giao théng van tai sira do6i, bo sung Quyét dinh s6 2606/QD-BGTVT
ngay 07/9/2017 cua B¢ truang Bo Giao thdng van tai quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau té chiic ciia Cuc Hang khong Viét Nam;

2. Thanh phan ho so

Thanh phan hé so TTHC Tha tuc dang ky tam thoi tau bay mang qudc tich
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 6, Nghi dinh s6 68/2015/ND-CP ngay Ha Noi,
ngay 18 thang 08 nim 2015 cua Chinh phii quy dinh dang ky qudc tich va dang
ky cac quyén ddi véi tau bay; Nghi dinh s6 07/2019/ND-CP ngay 23 thang 01
nim 2019 cta Chinh pha sta d6i, bd sung mot s diéu cia Nghi dinh
s6 68/2015/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2015 cua Chinh pht quy dinh diang
ky qudc tich va diang ky cac quyén ddi véi tau bay, bao gom:

- To khai theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj
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dinh s6 68/2015/ND-CP ngay Ha Noi, ngay 18 thang 08 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh ding ky quéc tich va ding ky cac quyén dbi vai tau bay; Nghi dinh
$6 07/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 nim 2019 cta Chinh phu sira dbi, bo sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 68/2015/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2015 cia
Chinh phu quy dinh ding ky qudc tich va dang ky cac quyén ddi véi tau bay;

- Ban sao tir s6 géc hodc ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao chyp tir ban
chinh hodc ban sao xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu gidy to, tai liéu chimg minh
tu cach phap 1y cua ngudi dé nghi diang ky. Trudng hop gidy to, tai liéu ching
minh tu cach phéap 1y ctia ngudi dé nghi dang ky do co quan nudc ngoai ¢6 tham
quyén cap thi cac gidy to, tai liéu nay phai duoc hop phap hoa linh sy theo quy
dinh cta phap luat, trir trudng hop duoc mién hop phap hoa lanh su theo Piéu
udc qubc t& ma Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 1 thanh vién hodc theo
nguyén tic c6 di co lai.

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao do chinh co quan, t6
chtrc hoic c4 nhan da 14p ban chinh xéc thuc gidy td hop phép chirng minh vé s&
hiru tau bay;

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao do chinh co quan, t6
chtrc hodc ca nhan di 1ap ban chinh xac thuc gidy td hop phap ching minh viéc
tau bay dang trong giai doan ché tao, lép rap hodc thir nghiém tai Viét Nam,;

- S6 lugng hd so: 01 bo

3. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Giay chtng nhan dang ky tau bay tam thoi mang qudc tich Viét Nam.
- Vn ban tir chdi cap Gidy ching nhan ding ky déng ky tau bay tam thoi
mang quoc tich Viét Nam.
4. Quy trinh ndi bé giai quyét thia tuc hanh chinh

- Bwéce 1: NLTT nhap thong tin va giri hd so trén Cong dich vu cong Bo
GTVT.

- Buwée 2: Can bd TN&TKQ kiém tra thanh phan hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhén ho so, Phiéu tiép nhén va hen tra két qua theo Mau s6 01 duoc chuyén
cho Ngudi lam thi tuc tryc tuyén, chuyén hd so vé Lanh dao Phong TCATB. Néu
hé so khong du diéu kién tiép nhan, Can bo TN&TKQ tur chéi tiép nhan hd so,
nhap 1y do tir chdi, Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 dugc
chuyén cho NLTT tryc tuyén.

- Buéc 3: Lanh dao Phong TCATB phén cong chuyén vién thy 1y hd so.

- Buédc 4: Chuyén vién thy 1y hd so tién hanh tham dinh hd so:

+ Néu két qua tham dinh hd so dat yéu cau: Chuyén vién dy thao Thdng bao
thu phi cap chang chi, trinh Lanh dao phong duyét.
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+ Néu két qua tham dinh ho so ¢an sira doi, bo sung: Chuyén vién dy thao

van ban yéu cau sua doi, bo sung ho so, trinh Lanh dao phong duyét.
~ +H0 so khong dat yéu cau: chuyén vién thy Iy ho so d thao vin ban tir choi
ho so trinh Lanh dao phong duyét.

- Buéc 5: Lanh dao Phong phé duyét hd so thim dinh

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky
duyét Théng bao thu phi cap ching chi;

+ Néu két qua tham dinh hd so can sira doi, bo sung: Lanh dao phong thyc
hién ky van ban yéu cau bo sung va chuyén van ban yéu cau bo sung cho chuyén
vién tham dinh ho so.

+ Neu ho so khong dat yéu cau: Lanh dao phong thyc hién ky duyét van ban
tur choi ho so.

- Buwéc 6: BO phan Tai vu ciia Cuc HKVN thyc hién xac nhan dong phi.
Truong hop NLTT chua thuc hi€n nghia vu tai chinh thi dung thoi gian thuc hién
cac budc tiép theo cho dén khi bo phan ké toan xac nhan NLTT d3 thanh toan
(thot gian nhan phi, 1€ phi dugc tinh tir khi tai khoan cua Cuc HKVN nhan dugc).

- Buwée 7: Chuyén vién thu 1y hd so dy thao To trinh va Gidy chimg nhan
dang ky tau bay tam thoi mang quéc tich Viét Nam (két qua TTHC), trinh Lanh
dao phong duyét.

- Buéc 8: Lanh dao Phong xét duyét két qua TTHC:

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky k§ thuat (ky
nhay) va chuyén ket qua 1én Lanh dao Cuc phé duyét.

+ Néu két qua TTHC dat yéu cau: Lanh dao phong tra hd so vé chuyén vién
hoan thién lai. , o

- Bwée 9: Lanh dao Cuc phé duyét két qua giai quyét ho so

+ Néu dong y, Lanh dao Cuc phé duyét két qua TTHC; chuyén chuyén vién
thu 1y ho so.

+ Néu khong dong ¥, Lanh dao Cuc tra hd so vé Phong TCATB hoan thién
lai.

- Buére 10: Chuyén vién thy Iy hd so phdi hop v6i Vin phong Cyc HKVN
hoan thién cic budc phat hanh vin ban, xac nhan dong dau, luu hd so theo quy
dinh.

- Bude 11: Tra két qua:

Can bo TN&TKQ tra két qua cho NLTT duoc thuc hién tai tru sé Cuc HKVN
hoic qua dudng buu chinh hodc trén mdi truong dién tir hodc bang hinh thirc phu
hop khac theo quy dinh.



I11. Quy trinh tin hgc héa cua tha tuc hanh chinh
1. So' @6 quy trinh

So db quy trinh giai quyét cho TTHC "Thu tuc diang ky tam thoi tau bay
mang qudc tich Viét Nam "



Quy trinh tin hoc hda TTHC tai Hé thdng théng tin DVC

NLTT Canbo TN&TKQ |  Taiwy Chuyén vién thy Iy hd so Lanh dao Phong | Lanh dao Cuc
2. Kiémtra
* thanh phan
A A h so th . A A .
1. Nhap thdng tin > (;’u;(’dinio Ply du theo quy dinh »|  3.Phancong thu ly
va gui ho so
| > 4 Thimdinhhbso [« 1
Giri bé sung Khéng dat T
ho so — BS vl pa Khong
7Y l sung ’ dat Khong
dongy
Nhan thong Tir chéi tiép l
—| béo tur choi nhan
: A\ 4
Thu phi cép ching chi - Vin ban
6. Xac nhan tur choi
dong phi . X R
8. Phé duyét bong y 1% 9.Phé
7. Du thao két qua ket qua du¥¢t
TTHC A To
TTHC — Khéng | N
ri b han thén déng y trinh
Gri b6 sung Nhan thong va két
hd sor/N(f)p > tin ho so bo qua
phi danh gia sung TTHC
A
5.Phe_
y duyét‘bé
v .| sunghodso Khdng
Yéu cau bd sung g dongy
|
Ping y
|
Nhan yéu Tra thong bao b

ciu bé sung
ho so/Thong
béo thu phi

e

11. Tra két qua
TTHC

sung/Thdng bao thu

phi

A

10. Xac nhan déng diu két qua TTHC




2. M0 ta quy trinh

TTHC 5 ngay

Theati gian Péi twong
Bwoc | Tén bwoc MO ta thuc hién n
.. thuc hién
toi da : :
. '\lr:‘\)/;hgotzg NLTT nhap thong tin va giri hd so LT
\ trén Cong dich vu cong BO GTVT.
ho so
- Can bo TN&TKQ kiém tra thanh
phan ho so:
+ Trudng hop 1: Thanh phan ho so
Kiémtra |day dua theo quy dinh thi tiép nhan
2 th‘?anh phan | ho so, chuyén hd so vé Lanh dao 1/4 ngay Can bo
ho so theo | Phong TCATB. TN&TKQ
quy dinh |+ Trudng hop 2: Néu hd so khong
du diéu kién tiép nhan, Can bd
TN&TKQ tur chbi tiép nhan ho so,
nhap 1y do tir chbi va tra cho NLTT.
A A Lanh dao Phong TCATB phéan cong Lanh dao
Phén cong N A N .
3 thy Iy chuyén vién thu 1y ho so. 1/4 ngay Phong
i TCATB
+ Nég két qua thim dinh hd so dat
yéu cau: Chuyeén vién dy thao Thong
bao thu phi cap chang chi, trinh
Lanh dao phong duyét.
7 + Néu _két qua tham dinh ho s0 can Chuyen
Tham dinh | Sua doi, bo sung: Chuyén vién du . o ]
4 hdsg | thao vin ban yéu cu sira ddi, by | 2Ngay | vienthuly
sung ho so, trinh Lanh dao phong ho so

duyét.

+ Hb so khong dat yéu cau: chuyén
vién thy Iy ho so du thao vin ban tir
chéi hd so trinh Lanh dao phong
duyét




Thoi gian

Poi twong

Buwéc | Tén bwoc MO ta thwc hién i
.. thuc hién
toi da ’ )
+ Nég két qua thim dinh hd so dat
yéu cau: Lanh dao phong thyc hién
ky duyét Théng bao thu phi cap
chang chi;
+ Néu két qua tham dinh ho so can
Phé duyét |stra doi, b6 sung: Lanh dao phong Lanh dao
5 | hd sotham | thuc hién ky vén ban yéu cau bo | 1/2 ngay | Phong
dinh Sung Vé Chuyén Vél;l ban yéU‘Céu bé TCATB
' sung cho can bo tham dinh ho so.
+ Néu ho so khong dat yéu cau:
chuyén vié’n thu ly ho so du thao van
ban tir choi trinh Lanh dao phong
thuc hién ky duyét van ban tir choi
ho so.
B6 phan
6 Xac nhan | Bo phan Tai vu cia Cuc HKVN thuc 12 nad Tai vu cua
dong phi | hién xac nhan dong phi g2y Cuc
HKVN
Sau khi hoan thanh xac nhan NLTT
dong phi cap ching chi, chuy@n vién
Hoan thién | thu 1y ho so du thao T¢ trinh, Gidy Chuyén
7 két qua | ching nhan dang ky tau bay tamthoi | 1/2 ngay | vién thy ly
TTHC mang qudc tich Viét Nam (két qua hd so
TTHC), trinh Lanh dao phong
duyét.
Lanh dao Phong TCATB xét duyét
két qua TTHC. Lanh dao
8 Xét duyst |+ Néu két qua TTHC dat yéu cau: | 1/4 ngay Phong
Lanh dao phong thuc hién ky ky TCATB

thuat (ky nhay) va chuyén két qua
1én Lanh dao Cuc phé duyét.




Thoi gian

Poi twong

Buwéc | Tén bwoc MO ta thwc hién i
.. thuc hién
toi da ) )
+ Néu két qua TTHC dat yéu cau:
L&nh dao phong tra ho so ve chuyén
vién hoan thién lai.
Lanh dao Cuc phé duyét két qua
TTHC.
+ Néu dong y, Lanh dao Cuc phé
X | duyét két qua TTHC,; chuyén . Lanh dao
9 | Phéduyét | . \van vien thy Iy h so. vangy | o
+ Néu khong dong ¥, Lanh dao Cuc
tra ho so vé Phong TCATB hoan
thién lai.
Chuyén vién thu 1y hé so phéi hop Chuyén
, ) véoi Van thu Cuc HKVN hoan thién vién thu ly
Xacnhan | , s e 1. 5
. B cac budc phat hanh van ban, xac . ho so;
10 dong dau, L P \ 1/4 ngay _
N nhan dong dau, luu ho so theo quy Van thu
luu ho so .
dinh. Cuc
HKVN
, Can by TN&TKQ tra két qua cho can bo
11 | Tra ket qua 1/4 nga '
raketqua | NLTT. W TNeTKQ
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3. Phu luc biéu miu

STT Tén mau Ghi chu

Mau sé 01, Nghi dinh

1. [To khai dang ky tau bay 68/2015/ND-CP

Gidy chung nhan dang ky tau bay tam thoi mang Mau sé 05, Nghi dinh
qudc tich Viét Nam 68/2015/ND-CP

4. Ho so lwu triv

STT Tén ho so Tréclh u,rl]lhiem Thoi gian luu

1. |01 bo ho so do nguoi d& nghi nop

theo muc 2 phgn | 2 nam sau khi tau

bay dugc x0d dang

Phong kY N
- tam thoi tau ba
2. | Céc giay to lién quan trong qua trinh TCATB mng quoc tich Vigt

giai quyét thu tuc hanh chinh. Nam
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