BO GIAO THONG VAN TAl

TAI LIEU

QUY TRINH PIEN TU

M4 thi tuc: 1.002866 (Theo Quyét dinh sé 1762/0P-BGTVT ngay
29/12/2022)

Tén tha tuc: Cap lai Gidy ching nhan khai thac cang hang khong san bay
(Hé so tiép nhan Tryec tiép)

Ha Ngi - 2023




MUC LUC

L. GIdiT thi@U ... 3
I1. Thong tin vé thi tuc hanh chinh..........cccooeveieeecee e, 3
L. Can Cl PhAP 1Y oo 3
2. THANN PHAN DO SO ...t 3
3. Két qua giai quyét thii tuc hanh Chinh..........ccoeiiiececceeeeeeee e, 3
4. Quy trinh noi bo giai quyét thit tuc hanh chinh ..........c.oooveeiiieeeceeed 3
I11. Quy trinh tin hgc héa thac hi¢n thai tuc hanh chinh ... 5
1. SO A0 QUY TINNL covcvveee ettt 5
2. MO ta quy trinh: TTHC 03 NQAY ...vvvveiiiiiie e siee e 1
3. PHU TG DHEU MAU ..ttt ettt ettt ettt ettt e et eeeeeaee e 3
T TR v TR 4



THUAT NGU VIET TAT

STT | Thuat ngit/Viét tat Y nghia
1. GTVT Giao thong van tai
2. Cuc HKVN Cuc Hang khéng Viét Nam
3. CHKSB Cang hang khéng, san bay
4, Phong QLC Phong Quan ly cang hang khong, san bay
5. TN&TKQ Tiép nhan va tra két qua
6. MCDT Mot cira dién tur
7. BPMC Bo phan mot cua
8. TTHC Thu tuc hanh chinh
9. YCBS Y&u cau bo sung
10. NLTT Nguoi lam tha tuc




I. Gidi thiéu

Tai liéu quy trinh dién tir giai quyét TTHC: Tha tuc cap lai Gidy chang nhan
khai thac cang hang khong, san bay trén Hé théng thong tin mot cira dién tir Bo
GTVT nham md ta chi tiét cac budc qua trinh giai quyét hd so da duogc tin hoc
hoa.

II. Théng tin vé thii tuc hanh chinh

1. Can ctr phap ly

- Luat Hang khong dan dung Viét Nam s6 66/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Luat s6 61/2014/QH13 ngay 21/11/2014 sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat
Hang khéng déan dung Viét Nam;

- Nghi dinh s6 05/2021/ND-CP ngay 25/01/2021 ciia Chinh phii vé quan ly,
khai thac cang hang khdng, san bay (Nghi dinh 05);

- Nghi dinh 64/2022/ND-CP ngay 15/9/2022 ctia Chinh pha vé sira d6i, bo
sung madt sb diéu cua cac nghi dinh quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc hang khong dan dung (Nghi dinh 64);

- Thong tu s6 193/2016/TT-BTC ngay 8/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh vé murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh
vuc hang khong;

- Phu wéc 14 cua T6 chire hang khong dan dung quéc té ICAO.

2. Thanh phin hd so

Thanh phan hd so TTHC cép lai Gidy chang nhan khai thac cang hang khéng,
san bay theo quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh 05 va Biéu 3 Nghi dinh 64, bao gom:

- Pon d& nghi cdp lai Gidy chung nhan khai théac cang
hang khéng, san bay theo Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb& 05;

- S6 lugng hd so: 01 don.

3. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

’ Qiéy ch{rr}g nhdn khai thac cang hang khong, san bay hodc van ban tu
choi cap lai Giay chiing nhan.

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh

NLTT chuan bi hd so dé nghi cap lai Gidy ching nhan khai thac cang hang
khong san bay nop truc tiép hodc qua hé thong buu chinh hodc trén méi trudng
dién tir hoac bﬁng cac hinh thirc khac dén Bo phan TN&TKQ cua Cuc HKVN.

- Buéc 1: Can bo TN&TKQ kiém tra thanh phan hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan hd so, nhap thong tin tiép nhan, Phiéu tiép nhan va hen tra két qua
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theo Mau s6 01 dugc chuyén cho NLTT, chuyén hd so vé Lanh dao Phong QLC.
Néu hé so khong du diéu kién tiép nhan, Can bd TN&TKQ tir chdi tiép nhan hd
so, nhap 1y do tir chdi, Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau sb 03
dugc chuyén cho NLTT.

- Buée 2: Lanh dao Phong QLC phan cong chuyén vién thu 1y hd so.

- Buéde 3: Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh thu phi theo Mau s6 07, théng
béo thu phi duoc chuyén cho NLTT.

- Buée 4: BO phan Tai vu ciia Cuc HKVN thuc hién xac nhan dong phi.

- Buée 5: Chuyén vién thu 1y ho so tién hanh xem xét hd so:

+ Néu két qua xem xét ho so dat yéu cau: Chuyén vién dy thao két qua TTHC
trinh Lanh dao phong xet duyét.

+ Néu két qua xem xét ho so can stra doi, bo sung: Chuyén vién dy thao van
ban y&u cau sira doi, bd sung hd so, trinh Lanh dao phong ky duyét.

+ Ho so khong dat yéu cau: chuyén vién thu ly hé so du thao van ban tir chdi,
trinh Lanh dao phong xét duyét.

- Buée 6: Lanh dao Phong QLC xét duyét ho so:

+ Néu két qua xem xét ho so dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky ki
thuat (ky nhay) va chuyén két qua 1én Lanh dao Cuc ky duyét;

+ Néu két qua xem xét hd so can stra doi, b sung: Lanh dao phong thuc hién
ky van ban y&u cau bo sung va chuyén vin ban yéu cau bo sung cho chuyén vién
thu Iy hd so.

+ Néu két qua xem xét hd so khong dat chat luong: Lanh dao phong tra hd
so va két qua vé chuy@n vién dé xem xét lai hé so.

+ Néu hd so khong dat yéu cau vé chat lugng: Lanh dao phong thuc hién ky
k§ thuat (ky nhay) van ban tir chdi hd so va chuyén két qua 1én Lanh dao Cuc ky
duyét

- Buée 7: Lanh dao Cuc ky duyét két qua giai quyét ho so:

Lanh dao Cuc xem xét két qua giai quyét hd so, gom:

+ Néu ddng y két qua xem xét hd so, Lanh dao Cuc Ky duyét két qua
TTHC (Gidy ching nhan hodc vin ban tir chdi cip Gidy chiing nhan, néu rd ly
do); chuyén chuyén vién thy 1y hé so.

+ Néu két qua xem xét hd so khong dat chat lugng: Lanh dao Cuc tra ho so
vé Phong chuy@&n mon dé xem xét lai ho so.

- Buéc 8: Chuyén vién thu 1y ho so phéi hop voi Vin thu Cuc HKVN hoan
thién cac budc phat hanh vin ban, xac nhan dong diu, luu ho so theo quy dinh.

- Buée 9: Tra két qua:



Can by TN&TKQ tra két qua cho NLTT duoc thyuc hién tai try sé Cuc HKVN
hodc qua duong buu chinh hodc trén méi truong dién tir hoac bang hinh thirc phu
hop khac theo quy dinh.

I11. Quy trinh tin hoc hoa thuc hién thu tuc hanh chinh
1. So dd quy trinh.

So do quy trinh giai quyét cho TTHC “Cap lai Gidy chung nhan khai thac
cang hang khdng, san bay”:



Quy trinh dién tir tiép nhan tai B6 phan mot cura

9. Tra két qua
TTHC

8. Phat hanh van

ban

Cén bo TN&TKQ Tai vy Chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Lanh dao Cuc
1. Kiém tra thanh phan Déy di theo quy dinh > 2. Phan cong thu Iy
ho so theo quy dinh w
| 1 Nhan thong bao thu phi  _ 3. Thu phi
A Giri b6 sung
Khong hé so R PO
dat > 5. Xem xét hd so Khong dong y
Nhé[z:rl])(/éido tor v Pat
— Nop 4, Xac [ ;
phi Bé Du thao két
Nhan sung Khong qua TTHC .
— thong dat Bongy______ [ 7 Kyduyet
) th'h[go sung p | tinho 6. Xét duyet két qua
0 SO so hd > ho so Khéng déngy ___
sung ¢
YCBS Dy thao
van ban tir
chéi
g Xét duyét
> YCBS
< Nhén yéu ‘Acéu bo Tra thong béo < bongy—
sung ho so bé sung
v




2. Mo ta quy trinh: TTHC 03 ngay

Thot gian Poi twong
Bwoc | Tén buwoc MO ta thuc hién n
.. thuc hién
toi da ’ )
- Can bd TN&TKQ kiém tra thanh
phan ho so:
+ Truong hop 1: Thanh phan ho so
day du theo quy dinh thi tiép nhan
h6 so, nhap thong tin tiép nhan,
Kidm tra Phiéu tif,‘p nAhén va hen tra kf:t qua
1 thanh phén theo Mau SO; 01 Fugc Shu}:en cho Can bé
hd so theo NL\TT, chuyén ho so vé Lanh dao TN&TKQ
quy dinh Phong‘QLC. A A A 1/2 ngay
+ Truong hop 2: Néu hod so khong
du didu kién tiép nhan, Can bd
TN&TKQ tur chbi tiép nhan ho so,
nhap 1y do tir chdi, Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo Mau sb
03 duoc chuyén cho NLTT.
Phan cong LﬁnhA da(.)A Ph(‘)ng, Q}C phan cong Lﬁnl‘l dao
2 thy Iy chuyén vién thu 1y ho so. Phong
' QLC
Chuyén vién thu 1y hd so tién hanh . Chuyén
3 | Thuphi | thu phi theo Mau sé 07, thong bao | 2% | vien thy Iy
thu phi duoc chuyén cho NLTT. hd so
Bo phan
Xac nhan | Bo phan Tai vu cua Cuc HKVN thuc Tai vu cua
dong phi | hi€n xac nhan dong phi. Cuc
HKVN
| + Néu két qua xem xét ho so dat yéu Chuyén
5 | XeMXetho | iy Chuyen vien du thao két qua | 1/ ngay | vién thu Iy
Y TTHC trinh Lanh dao phong xét hd so

duyét.




Bwoc

Tén bwéc

Thoi gian
thwc hién
t6i da

Poi twong
thwc hién

+ Néu két qua xem xét ho so can sira
ddi, bo sung: Chuyén vién du thao
van ban yéu cau stra ddi, bd sung hd
so, trinh Lanh dao phong ky duyét.

+ Ho so khong dat yéu cau: chuyén
vién thy 1y ho so du thao vin ban tir
chéi trinh Lanh dao phong xét duyét.

Xét duyét
ho so

+ Néu két qua xem xét ho so dat yéu
cau: Lanh dao phong thuc hién ky ky
thuat (ky nhay) va chuyén két qua
1én Lanh dao Cuc ky duyét;

+ Néu két qua xem xét ho so can sira
doi, b6 sung: Lanh dao phong thuc
hién ky van ban yéu cau bo sung va
chuyén van ban yéu cau bo sung cho
chuyén vién thu ly ho so.

+ Néu két qua xem xét ho so khong
dat chat lugng: Lanh dao phong tra
ho so va ket qua ve chuyén vién de
xem xét lai ho so. o
+ Néu Ho so khong dat yéu cau vé
chat lwong: Lanh dao phong thuc
hién ky k¥ thuat (ky nhay) van ban
tir chéi ho so va chuyén két qua lén
Lanh dao Cuc ky duyét.

1/2 ngay

Lanh dao
Phong
QLC

Ky duyét
két qua

Lanh dao Cuc xem xét két qua giai
quyet hq 50, gOM: \
+ Néu dong y két qua xem xét ho
so, Lanh dao Cuc ky duyét két qua
TTHC (Gidy ching nhan hodc vin
ban tir chdi cidp Gidy ching nhan,
néu rd ly do); chuyén chuyén vién
thu Iy h so.

1/2 ngay

Lanh dao
Cuc




Bwoc

Tén bwéc

Mo ta

Thoi gian
thwc hién
t6i da

Poi twong
thwc hién

+ Néu két qua xem xét hd so
khong dat chat lugng: Lanh dao Cuc
tra hd so vé Phong chuyén mon dé
xem xét lai hd so.

Phat hanh
van ban

Chuyén vién thu 1y hd so phdi hop
véi Van thu Cuc HKVN hoan thién
cac budc phat hanh van ban, xac
nhan dong dau, luu ho so theo quy
dinh.

Tra két qua

Can bd TN&TKQ tra két qua cho
NLTT.

1/2 ngay

Chuyén
vién thu ly
hé so;
Van thu
Cuc
HKVN

Can bo
TN&TKQ

Trong qua trinh giai quyét TTHC:
Truong hop hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat 01
ngdy trudc ngdy hét han, Phong
QLC phai trinh Lanh dao Cuc ban
hanh vin ban xin 16i ngudi 1am thu
tuc (ghi 5 1y do) theo MAu s6 04 va
gtri cho BO phan mdt ctra cap nhat
vao hé théng thong tin mot cura dién
tu.

3. Phu luc biéu miu

STT

Tén biéu mau

Ghi chu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau sb 01

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau sb 03




3.

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

4.

Théng bao thu phi, I& phi giai quyét TTHC

4. HO so lwu triv

STT Tén hé so Trach nhiém | Thyi gian wu
1. |01 bd hd so do ngudi dé nghi nop
theo muc 2 phan |
— — — Phong QLC Vinh vién
2. | Céc giay to lién quan trong quéa trinh

giai quyét thu tuc hanh chinh.




	I. Giới thiệu
	II. Thông tin về thủ tục hành chính
	1. Căn cứ pháp lý
	2. Thành phần hồ sơ
	3. Kết quả giải quyết thủ tục hành chính
	4. Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính

	III. Quy trình tin học hóa thực hiện thủ tục hành chính
	1. Sơ đồ quy trình.
	2. Mô tả quy trình: TTHC 03 ngày
	3. Phụ lục biểu mẫu
	4. Hồ sơ lưu trữ


