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THUAT NGU VIET TAT

STT Thuit ngir/Viét tat Y nghia
1 |HS Hb so
2 GP Gidy phép
3 GTVT Giao thong van tai
4 | TN&TKQ Tiép nhan va tra két qua
5 MCDT Mot cira dién tur
6 DVC Dich vu cong
7 TH Truong hop
8 |YCBS Y&u cau bo sung
9 TTHC Thu tuc hanh chinh
10 NLTT Nguoi lam tha tuc




l. Gidgi thi¢u

Tai liéu quy trinh dién tir giai quyét TTHC: Cap lai Gidy phép khai thac Hé
thong k§ thuat, thiét bi bao dam hoat dong bay trén Cong dich vu cong va Hé
théng thong tin mot cua dién Bo GTVT nham md ta chi tiét cac budc qua trinh
giai quyét ho so da duoc tin hoc hda.

I1. Thong tin vé thi tuc hanh chinh

1. Can cir phap ly

- Luat Hang khong dan dung Viét Nam ngay 29/6/2006 va Luat stra doi, bo
sung mot so dieu cua Luat Hang khdng dan dung Viét Nam ngay 21/11/2014;

- Nghi dinh 125/2015/ND-CP ngay 04/12/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiet vé quan ly hoat dong bay;

- Can cu Thong tu sé 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/6/2017 cua Bo Giao
thong van tai quy dinh vé quan 1y va bao dam hoat dong bay; Thong tu s6
32/2021/TT-BGTVT ngay 14/12/2021 vé sira doi, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/06/2017;

- Thong tu s6 193/2016/TT-BTC cua Bo trusng Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi, I phi trong linh vuc hang
khong;

- Can ct Quyét dinh s6 2606/QP-BGTVT ngay 07/9/2017 cua Bo Giao
thdng van tai quy dinh chue nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua

Cuc Hang khdng Viét Nam va Quyét dinh s6 1055/QD-BGTVT ngay 31/5/2019
Ve Viéc stra doi, bo sung Quyét dinh 2606/Qb-BGTVT ngay 07/9/2017;

- TCVN ISO 9001: 2015.
2. Thanh phin hd so

Thanh phan hé so TTHC: Cap lai Gidy phép khai thac Hé théng ki thuat,
thiét bi bao dam hoat dong bay quy dinh chi tiét tai Thong tu s6 19/2017/TT-
BGTVT ngay 06/6/2017 cua Bo Giao thong van tai quy dinh vé quan ly va bao
dam hoat dong bay; Thong tu s6 32/2021/TT- BGTVT ngay 14/12/2021 Vvé stra
d6i, bo sung mot  so diéu cua Thong tu sé 19/2017/TT-BGTVT ngay
06/06/2017, bao gom:

2.1. Péi véi hé so cdp lai déi véi trwong hep gidy phép bi thu hoi nhw
sau:

a) Pon dé nghi cap lai gidy phép khai thac h¢ thong ky thuat, thiét bi bao
dam hoat dong bay (*) (khai truc tuyeén hoac ban scan dinh kém);

b) Bo céo vé hé théng k¥ thuat, thiét bi d& nghi cip phép:

¢) B4o céo vé ning luc khai thac, bao dudng, stra chira hé thong, thiét bi
phu hop;

d) Ban sao gidy phép st dung tan sb va thiét bi phat séng vo tuyén dién;
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d) Ban sao chimg chi xuat xit, ching chi chat luong cua nha san xuat doi
v6i hé thong, thict bi bay kiém tra hiéu chuén, bay danh gia phuong thic bay
bang thiet bi.

2.2. Péi Vi cdc trwong hop con lai:

a) Pon dé nghi cap lai gidy phép khai thac h¢ thong ky thuat, thiét bi bao
dam hoat @¢ong bay (*) (khai truc tuyéen hoac ban scan dinh kem);

b) Béo cdo giai trinh viéc cai tao, nang cap hé théng ky thuat, thiét bi bao
dam hoat @¢ong bay;

¢) Ban sao bién ban két qua bay kiem tra hiéu chuan, két qua kiém dinh
mai nhat cua hé thong ky thuat, thiet bi (ap dung doi vai hé thong, thiet bi phai
bay ki€ém tra hi¢u chuan, ki€ém dinh, bao gom ca viéc cai tao, nang cap hé thong
ky thuat, thict bi);

d) Ban sao giay phép st dung tan sé va thiét bi phat séng vo tuyén dién.

Luu y: Dau * la thanh phan bat budc; 1am rd thanh phan ho so nao khai
truc tuyen, thanh phan nao la ban scan dinh kém

3. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cap lai Gidy phép khai thac Hé thong k§ thuat, thiét bi bao dam
hoat dong bay hoac van ban tir choi (Ban ky dién tir, scan hoac hardcopy).

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh

Céac budc thyc hién thi tuc: Gidy phép khai thac Hé théng ky thuat, thiét bi
bao dam hoat dong bay, nhu sau:

~ - Buéc 1: Ngudi lam thu tuc chuan bi hd so; nop/gii hd so truc tuyén trén
Cong dich vu cong B6 GTVT.

- Budc 2: Can bo TN&TKQ:

Néu hé so khong dung thé thic, khdng hop 1&: Tir chdi tiép nhan;

Néu ho so dung thé thire, hop 1&: Kiém tra phan loai ho so; 1am thi tuc phét
thong béo thu phi tham dinh gutri t6 chic, c& nhan lam tha tuc.

a) Trwong hgp cap GP khai thac Hé thong: 4.000.000d;
b) Trwong hep cap GP khai thac Thiét bi: 2.000.0004.

- Buéc 3: Bo phan ké toan xac nhan viéc thanh toan phi:

- Buéc 4: Lanh dao Phong chuyén mon phan cdng chuyén vién co lién
quan tham dinh ho so.

- Buéc 5: Chuyén vién tién hanh tham dinh hé so:

+ Néu ho so dat yéu cau (kiém tra ho so, kiém tra thyc té), Chuyén vién du
thao Giay phép trinh Lanh dao phong duyét.

+ Néu ho so can stra doi, bo sung, Chuyeén vién dy thao théng béo yéu cau
stra doi, bo sung trinh Lanh dao phong duyét.
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+ Néu hd so khong dat yéu cau, Chuy@n vién du thao Vin ban tir chéi trinh
Lanh dao phong duyét.

- Bwéc 6: Lanh dao phong chuyén mén duyét hd so:
Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so va ra quyét dinh, gom:

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky
ky thuat (ky nhay) va chuyén ho so, két qua 1én Lanh dao Cuc phé duyét;

+ Néu két qua tham dinh hd so can sira doi, bo sung: Lanh dao phong thyc
hién ky van ban yéu cau bo sung va chuyén van ban yéu cau bo sung cho Bo
phan TN&TKQ.

+ Néu Ho so khong dat yéu cau vé chat lugng: Lanh dao phong thyc hign
ky van ban tir choi ho so, trinh 1anh dao Cuc.

+ Neu két qua tham dinh khong dat chat luong: Lanh dao phong tra ho so
va ket qua vé chuyén vién tham dinh lai.

- Buéc 7: Lanh dao Cuc xét duyét hd so:
Lanh dao Cuc xem xét két qua giai quyét hd so va ra quyét dinh, gom:

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao Cuc ky duyét Giay
phep; chuyen Bo phan TN&TKQ tra ket qua cho nguoi lam tha tuc.

+ Né::u H‘(‘A) so khong dat yBu cau vé ’Chét lrong: Lanh dao Cuc ky duyét Van
ban tir choi ho so; chuyén van ban tir choi sang Bo phan TN&TKQ.

+ Néu két qua thém dinh khéng dat chat luong: Lanh dao Cuc tra hd so vé
Phong chuyén mon tham dinh lai.

- Buéc 8: Can bo TN&TKQ:

Can bo Bo phan TN&TKQ tiép nhan vian ban/két qua tir phong chuyén
mon/lanh dao Cuc va thuc hién:

+ Néu hd so dat yéu cau: Can bo tra két qua qua giai quyét TTHC cho
Nguoi lam thu tuc.

+ Néu hd so yéu cau sia doi, bo sung: Céan bo giri théng béo yéu cau sira
doi, bo sung cho Nguai lam tha tuc.

+ Néu hd so khong dat yéu cau: Can bo guai thong bao tir chdi hd so cho
Nguoi lam thu tuc.

¥ Lun y: Pon vi c6 the bo sung cac budc khac theo quy trinh ndi bo giai
quyet tha tuc hanh chinh tai don vi.

I11. Quy trinh tin hoc héa thywce hién thi tuc hanh chinh
1. So' @6 quy trinh
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2. M0 ta cac budc quy trinh

M0 ta cac budc giai quyét tha tuc hanh chinh theo so ¢4 nhu sau: 08 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dua ho so.

Thai gian Péi twon
Buéc | Tén buwdc M6 ta thyc hign | o Gon9
e thuc hién
toi da ) )
NhéP tl‘]é-ng)\ NLTT khai bao va nop hd so trén Cong
1 tin va gui ho dich vu cong Bo GTVT NLTT
SO
Tiép nhan, phan loai ho so. Lap thong bao
yéu cau nop phi va gui théng bao nop 18
Tiép nhan va | phi cho NLTT Cin be
R L ‘ . , r N (0]
2 phan loai ho | a) Truong hop cap GP khai thac Hé thong: | 0,5 ngay j
TN&TKQ
SO 4.000.000d;
b) Truong hop cip GP khai thac Thiét bi:
2.000.000d.
3 Xac nha'n BC)' phan ké toan xac nhan NLTT d3 nop 0.5 ngay B? ph,e_ln
thu phi phi ke toan
Lanh dao
Phan cong | Lanh dao phong thyc hién phan cong cho phong
4 i A 0,5 ngay .
thuly | Chuyénvién. chuyén
mon
Chuyén vién tham dinh thyc hién tham
dinh hd so, dwa ra quyét dinh:
- TH1 hd so can bb sung thi giri yéu cau )
. 2 Chuyén
Thy Iy, tham | bd sung | e
5 ) N . 6,5 ngay | viéntham
dinh hd so | - TH2 hd so khong dat thi soan van ban tir dinh
chéi dé dé nghi tir chéi giai quyét hd so '
- TH3 hé so dat thi soan Gidy phép dé dé
nghi xét duyét hd so
Yéu ciu bé | Chuyén vién tham dinh yéu cau bd sung Chuyén
5.1 A . . \ 0,5ngay | viéntham
sung ho so trinh Lanh dao phong _
dinh
Lanh dao Phong kiém tra h so:
Duyét yéu A A e Yl o . A A 2
- yi y + Neuqdong y: Ky van ban yéu cau bho \ Lanh dao
5.1.1 | caubodsung | sung dé gui ti bo phan mot cura 0,5 ngay .
hd so Phong
0 S

+ Néu khong ddng y: Tra hd so cho
Chuyén vién xir ly va yéu cau thim dinh




Thoi gian Déi twon
Buéc | Tén buwdc M ta thyc hign | o Gon9
e o thuc hién
toi da
lai.
Trathong | can by TN &TKQ tra thong béo yéu ciu | canbo
51.2 bao;yeu cau |« sung cho NLTT 0,5 ngay TN&TKQ
bo sung
Pé nghi xét | Chuyén vién tham dinh duyét ho so X ghuyé;n
5.2 duyet chuyén 1én Lanh dao phong xét duyét. 04 ngay V|eg'tr;]am
in
Lanh dao phong thuc hién viéc xét duyét
hd so:
- THI khong dong y xét duyét thi thuc Lanh dao
] X hién thao tac “Yéu cau thim dinh lai’ hd . phong
5.2.1 Xet duygt so chuyén vé& budc “Thu ly, thim dinh hd 0,5 ngay chuyén
s0” mon
- TH2 dong y xét duyét thi thuc hién thao
tac “Xét duyét’ hd so chuyén 1én Lanh dao
Cuc thuc hién budc Phé duyét Gidy phép.
Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét két
qua:
- TH1 khong ddng y phé duyét thi thuc
) A hién ‘Ehao‘téc “Yéu cau xét duyét lai’ ho so \ Lanh dao
5.2.2 | Pheduyét | chyyén vé budce ‘Xét duyét Gidy phép’ 0,5 ngay Cuc
- TH2 ddng y phé duyét thi thuc hién thao
tac ‘Phé duyét’ (hd trg ky s6) hd so
chuyén vé Bo phan mot cia thuc hién
budc Xac nhan dong dau Gidy phép.
Xac nhan . . . .
) a Can bo TN&TKQ thuc hién viéc xac nhan . Can bo
5.2.3 dong dau , Loz , 0,5 ngay
.2 ] dong dau Giay phép. TN&TKQ
Giay phép
524 | Trakétqua | Canbo TN&TKQ tra két qua cho NLTT | 05ngay | om0
TN&TKQ
Nhan két | NLTT nhan két qua
5.2.5 an ke -1 nan ketqua - 08ngay | NLTT
qua (Ban ky dién tir, scan hoac hardcopy)
. |can bs thu Iy thyc hién tir chéi hd so; | Chuyen
53 be ngh _1 tu chuyén 1én Lanh dao phong xét duyét. 2,5 ngay V|en'tham
choi dinh
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Thai gian Déi twon
1
Buéc | Tén buwdc M ta thyc hign | o Gon9
e thwc hién
toi da : :
Lanh dao phong duyét tir chdi hé so:
- TH1 khong dong y xét duyét thi thyc
hién thao tac “Yéu cau tham dinh lai’ hd 3
et vt g | S0 chuEn v bude “Thu 1Y, thim dinh h L"‘T} dao
ét du , X on
5.3.1 YAl so olngay | Phong
choi N o . chuyén
- TH2 dong y xét duyét thi thuc hién thao mon
tac “Xét duyét’ hd so chuyén 1én Lanh dao
Cuc thuc hién budc Phé duyét van ban tir
chéi
Lanh dao Cuc phé duyét tir chdi hd so:
- TH1 khong ddng y phé duyét thi thuc
Phé duyét | hién thao tac “Yéu cau xét duyét lai’ ho so
R 2 A s A x s g R Lanh dao
5.3.2 | vanbantu |chuyén vé busc ‘Xét duyét vin ban tir| 01 ngay C
.. . c
choi choi’ Y
- TH2 ddng y phé duyét thi thuc hién thao
tac ‘Phé duyét’
Xé&c nhan
£33 dvénquéu‘ Ctém bé;TNf&TlfQ t‘hucir.\iéT viéc xac nhan 01 ngay Can bo
van ban tir | dong dau van ban tur choi ho so TN&TKQ
chdi
Traketqud | can by TN&TKQ cira phét hanh thong \ Can bo
5.34 | Van Efm W pao tra két qua Vin ban tir chéi. 0.5 ngay TN&TKQ
choi
Nhan keét . .
i NLTT nhan két qua Van ban tir choi
5.3.5 | qua Van ban SN KELQUa Ven bah t Cho 08ngdy | NLTT

tir chdi

(Ban ky dién tir, scan hoac hardcopy)
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IV. Biéu miu /Pinh kém cdc biéu mau dién tir hda thanh cac e-form khai truc tuyén,
badn dién tur, scan]

Pon Cép lai Gidy phép khai thac Hé thng ki thuat, thiét bi bao dam hoat dong
bay.

TEN TO CHU'C PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: [ovece i, ngay thang nam 20

PON PE NGHI
Cap lai Giay phép khai thac hé thong ky thuat, thiét bi bae dam hoat déng bay

Kinh gui: Cuc Hang khéng Viét Nam

TO CNUC A8 NONL <o) dia chi:
dé nghi Cuc Hang khéng Viét Nam cap lai Gidy phép khai thac hé thong ky thuat, thiét
bi bao dam hoat dong bay nhu sau:

1. Tén hé thong K§ thuat, thidt DIz ..o
2. Muc dich St aung: ..o
3. Pham vi hoat @ong (ban kinh/Khu varC) ...
4. Kiéu loai thiét bi:

5. S6 SaN XUAL: ......eevenn.... (may chinh); .................. (may du phong);

6. NOi SaN XUAL: ......ooovveeennn.... NAM SAN XUAL: ... oo e e,

7. Céc tinh nang k¥ thut chinh cua hg théng k§ thuat, thiét bi (Cdu hinh don/kép hodc
chinh/dw phong, thogi/diz li¢u, tan so/kénh, phan cuc, logi dieu che, toc do quay ang-ten, cong
SUAL PRAL, VU)o o o

8. Ma b, dia Chi K§ thUAL: ...
9. bia diém/toa do dat thiét bi (@di véi hé thong, thiét bi dan dwong, giam séat): ...........
10. Thoi gian hoat dong hang ngay (24/24h/ban ngay/theo y&u cau): .........cc.cc.uee.....
11. Phuong thuc khai thac (ti dong/ban tir dong, tai choltie Xa): .........ooooceeeieiiii ..

Céc tai lisu kém theo: (chi bé sung phdn thay doi néu co)

TO CHUC PE NGHI

Noi nhan: (Ky tén, déng dau)

- Nhu trén;

-Luu VT, .....(..b).
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