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THUAT NGU VIET TAT

STT Thuit ngir/Viét tat Y nghia
1 |HS Hb so
2 GP Gidy phép
3 GTVT Giao thong van tai
4 | TN&TKQ Tiép nhan va tra két qua
5 MCDT Mot cira dién tur
6 DVC Dich vu cong
7 TH Truong hop
8 |YCBS Y&u cau bo sung
9 TTHC Thu tuc hanh chinh
10 NLTT Nguoi lam tha tuc




l. Giéi thiéu
~ Tai liéu quy trinh dién tir giai quyét TTHC: Cap Gidy phép khai thac Hé
th@ng k¥ thuat, thiét bi bao dam hoat dong bay trén Cong dich, vu cong va Hé
thong thong tin mot cua dien te BG GTVT nham md ta chi tiet cac budc qua
trinh giai quyét ho so da duoc tin hoc hda.
I1. Thong tin vé thi tuc hanh chinh
1. Can ¢ phap ly
- Luat Hang khong dan dung Viét Nam ngay 29/6/2006 va Luat stra doi, bo
sung mot so dieu cua Luat Hang khdng dan dung Viét Nam ngay 21/11/2014;
- Nghi dinh 125/2015/ND-CP ngay 04/12/2015 cia Chinh Phii quy dinh chi
tiet vé quan ly hoat dong bay;

- Can cu Thong tu sé 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/6/2017 cua Bo Giao
thong van tai quy dinh vé quan 1y va bao dam hoat dong bay; Thong tu s6
32/2021/TT BGTVT ngay 14/12/2021 vé stra ddi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/06/2017;

- Théng tu s6 193/2016/TT-BTC cua B truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi, I phi trong linh vuc hang
khong;

- Cian ctr Quyet dinh s6 2606/QD-BGTVT ngay 07/9/2017 cia Bo Giao
thdng van tai quy dinh chae nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua
Cuc Hang khdng Viét Nam va Quyet dinh s6 1055/Qb-BGTVT ngay 31/5/2019
V& viéc stra ddi, bd sung Quyét dinh 2606/QD-BGTVT ngay 07/9/2017;

2. Thanh phin hé so

Thanh phan ho so TTHC: Cap Giay phép khai thac Hé thong k¥ thuat, thiét
bi bao dam hoat dong bay quy dinh chi tiet tai Thong tu so 19/2017/TT-BGTVT
ngay 06/6/2017 cua B Giao thdng van tai quy dinh ve quan ly va bao dam hoat
dong bay; Thong tu so 32/2021/TT-BGTVT ngay 14/12/2021 vé sta doi, bo
sung mot so dieu cua Thong tw s6 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/06/2017, bao
gom:

a) Pon d& nghi cap giay phép khai thac hé théng ky thuat, thiét bi (*)
(khai truc tuyén hoic ban scan dinh kém);

b) Béo céo vé hé théng k¥ thuat, thiét bi d& nghi cip phép (ban scan dinh
kem);

¢) B4o céo vé nang luc khai thac, bao dudng, sira chira hé théng, thiét bi
phu hop (ban scan dinh kém);

d) Ban sao giay phép st dung tan s6 va thiét bi phat séng vo tuyén dién
(ban scan dinh kém);
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d) Ban sao ching chi xuét xt, ching chi chit lwong cua nha san xuat dbi
vGi hé thdng, thiét bi bay kiém tra hiéu chuan, bay danh gid phuong thic bay
bang thiét bi (ban scan dinh kém).

Luu y: Dau * la thanh phan bat bugc; 1am rd thanh phan ho so nao khai
truc tuyéen, thanh phan nao la ban scan dinh kém

3. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cap Gidy phép khai thac Hé thong k§ thuat, thiét bi bao dam
hoat dong bay hoac van ban tir choi (Ban ky dién tir, scan hodc hardcopy).

4. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh

Cac budc thyc hién thi tuc: Gidy phép khai thac Hé théng ky thuat, thiét bi
bao dam hoat dong bay, nhu sau:

- Buéc 1: Nguoi lam thu tuc chuan bi hd so; nop/giri ho so truc tuyén trén

Cong dich vu cong va Hé thong thdng tin mot cira dién tor Bo GTVT.

- Bwéc 2: Can bo TN&TKQ:

Néu ho so khong dung thé thic, khdng hop 1&: Tir chdi tiép nhan;

Néu ho so dung thé thire, hop 1é: Kiem tra phan loai ho so; 1am thi tuc phét
thdng bao thu phi tham dinh gui to chuc, ca nhan lam thu tyc.

a) Trwong hgp cap GP khai thac Hé thong: 4.000.000d;

b) Trwong hep cap GP khai thac Thiét bi: 2.000.000d.

- Buéc 3: Bo phan ké toan xac nhan viéc thanh toan phi;

- Buéc 4: Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién co lién
quan tham dinh ho so.

- Buéc 5: Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:

+ Néu ho so dat yéu cau (kiém tra ho so, kiém tra thuc &), Chuyén vién du
thao Giay phép trinh Lanh dao phong duyét.

+ Néu hd so can sira doi, b sung, Chuyén vién du thao théng béo yéu cau
stra doi, bo sung trinh Lanh dao phong duyét.

+ Néu hd so khong dat yéu cau, Chuyén vién du thao Vin ban tir chéi trinh
Lanh dao phong duyét.

- Bwéc 6: Lanh dao phong chuyén mén duyét ho so:

Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so va ra quyét dinh, gom:

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao phong thuc hién ky
ky thuat (ky nhay) va chuyén ho so, két qua 1én Lanh dao Cuc phé duyét;

+ Néu két qua tham dinh hd so can sira doi, bo sung: Lanh dao phong thyc
hién ky van ban yéu cau bo sung va chuyén van ban yéu cau b6 sung cho B0
phan TN&TKQ.
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+ Néu Ho so khong dat yéu cau vé chat lugng: Lanh dao phong thuc hién
ky van ban tir choi ho so, trinh 1anh dao Cuc.

+ Néu két qua tham dinh khong dat chat lugng: Lanh dao phong tra ho so
va két qua vé chuyén vién tham dinh lai.

- Budéc 7: Lanh dao Cuc xét duyét hd so:
Lanh dao Cuc xem xét két qua giai quyét hd so va ra quyét dinh, géom:

+ Néu két qua tham dinh ho so dat yéu cau: Lanh dao Cuc ky duyét Gidy
phép; chuyen Bo phan TN&TKQ tra két qua cho nguoi lam tha tuc.

+ Neu Ho so khong dat yéu cau ve chat lugng: Lanh dao Cuc ky duyét Vin
ban tir choi ho so; chuyén van ban tir choi sang Bo phan TN&TKQ.

+ Néu két qua tham dinh khong dat chat lwong: Lanh dao Cuc tra ho so vé
Phong chuyén mon tham dinh lai.

- Bwéc 8: Can bo TN&TKQ:

Can bo Bo phan TN&TKQ tiép nhan vian ban/két qua tir phong chuyén
mon/lanh dao Cuc va thuc hién:

+ Néu hd so dat yéu cau: Can bo tra két qua qua giai quyét TTHC cho
Nguoi lam thu tuc.

+ Néu hd so yéu cau stra d6i, b6 sung: Can bo giri théng bdo yéu ciu sira
doi, bo sung cho Nguoi lam thu tuc.

+ Néu hod so khong dat yéu cau: Can bd gui théng bao tir chéi hd so cho
Nguoi lam thu tuc.

¥ Luu y: Don vi c6 thé bo sung céc budc khac theo quy trinh ndi bo giai
quyet tha tuc hanh chinh tai don vi.

I11. Quy trinh tin hoc hoéa thyc hién thi tuc hanh chinh
1. So' d6 quy trinh



NLTT
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v
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Nop phi
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Trinh yéu cau bd
sung hd so
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Tra KQ hoéc tir

choi cap GP

Tham dinh LBP Lec
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Tham dinh Hé so,
kiém tra thuc té
A
Trinh ky GP »| Xét duyét chp GP » Ky duyét cip GP <
Trinh tir chéi cip o Xétduyet tir chdi o [ duyét tir choi o
cap cap GP
Xét duyét yéu cau
bo sung
Phat hanh yéu cau
bd sung
Phat hanh GP il
hodc CV tir chdi




2. M0 ta cac budc quy trinh

M0 ta cac budc giai quyét tha tuc hanh chinh theo so ¢4 nhu sau: 08 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dua ho so.

Thoi gian Poi
Bwéc | Tén bwéc Mo ta thuc hién twong
toida | thuc hign
Nhap thong | NLTT khai bao va ndp h6 so trén
1 tinvagai | Cong dich vy cdng va H¢ thong thong NLTT
hdso | tin mot cira dién tir Bo GTVT
Tiép nhan, phan loai ho so. Lap thong
bao yéu cau nop phi va gui thdng bao
Tiép nhan | nop 1& phi cho NLTT Cén b
4 . , . (0]
2 vaphan |a) Truong hgp cap GP khai thac Hé| 0,5 ngay j
S £ TN&TKQ
loai ho so | thong: 4.000.0004;
b) Truong hop cap GP khai thac Thiét
bi: 2.000.0004.
Bo phan ké toan xac nhan NLTT d3
3 Xac nhan n”Q P ha‘; © an ? 0.5 nad Bo phan
0 ] 4 7
thu phi PP 2y ké toan
Lanh dao
Phan cong | Lanh dao phong thuc hién phan cong phong
4 ’ A n 0,5 ngay A
thuly | cho Chuyén vién. chuyén
mon
Chuyén vién thim dinh thuc hién thim
dinh hé so, phdi hop kiém tra thuc té
va dua ra quyét dinh:
- TH1 hd so can bo sung hoic trong
, qua trinh kiém tra thuc té can khic
Thu ly, s N S o A A 2 A
PO phuc noi dung nao thi g yéu cau bo Chuyén
tham dinh . . n 2
5 N . | sung, khac phuc 6,5 ngay | viéntham
ho so, kiém dinh
1

tra thuc té

- TH2 hé so khong dat, kiém tra thuc
té khong dat yéu cau thi soan van ban
tir chbi dé dé nghi tir chdi giai quyét
hd so

- TH3 hé so dat, kiém tra thuc té dat
thi soan Gidy phép dé dé nghi xét




Thoi gian Poi
Bwéc | Tén bwéc Mo ta thwc hién twong
tbida | thuc hign
duyét hd so
Yéu cAu bd | Chuyén vién thim dinh yéu cau bé \ ghuyin
>1 sung sung hd so trinh Lanh dao phong 0.5 ngay vien tham
dinh
Lanh dao Phong kiém tra ho so:
+ Néu dong y: Ky vin ban yéu cau b
D A A g A 5 = = A A
A”Y‘it YeU | sung, khac phuc dé gui téi bo phan \ Linh dao
5.1.1 | cau bo sung | mat cua 0,5 ngay .
h . Phong
0 SO ‘ \ N
+ Néu khong dong y: Tra ho so cho
Chuyén vién xur ly va yéu cau tham
dinh, kiém tra lai.
s bTré‘ thong | can by TN &TKQ tra thong béo yéu Do | CaNbO
4-¢ | Dao yeucall | o3\ bé sung cho NLTT N9 TN TKO
bo sung
P& nghi xét | Chuyén vién thm dinh duyét hé so | Chuyen
5.2 duyét chuyén 1én Lanh dao phong xét duyét. 04 ngay V'eg_ t:am
in
Lanh dao phong thuc hién viéc xeét
duyét ho so:
- THI1 khong dong y xét duyét thi thuc )
hién thao tac “Yéu cau tham dinh lai’ LanI} dao
52.1 | Xétduyét |ho so chuyén vé budc ‘Thu ly, tham | o5 ngay phonAg
dinh hd so’ chuyen
- TH2 dong y xét duyét thi thuc hién mon
thao tac ‘Xét duyét’ hd so chuyén lén
Lanh dao Cuc thuc hién budc Phé
duyét Gidy phép.
Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét
két qua:
A A . . Lanh dao
5.2.2 | Phéduyét |._TH] khong ddngy phé duyét thi thuc | 0,5 NGay Cuc

hién thao tac ‘Yéu cau xét duyét lai’
hd so chuyén vé budc “Xét duyét Giay
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Thoi gian Poi
Bwéc | Tén bwéc Mo ta thuc hién tugng
téi da | thuc hién
phép’
- TH2 ddng y phé duyét thi thuc hién
thao tac ‘Phé duyét’ (hd tro ky s6) ho
so chuyén vé Bo phan mot cira thuc
hién budc Xac nhan dong diu Gidy
phép.
Xac nhan . . , .
ST can b TN&TKQ thuc hien viee xac \ Cén bo
5.2.3 | dong dau e P , 0,5 ngay
. ) nhan dong dau Giay phép. TN&TKQ
Giay phép
, Can bo TN&TKQ tra két qua cho Can bo
5.2.4 | Trakéetqua NLTT 0,5 ngay TN&TKQ
Nhan két | NLTT nhan két qua
525 | N K 1 anetgha - 08ngay | NLTT
qua (Ban ky dién tu, scan hoac hardcopy)
| can bo th Iy thuc hign tir chéi hé so: | Chuyen
>3 | be ngh _1 t chuyén 1én Lanh dao phong xét duyét. 2,5 ngay V|en. tham
choi dinh
Lanh dao phong duyét tir chéi ho so:
- THI1 khong dong y xét duyét thi thuc
hién thao tac “Yéu cau thim dinh lai’ N
) | hd so chuyén vé busc “Thy ly, tham Lanlf dao
531 Xe‘t duzl_et dinh hé so’ 01 ngay phonAg
tu choi N PR . chuyén
- TH2 dong y xet duyét thi thuc hién mon
thao tac ‘Xét duyét’ hd so chuyén lén
Lanh dao Cuc thuc hién budc Phé
duyét van ban tir choi
Lanh dao Cuc phé duyét tir chdi ho so:
X - TH1 khong dong y phé duyét thi thuc
Phé duyét . , A A g .y ~
- ... | hién thao tac “Yéu cau xet duyét lai’ . Lanh dao
5.3.2 | vanbantu | | . 01 ngay
chéi ho so chuyén ve budc ‘Xét duyét van Cuc

ban tir chdi’

- TH2 dong y phé duyét thi thuc hién
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Thoi gian Poi
Bwéc | Tén bwéc Mo ta thwc hién twong
toida | thuc hign
thao tac ‘Phé duyét’
Xac nhan
dong ddu | Can by TN&TKQ thuc hién viéc xac Can bo
533 | domgdau | Can bo TN&TKQ thuc hicn vié 01 ngay ¢
van ban tr | nhan dong dau van ban tir choi ho so TN&TKQ
chéi
Traketqua | can by TN&TKQ cua phat hanh thong | canbg
>34 | Vin rt:an "1 bo tra két qua Van ban tir chéi. 05 ngay TN&TKQ
choi
Nhan két , ,
i NLTT nhan két qua Van ban tir choi
535 | quaVan @M ket qua Van ban e eho 08ngdy | NLTT

ban tir chdi

(Ban ky dién tur, scan hoac hardcopy)
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IV. Biéu miu /Pinh kém cdc biéu mau dién tir hda thanh cac e-form khai tryc tuyén]

Pon dé nghi cap Giay phép khai thac Hé thong k¥ thuat, thiét bi bao dam hoat
dong bay.

TEN TO CHU'C PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: [ovecee i, ngay thang nam 20

PON PE NGHI
Cap Gidy phép khai thac hé théng ky thuat, thiét bi bao dam hoat dong bay

Kinh gui: Cuc Hang khéng Viét Nam

TO CNUC A8 NONLT <o, dia chi:
dé nghi Cuc Hang khéng Viét Nam cap lai Gidy phép khai thac hé thong ky thuat, thiét
bi bao dam hoat dong bay nhu sau:

1. Tén hé thong K§ thuat, thidt DIz ..o
2. Muc dich ST AUN: ..o
3. Pham vi hoat @ong (ban kinh/Khu varC) ...
4. Kiéu loai thiét bi:

5. S6 SaN XUAL: ......oeeevnne.... (may chinh); .................. (may du phong);

6. NOi SaN XUAL: ......ooovveeennn.... NAM SAN XUAL: ... oo,

7. Cac tinh ndng ky thuat chinh cua h¢ théng ky thuat, thiét bi (Cdu hinh don/kép hodc
chinh/du phong, thogi/di liéu, tan so/kénh, phan cuc, logi dieu che, toc do quay ang-ten, cong
SUAL PRAL, VU)o o e

8. MA SO, i ChT K§ tRUAL: ..o
9. bia diém/toa do dat thiét bi (@di véi hé thong, thiét bi dan dwong, giam sat): ...........
10. Thoi gian hoat dong hang ngay (24/24h/ban ngay/theo y&u cau): .........c..co.ue.....
11. Phuong thuc khai thac (tw dong/ban tir dong, tai choltie Xa): .........ooooeeeiiiii L.

Céc tai liéu kém theo:

TO CHUC PE NGHI

Noi nhan: (Ky tén, déng dau)

- Nhu trén;

-Luu VT, .....(..b).
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